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APERTURA

“Mi humanidad esta ligada a la tuya,
porque solo podemos ser humanos juntos”.

Desmond Mpilo Tutu (1931-1996)’

Acudiendo a las palabras de Desmond Tutu, y bajo principios de reconciliacion que
se enmarcan en la perspectiva humanizadora de la educacion (Tosquelles 1967)?, se invita a
la comunidad educativa a considerar la pedagogia del acompafiamiento y pensar en los
lineamientos para la Convivencia Escolar Bicentenarista desde el dialogo, las realidades,
los espacios comunes, la diversidad y el vinculo social.

En este sentido, y siendo coherentes con postulados globales (Informe Delors,
Unesco 1996), el presente documento considerard especialmente el pilar educativo de
“aprender a vivir juntos”.

Asi mismo, consientes del contexto nacional, se exhorta a la reflexion en el marco
del Plan Nacional Decenal de Educacion 2016-2026 (MEN 2017), el cual enfatiza en las
necesidades de fortalecer una cultura de paz y no violencia, desarrollar la capacidad critica
de los estudiantes, la construccidon de valores democraticos y la consolidacion de la
convivencia.

Con esta premisa, los lineamientos de Convivencia Escolar en la Institucion
Educativa Técnica Bicentenario, se conciben desde los avances normativos, la proteccion
de derechos fundamentales, el contexto mediato, las realidades nacionales, las trayectorias
educativas, el transitar escolar, la perspectiva restaurativa, la cultura de paz, y sobre todo la
construccion colectiva en clave de principios institucionales de Disciplina, Integridad y
Autonomia.

@ DISCIPLINA

Principios INTEGRIDAD
Institucionales

@ AUTONOMIA

1 Frase memorable del activista y pacifista sudafricano galardonado con el premio Nobel de la Paz en 1984.

2 Los aportes en educacién, del Psiquiatra e investigador cataldn Francesc Tosquelles (1912-1994) se relacionan con los
procesos de sectorizacion y dialogo propuesto entre la psiquiatria infantil y el psicoandlisis con las realidades escolares.
Ejemplo de ello son los procesos de humanizacion de pacientes en centros dedicados a la salud mental y su labor con nifios,
nifias y jévenes autistas.
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Por lo mencionado, se propone una convivencia armonica, dindmica, consensuada y
garantista que responda a los retos formativos contemporaneos. Asi, la realizacion de los
lineamientos de Convivencia Escolar, garantizardn ambientes de respeto’, bienestar
emocional®, empatia®, inclusion®, reconocimiento de trayectorias educativas’comprension®
y justicia restaurativa’ en pro del favorecimiento de aprendizajes y calidad de vida.

Los lineamientos de Convivencia se establecen a partir de los axiomas del Derecho
Internacional de los Derechos Humanos, la Constitucion Politica de Colombia, la
jurisprudencia de la Corte Constitucional, la Ley 115 de 1994, el articulo 17 del Decreto
Reglamentario 1860, la Ley 1098 de 2006, la Ley 1146 de 2007, el Decreto 1290 de 2009,
la Ley 1482 de 2011, la Ley 1620 de 2013, el Decreto 1965 de 2013, 1a Ley 1616 de 2013,
la Ley 1618 de 2013, Decreto 1075 de 2015, la Ley 1421 de 2017, la Ley 2025 de 2020, la
Ley 2089 de 2021 y la Ley 2170 de 2021, Ley 2220 de 2022 y el Decreto 459 de 2024. En
cada uno de los dieciséis capitulos que conforman el presente documento, se evidencian
todas las acciones que posibilitan el buen desarrollo de las relaciones entre los miembros de
la comunidad. Es un documento que consagra los derechos y responsabilidades de los
integrantes de la institucion y como tal, exigen una corresponsabilidad que es vinculante.

Las disposiciones aqui expuestas, proyectan el desarrollo de una conciencia
comunitaria en torno a competencias, comportamientos y actitudes pactados por todos los
estamentos de la institucion de manera tal, que se garantice el ejercicio de los derechos de
todas las personas que la conforman y asi fortalecer los procesos en torno a las medidas
pedagobgicas y alternativas de solucion para las situaciones que afectan la convivencia. Esta
coexistencia, se entenderd como la accion de vivir en compaiiia de otras personas en el
contexto escolar de manera pacifica y armonica.

“Ubuntu es muy dificil de traducir a un idioma occidental.
Habla del ser humano, de ser generoso, hospitalario,
amable, atento y compasivo.

De compartir lo que uno tiene”.
Desmond Mpilo Tutu (1931-1996)

3 El ambiente de respeto se concibe como actitud clave para la convivencia humana, de tal manera que se encuentra
directamente ligado al concepto de dignidad. Este concepto universal ha sido incluido no solo en nuestra constitucién sino
también en la Declaracion Universal de los Derechos Humanos ONU (Articulo 1).

4 Sobre el bienestar emocional, el presente texto fundamenta su vision en la postura de Cabello (2019), quien expresa que las
diferentes categorias de las competencias emocionales coadyuvan a mejorar el aprendizaje y desarrollo de la persona en los
estudiantes.

5 Con respecto a la empatia, estd se entenderd como la capacidad de ponerse en el lugar del otro y llegar a comprender coémo
se puede estar sintiendo.

¢ La inclusién se entendera desde los postulados del Ministerio de Educacién de Colombia y la socializacién del documento
titulado lineamientos de politica para la inclusion y la equidad escolar en vigencia del afio 2022 como respuesta a las
dindmicas escolares que permean la implementacién del Decreto Ley ntimero 1421 de 2017.

7 Las trayectorias educativas, se interpretaron desde los postulados de (Bourdieu, 1970; Lahire, 2004 y Sayad, 2010) como los
recorridos temporales y espaciales de los sujetos en atencién a diferentes configuraciones sociales

8 Los ambientes de comprension se configuran desde el modelo Pedagégico Ensefianza para la Comprensién Blythe (1999), y
en consonancia con la realidad institucional se hace especial énfasis en el desarrollo del pensamiento, los intereses y
necesidades del estudiante.

9 Con respecto a la Justicia restaurativa, estd se abordara Segun planteamientos de Hopkins (2002), dentro de los cuales se
releva que: cuando en una escuela se habla de justicia restaurativa se propone, en la base de todas las relaciones en esta, una
filosoffa y una ética de la restauracion; sobre esta base se soportan habilidades para el manejo de los conflictos.
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CAPITULO I
GENERALIDADES

€ o . r . .~
'‘No olvidemos nunca que un libro, un lapiz, un nifio y un profesor
pueden cambiar el mundo.”

Malala Yousafzai
Activista paquistani por la educacion

Articulo 1. Identificacion
NOMBRE: Institucion Educativa Técnica Bicentenario

UBICACION: Republica de Colombia, Departamento de Cundinamarca, Municipio de
Funza.

MODALIDAD: Técnica

CARACTER: Mixto

JORNADA: Unica

NATURALEZA: Oficial

LEGALIZACION: Resolucién de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011-
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria
y Media Académica Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011

Resolucion Jornada Unica No 0007261del 5 de octubre de 2016. Autorizacion para la
prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion No 005504 del 3 de octubre de
2017

NUMERO DE NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111

CODIGOS ICFES: 667253

NIVELES DE EDUCACION FORMAL OFRECIDOS: Preescolar, Basica Primaria,
Bésica Secundaria, Media técnica y Modelos Educativos Flexibles.

TITULO QUE EXPIDE: Bachiller Técnico

SEDE BASICA SECUNDARIA Y MEDIA TECNICA

Direccion: Carrera 19 A No. 16 - 00
Teléfonos: 8263867 -8258430
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SEDES URBANAS DE PREESCOLAR Y BASICA PRIMARIA

SAN ANDRES SAN JOSE

Codigo DANE: 125286000297 Codigo DANE: 125286000298
Direccion: Calle 15 No 24 -10 Direccion: Calle 12 No. 28 - 96
Teléfono: (91) 8258470 Teléfono: (91) 8220842

Lema: “Dios concede la victoria a la constancia”

Correo Electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com

Pagina Web: http://iedbicentenario.edu.co/

Pagina Facebook: https://www.facebook.com/I[EDTecnicaBicentenario/
Canal Telegram: https://t.me/bicentenario2020telegram

Articulo 2. Simbolos institucionales

ESCUDO INSTITUCIONAL

FUNZA

NOIDN.LILSNI
BICENTENARIO

)

>
e, \Q\c’

El escudo de la institucién se compone de un blason tipo francés rectangular, con los
vértices inferiores redondeados y terminado en punta, con una bordura de color gris que
rodea por completo el ambito del escudo, en esta se inscribe el nombre de la institucion y el
municipio en donde se situa.

El escudo es terciado en banda, un campo es de color anaranjado o aurora como se
denomina en heréldica simbolo de la fortaleza y la resistencia. El otro campo es blanco que
representa fe y pureza, y el tercer campo es azur o color azul que simboliza la sinceridad y la
piedad.

Dentro del broquel, en el campo superior se encuentra el nimero doscientos en cintas
entrelazadas con los colores de la bandera nacional de Colombia, simbolizando el

— ———
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Bicentenario de Colombia, derivado de los sucesos ocurridos en Santa Fe de Bogota el 20
de julio de 1810, que dieron origen al proceso independentista de la Republica de
Colombia. En el campo inferior se ubica la figura ecuestre del libertador Simon Bolivar

BANDERA INSTITUCIONAL

La bandera se presenta dividida en tres campos en sentido horizontal. El superior
de color anaranjado, el medio de color blanco y el inferior de color azul. En el tercio medio
se ubica el escudo institucional.

HIMNO INSTITUCIONAL

Coro
Bicentenario, Bicentenario,
te cantamos con jubilo y fervor
de tu estirpe estamos orgullosos
alma mater de Funza con amor
1
Disciplina, integridad y autonomia
principios que orientan nuestro andar
si Dios concede victoria a la constancia
firmes iremos con la ciencia hasta el final
1I
Para el manana preparas con esmero
conocimiento en tu huerto brotara
tu escuela incluyente nunca cierra
y tu historia por siempre brillara

Letra: Julio César Acosta Gonzalez
Musica: Massiel Noemi Pinango Rodriguez

———
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Articulo 3. Reseiia Historica

En el marco del plan de Gobierno Funza Ciudad Eficiente del Dr. Jorge Emilio Rey
Angel, se plante6 una serie de programas y estrategias dentro de una politica publica
enfocada a ampliar y mejorar la infraestructura escolar, para mantener una recepcion de
estudiantes, bajo unas caracteristicas mas consecuentes con la realidad vivida por la
poblacion escolar, que en el momento estaba sujeta al hacinamiento producto de la
deficiencia de oferta en infraestructura.

Con el desarrollo de esta politica, se construyd la sede de secundaria de la
Institucion Educativa Bicentenario, mediante convenio suscrito entre el Ministerio de
Educacion Nacional, Secretaria de Educacion de Cundinamarca y Alcaldia Municipal de
Funza. La sede fue inaugurada el dia 29 de enero de 2011 y contd con la presencia de la
ministra de Educacion, Maria Fernanda Campo; el gobernador de Cundinamarca, Andrés
Gonzilez Diaz; y el alcalde municipal Jorge Emilio Rey Angel. Con la nueva
infraestructura educativa la oferta se amplio a 900 nuevos cupos escolares, con mayores
espacios para el conocimiento y el esparcimiento, enfocados especialmente en la
disminucién del hacinamiento en los salones de clase proponiendo la reduccion del nimero
promedio de 45 a 35 estudiantes por aula.

En el afio 2011 el Municipio de Funza realiza la organizacion y reordenamiento de
la oferta educativa oficial del municipio; desagregdndose las Sedes San Andrés y San José
de la IED Miguel Antonio Caro, para anexarlas a un solo nucleo educativo, conocido con el
nombre DE INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL BICENTENARIO,
proceso que se consolido con la expedicion de la resolucion de integracion No 000009 del 5
de enero de 2011 y la resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011 por la cual se
reconoce el caracter oficial a los niveles de Preescolar, Bésica Primaria, Basica Secundaria y
Media Académica. Las sedes anexas a la nueva institucion tienen su origen en la década de
los sesenta, gracias al trabajo comunitario y apoyo del sector privado.

El origen de la sede San Andrés se remonta al afio 1963, cuando socios del Club de
Golf San Andrés tras valorar las condiciones de atencion y cuidado de los hijos de los
trabajadores, detectan la necesidad de colaborar con la labor educativa, de tal manera que,
el 2 de septiembre del mismo afio los miembros de la Fundacion en representacion de todos
los socios del club inauguraron la escuela. Con la premisa de educacion con énfasis en
valores y responsabilidad social, la junta directiva de la fundacion realizé gestiones para
adecuacion del terreno y promocion de la educacion de calidad para nifios y nifias del
municipio. Asi mismo, en pro de la modernizacion de la sede, desde el afio 2010 la junta
directiva integrada por las Sefioras Maria Luisa de Ujueta, Bertha Inés Gémez de Harders,
Silvia Maldonado de Gutiérrez, Angela Rivera de Romero y Maria Teresa Camargo de
Maldonado, lideran la contrataciéon de docentes de apoyo, adquisicion de tecnologia,
construccion de auditorio, mejoras en aulas y dotacion pedagogica.

e ——

| (510 “Dios concede bo vicdoria a lo conRamcia” Simbén Bolivar. 2010

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

De la misma manera, la sede San José surge como iniciativa comunitaria ante la
necesidad de ofrecer educacion primaria a los residentes de la vereda Siete Trojes y el
Cocli. Su fundacién se formaliza gracias a la cesion del terreno otorgada por el Dr. José
Elias del Hierro y gestion del Reverendo padre César Hernando Torres en el afio de 1.963.
Posteriormente sus instalaciones son reformadas y entregadas a la comunidad el dia 12
diciembre del afio 2015 por el alcalde de la época, Dr. Jorge Enrique Machuca Lopez,
después de una inversion de mas de 6 mil millones de pesos y un area de construccion de
3.600 m.

La Institucion extendi6 su alcance a partir de la consolidacion de Educacion Técnica
en la modalidad Industrial y de Servicios a través de Resolucion No. 5504 del 30 de octubre
de 2017, en alianza estratégica con el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), bajo
formacion de programas técnicos en: a) Desarrollo de Software, b) Dibujo Arquitectdnico,
¢) Recursos Humanos; posteriormente en 2020, en: Mediciones Fisicas, Alistamiento y
operacion de Maquinaria para la producciéon y Mantenimiento de Automatismos
Industriales. Dichos procesos formativos se enlazan con la entrega material de la Unidad
Técnica configurada en el afio 2020 y consecuente puesta en operacion para la vigencia del
afio 2022, gracias a la entrega de dotacion de equipo de computo, software especializado e
insumos tecnoldgicos.

Articulo 4. Presentacion

La Comunidad Educativa de la Institucion Educativa Bicentenario del municipio de
Funza, con el fin de posibilitar la construccion de espacios de convivencia y tolerancia, que
permitan el pleno desarrollo de los nifios, nifas y adolescentes para el futuro, debe actuar
coherentemente con su mision y filosofia de formacion basada en los valores y principios
institucionales.

Los lineamientos de convivencia, tienen como fin disponer los acuerdos y principios
que regulan las interacciones de la comunidad educativa de la IET Bicentenario, institucion
de caracter publico, jornada Unica, mixto, calendario A.

Desde una perspectiva mas concreta, los lineamientos de convivencia aqui
expuestos, prevén la definicion de pautas claras orientadas hacia el logro de interacciones
sanas que integren a la comunidad Bicentenarista en torno a los principios institucionales
en los niveles de preescolar, basica primaria, basica secundaria, media técnica y modelos
educativos flexibles.

Articulo 5. Concepto
La elaboracion y puesta en ejecucion de lineamientos de convivencia escolar, como

elemento esencial del Proyecto Educativo Institucional, es una obligacion legal consagrada
en el articulo 73 de la ley 115 de 1994 (Ley General de Educaciéon). De manera taxativa, el
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articulo 87 de esta misma ley, ordena a cada establecimiento educativo la formulacion de
un REGLAMENTO O MANUAL DE CONVIVENCIA que defina los derechos y las
responsabilidades de los estudiantes y demas normas que aseguren la prestacion del
servicio educativo.

Articulo 6. Alcance

Los lineamientos de convivencia escolar, recogen una serie de orientaciones que
buscan desarrollar una pedagogia del cuidado, donde el respeto, responsabilidad individual,
responsabilidad grupal, responsabilidad social, solidaridad, ética, tolerancia, compromiso y
pertenencia, son parametros para el desarrollo de una colectividad armoénica.

Articulo 7. Justificacion

Los lineamientos de convivencia escolar son un instrumento activo que contribuye
al alcance de los fines de la educacion en Colombia, y de este mmodo al desarrollo de
principios y fundamentos que orientan la accion educativa de la IET Bicentenario.

De manera particular, los lineamientos instan a los actores educativos al
seguimiento de procesos; de tal manera que, su contenido describe y contextualiza las rutas
institucionales, regula el comportamiento, y delimita acciones de intervencion ante diversas
situaciones que se desarrollan en el escenario escolar.

En este sentido, la normativa nacional y particularmente el Decreto 1075 de 2015
establece que los manuales de convivencia deben ser documentos concertados, de
conocimiento de los estudiantes, padres de familia, docentes y demds miembros de la
comunidad educativa. Es por eso que dicha reglamentacion institucional es revisada,
acogida y aprobada por el Consejo Directivo como o6rgano regulador en los colegios; para
posteriormente ser socializada y entregada a todos los actores educativos en consonancia
con la autonomia institucional y los parametros constitucionales vigentes.

Bajo esta oOptica, los lineamientos para la convivencia escolar contemplan un
conjunto de normas, criterios, procedimientos e instrumentos ligados a la mision, vision y
objetivos institucionales, al curriculo académico, a los sistemas de vinculacion,
permanencia, promocion, evaluacion, gobernabilidad y ordenamiento administrativo dentro
de la normativa de la educacién publica.

Segun Oreal (2001) relator de la UNESCO, para la reunion PROMEDLAC VII en
marzo de 2001, con la congregacion de los ministros de Educacion de América Latina y el
Caribe, se determina que “una buena convivencia escolar tendria efectos en el aprendizaje
en tanto incide en la motivacion y autoestima de los alumnos, esforzando positivamente su
aprendizaje’.

e —— ——
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Ademas, Ruz (2003) postula que “la correlacion sostenida por el hecho de que una cultura
acogida, motivadora y gratificante, es decir, un espacio socio afectivo adecuado, incidira
positivamente en el rendimiento de los estudiantes al concebirlos como sujetos con
capacidades”.

A la luz de los anteriores postulados, los lineamientos de convivencia escolar se
construyen desde el respeto por los derechos humanos, los derechos sexuales/
reproductivos, el reconocimiento de trayectorias educativas y la perspectiva garantista de
justicia restaurativa fundamentada en competencias emocionales, la cual no s6lo se concibe
como una herramienta normativa, sino como una alternativa de formacioén pedagogica en
todo proceso de escolar.

Articulo 8. Referente Conceptual.

La Institucion Educativa Bicentenario, acogiéndose al enunciado de la Guia 49,
define la convivencia escolar como “/a accion de vivir en compaiiia de otras personas en el
contexto escolar y de manera pacifica y armonica. Se refiere al conjunto de relaciones que
ocurren entre las personas que hacen parte de la comunidad educativa, el cual debe
enfocarse en el logro de los objetivos educativos y su desarrollo integral”. (p. 25).

Asi mismo, los lineamientos de convivencia se constituyen como “una herramienta
en la cual se consignan los acuerdos de la comunidad educativa para facilitar y garantizar
la armonia en la vida diaria de la institucion”

Desde este contexto, la ley 1620 de 2013 invita a la construccion de nuevas formas
de relacion escolar tanto desde la enunciacion personal como desde las vivencias dentro y
fuera del aula. Por lo mencionado, los lineamientos de convivencia abordados en el
presente texto, implican un cambio de lenguaje, de tal manera que, los abordajes se
plantean desde la terminologia de “situacion” entendida como accion y efecto de situarse!? ,
es decir que lo que sucede y afecta la convivencia, es una situacion en la cual la comunidad
se debe ubicar para abordarla en perspectiva restaurativa sin prejuicios que vulneren a la
persona o generen predisposicion sobre los hechos.

De acuerdo con lo anterior, la Institucion Educativa Bicentenario se acoge a los postulados
de:

e Corresponsabilidad: Es la responsabilidad que comparten dos o mas personas
frente a las condiciones en las cuales se desarrolla una situacion particular. Implica
el reconocimiento de obligaciones compartidas por diferentes personas frente a la
convivencia, la promocion y proteccion de los derechos propios y ajenos, tanto en el

10 Definicién presente en RAE (2022)
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mantenimiento de las condiciones deseadas en pro del bienestar, como en la
generacion de condiciones adversas y los efectos que esto genera en la calidad de
vida de las personas.

Justicia Restaurativa: Segun Ariza (2007), Justicia Restaurativa es: “Una nueva
forma de considerar las alternativas de la justicia punitiva, la cual se concentra en
restaurar el daiio causado a las personas, en restaurar los vinculos, el tejido social,
mads que en castigar al infractor”. Esta vision intenta dar una nueva mirada al
modelo de justicia imperante en nuestras sociedades modernas y globalizadas con el
proposito de humanizar dicho proceso, partiendo de la base del reconocimiento de
los derechos tanto de victimas como de infractores, donde se busca el
restablecimiento de derechos, la restauracion de las personas ofendidas y
vulneradas, la restauracion de los vinculos sociales, la reconciliacion y la paz.

Competencias Emocionales: Segun Zapata (2016) en el ambito escolar se requiere
un enfoque de abordaje a las problemaéticas asociadas al comportamiento, que
brinde luces y direccione los problemas de la convivencia escolar y las posibles y
variadas formas de intervenirlo desde la optica del disefio e implementacion de una
estrategia pedagodgica que aporte mecanismo para abordar conflictos, superar la
violencia escolar, y actualizar la aplicacion de sanciones, para superar asi, la
vulneracion de derechos y las injusticias que suelen cometerse por una excesiva
mirada punitiva de los hechos. Desde la educacion en competencias emocionales y
justicia restaurativa, los procesos de convivencia escolar en el marco de las
situaciones atendidas por Coordinacion y Orientacion Escolar en la IET
Bicentenario, permitirdn Posibilitar la gestion de emociones ante la presencia de
conflictos escolares a través de intervenciones grupales e individuales que faciliten
la implementaciéon de medidas pedagdgicas restaurativas durante procesos de
convivencia escolar.

Enfoque de derechos: Incorporar el enfoque de dignidad y derechos significa
explicitar en los principios pedagogicos, y sobre todo en las practicas educativas,
que la dignidad y los DDHH son el eje rector de las relaciones sociales entre la
comunidad educativa y la configuracion de nuevos marcos vivenciales. Se trata de
potenciar practicas y formas de vivir desde los referentes éticos de los DDHH, a
partir de los cuales se desplazan y ponen en cuestion significados y formas de actuar
que van en contra de la dignidad de las personas y el respeto por sus DDHH.

Trayectorias Educativas: El abordaje de trayectorias educativas, se establece
desde la perspectiva de Bourdieu (1997), quien delimita la nociéon de trayectoria
como una “serie de posiciones sucesivamente ocupadas por un mismo agente (0 un
mismo grupo) en un espacio en si mismo en movimiento y sometidos a incesantes
transformaciones” (p. 82). Asi mismo, siguiendo a Ripamonti y Lizana (2020): Las
trayectorias reales se configuran a través de experiencias singulares que no son

 ——
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visibilizadas desde el sistema educativo y su prescripcion lineal de la progresion de
los estudios medios. Aun, cuando desde las discusiones teoricas, la escuela busca
hacerse cargo de la diversidad, lo hace en términos de una concepcion homogénea
de los recorridos y de las experiencias que estos suponen o de practicas alternativas
que no dejan de postularse en términos de adaptaciones sistémicas. (Ripamonti y
Lizana, 2020, pag. 2).

En este sentido y retomado a Bourdieu (1997), la sociologia de la educacion
examina las trayectorias educativas a partir de la interpretacion del “espacio escolar
configurado en construcciones estructurales y simbolicas que legitiman la desigual
distribucion de capitales econdmicos, culturales y sociales”.

Con lo mencionado, la IET Bicentenario reconoce las trayectorias educativas de los
nifios, niflas y jovenes matriculados en la institucién y materializa este proceso a
través de la estrategia “transitar” en la cual se configuran mecanismos de recepcion,
promociodn, prevencion y atencion a la diversidad.

o Interseccionalidad: La interseccionalidad es una herramienta analitica que
reconoce que las desigualdades sistémicas se configuran a partir de la superposicion
de diferentes factores sociales como el género, la etnia y la clase social. En
consecuencia, tanto las desventajas como los privilegios que tiene una persona en
un momento y lugar determinados no pueden entenderse examinando de forma
aislada los diversos elementos de su identidad. Por el contrario, se debe prestar
atencion al conjunto de relaciones de poder que le afectan, incluidas aquellas
fuerzas a nivel macro como el pasado colonial y la pobreza; y las fuerzas a nivel
micro, entre ellas el estado de salud de una persona y la estructura de su familia o
comunidad. En este sentido, la IET Bicentenario transversaliza la perspectiva de
interseccionalidad desde los postulados de Crenshaw (1989); Hill Collins
(1990,1998); Lugones (2008), Yuval-Davis(2006);McCall (2005); Hancock(2007) ;
Walby (2003, 2007);Viveros (2016), Granada (2020).

Asi mismo, mas all4 del feminismo, la interseccionalidad de Crenshaw (1991) llama
la atencidon sobre una perspectiva que permite abordar el modo en el que las
desigualdades y sus interacciones son relevantes para las estrategias politicas y dar
cuenta de como las estrategias relativas a un eje de desigualdad raramente son
neutrales respecto a los otros ejes como por ejemplo la discapacidad, la condicion
migratoria y la pobreza.

e Competencias ciudadanas: Son todas aquellas capacidades cognitivas,
emocionales y comunicativas que, integradas con conocimientos y actitudes,
permiten que las personas se relacionen pacificamente, y participen constructiva y
democraticamente en una sociedad. Algunos ejemplos son la empatia, la toma de
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perspectiva, el pensamiento critico, la escucha activa y la consideracion de
consecuencias. Existen diversas propuestas practicas sobre cémo promover el
desarrollo de las competencias ciudadanas (Chaux, 2012; Chaux, Lleras &
Velasquez, 2004; Ruiz-Silva & Chaux, 2005). Una de ellas son los pactos de aula,
los cuales, al utilizarse como una estrategia para desarrollar competencias
ciudadanas, adquieren un sentido pedagodgico que va mas alld del acuerdo entre
estudiantes y docentes para construir normas y regular las relaciones interpersonales
y de conocimiento que se producen al interior del aula. Implica el intercambio de
conocimientos, la negociacion de saberes y la transaccion de las compresiones, las
concepciones y los ideales de cada persona o colectivo sobre la vida (Soler, 2011).

e Ktica del cuidado: Noddings (1984, 1992) plantea que cualquier propuesta
educativa debe basarse en una ética de la preocupacion o del “cuidado por el otro”.
Esta ética se entiende como una tendencia a responder a las necesidades legitimas
de los demas, una actitud que centra al “otro” en el foco de nuestras motivaciones.
El preocuparse por el otro es una experiencia que pertenece a todo ser humano,
especialmente a aquellos que estan en la posicion de cuidar y educar a otros.

¢ Ciudadania y convivencia: Se entiende por convivencia la capacidad de vivir
armoniosamente en compaifiia de otros, aceptando y respetando la diferencia,
reconociendo y valorando al otro y poniendo los medios para su crecimiento y
promocion. Ella se fundamenta en el conocimiento, respeto y promociéon de los
valores humanos, en la apropiacion y practica de los principios y valores que hacen
parte del universo axioldgico institucional, dado que de ellos se deriva en el manejo
auténtico de la libertad y la autonomia.

e Acontecimiento pedagégico: Un acontecimiento es una estrategia que permite
abordar un tema con la comunidad educativa y cuestionar la cotidianidad. Por
medio del mecanismo que genera sorpresa, se pueden evidenciar problemas,
reconocer potencialidades, proponer escenarios de didlogo y fomentar la
participacion generadora de soluciones mencionadas por Soler (2011). Como
estrategia pedagodgica, este acontecimiento es una accion intencionada, tiene un
propdsito y espera lograr un efecto: busca reconocer una situacion y transformar sus
causas o motivos, a partir de la reflexion colectiva suscitada por la sorpresa que el
acontecimiento provoca. El acontecimiento pedagdgico es un acto comunicativo que
hace evidente una problematica que afecta la vida cotidiana de la escuela. El acto
comunicativo se presenta a la comunidad a través de un hecho social, publico y
significativo que comunica y evidencia una realidad que se ha tornado cotidiana, y
que por ello pasa desapercibida en el diario vivir de la escuela

e Catedra de paz: La Ley 1732 de 2014 (Congreso de Colombia, 2014), que
sanciona la Catedra de la Paz, establece la necesidad de su desarrollo, potenciando
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entre otros la educacion sobre el conflicto, la memoria y la justicia. De tal manera
que, ante un avance normativo dindmico para el contexto escolar y las frecuentes
demandas que la sociedad exige por ampliar sus niveles de justicia y educacion
ciudadana, se conjuga una realidad que permite visionar nuevas formas de entender
y dar valor a las normas que regulan el comportamiento humano. La catedra girara
en torno a 3 temas: Cultura de la paz: que se refiere a la vivencia de los valores
ciudadanos, los Derechos Humanos, el Derecho Internacional Humanitario, la
participacion democratica, la prevencion de la violencia y la resolucion pacifica de
los conflictos. La Educacién para la paz, que se refiere a la apropiaciéon de
conocimientos y competencias ciudadanas para la convivencia pacifica, la
participacion democratica, la construccion de equidad, respeto por la pluralidad, los
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario. Por ultimo, la catedra
tocara temas de Desarrollo sostenible, alrededor del cual se realizaran discusiones
sobre crecimiento econdmico, calidad de la vida y bienestar social, basandose en la
idea de que no se pueden agotar los recursos naturales renovables en que se
sustenta, ni deteriorar el medio ambiente. La institucidon educativa bicentenario
incluye dentro de su estructura curricular la catedra de la paz articulada con las
areas obligatorias y fundamentales Ciencias Naturales y Educacion Ambiental,
Ciencias Sociales, Educacion Etica y en Valores Humanos y Educacién Religiosa.

e Ensefianza para la comprensién: Tishman,Perkins y Jay (1997) autores del
Proyecto Zero de la Universidad de Harvard, plantean la vision de la
comprension como desempeio flexible, en el cual se sugiere que los estudiantes
sean capaces de usar el conocimiento en contextos nuevos. La ensefianza para la
comprension reconoce la diversidad en los estilos de aprendizaje y el
reconocimiento de estrategias conducentes al desarrollo de habilidades y destrezas
que propicien la formacién de competencias ciudadanas. Es asi como, fomentar la
comprension desde el enfoque ensefianza para la comprension, contribuye al
desarrollo de habilidades y destrezas requeridas para la solucion de situaciones
en la sociedad, tal como lo expresa Domenech (2009) “Una  educacion
competencial activa todos los aprendizajes, cuestiona los saberes aprendidos
de forma superficial, revisa nuestras concepciones del mundo para mejorarlas
[...] Las personas aprenden en muchos lugares y en tiempos diferentes, pero deben
saber aplicar los conocimientos que han hecho con anterioridad de manera diversa
v complementaria”. El modelo EpC se adapta a las necesidades de la IET
Bicentenario, teniendo en cuenta los principios institucionales, la visiéon y mision ya
que los saberes pedagodgicos y la formacién de competencias ciudadanas, son
preponderantes en la proteccion de los derechos humanos, la convivencia pacifica,
la participacion social y el respeto.

e Educacion Técnica: En la IET Bicentenario, se concibe la educacion media técnica
como el proceso de formacion y titulacion como técnico laboral de los estudiantes
de grado once (11), bajo los preceptos normativos del Decreto 1075 de 2015 y el
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articulo 32 de la ley 115 de 1994. La formacion técnica como nueva realidad
institucional, supone una serie de desafios respecto a la forma de educar a nuestros
estudiantes. Hallar entonces, el sentido de oportunidad en un mundo cambiante, con
exigencias de conocimiento aplicado y habilidades blandas que proyecten la gestion
de dicho conocimiento en funcion de la resolucién de problemas cotidianos, es el
objetivo de la formacion técnica, cuya propuesta es educar con sentido de
transformacion social.

Articulo 9. Objetivos

a. Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Constitucion Nacional, Ley General de
Educacion y demés normas concordantes

b. Fomentar la defensa de los derechos de los nifios, nifias, adolescentes y de los
distintos agentes educativos.

c. Disponer de un documento que dé a conocer a los distintos estamentos educativos,
la organizacion, los deberes, derechos y participacion responsable y activa que se
adquiere al matricularse en la institucion.

d. Establecer los principios basicos para el normal funcionamiento del plantel.

e. Posibilitar a través del Manual de Convivencia la formaciéon de valores que
contribuyen a una sana convivencia social.

f. Organizar y reglamentar las distintas formas de participacion que tienen los
estudiantes, docentes, padres y demas estamentos de la comunidad educativa.

g. Establecer la forma de seguimiento al comportamiento escolar, desempeio
profesional de docentes, directivos y administrativos.

h. Velar por el buen desarrollo fisico, intelectual, emocional y espiritual de los
estudiantes.

i. Contribuir con la formacion de la personalidad y la capacidad de asumir con
responsabilidad los derechos y responsabilidades de los miembros de la comunidad
educativa.

j. Propiciar en la Institucion educativa practicas democraticas para el aprendizaje de
principios y valores en clave de justicia restaurativa y competencias emocionales.

k. Promover en los estudiantes la capacidad y voluntad para autorregular su conducta
en funcion del espiritu de servicio y el respeto por el otro realizando actos de
generosidad y solidaridad dentro del marco de la justicia, verdad, derecho humano y
bien comun.

Articulo 10. Términos

Los padres, acudientes o custodios asignados por jueces de familia, ICBF,
Defensoria o Comisaria de Familia, al firmar la matricula correspondiente, asumen la
responsabilidad de representacion del menor y aceptaran las condiciones de los
lineamientos de convivencia escolar, en concordancia con el articulo 87 de la ley 115 de
1994. Asi mismo el cuerpo docente, directivos y administrativos de la institucion.
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Articulo 11. Marco legal

Los lineamientos de convivencia escolar se constituyen como la expresion del acuerdo
de la comunidad educativa en los procedimientos y normas que han de guiar las distintas
acciones, en un ambiente educativo en el cual priman las relaciones cordiales, el didlogo y
el compromiso. Bajo esta dptica, se tendrd como base de accion el siguiente marco legal:

A. Declaraciones, tratados, convenios y convenciones de Derechos Humanos suscritas
por Colombia.

B. Constitucién Politica de Colombia 1991- Especialmente el Capitulo I De los
Derechos fundamentales, y Capitulo II De los Derechos Sociales, Econdmicos y

Culturales.
Articulo 29: El Debido proceso.
Articulo 44: Derechos fundamentales de los nifos.
Articulo 47: Integracion e inclusion social.
Articulo 67: Educacion.
C. Leyes

Ley 115 de 1994: Por la cual se expide la Ley General de Educaciéon. (Art. 13)

Ley 1098 de 2006:  Codigo de Infancia y Adolescencia

Ley 1146 de 2007:  Prevencion del abuso sexual

Ley 1482 de 2011:  Por medio de la cual se garantiza la proteccion de los derechos de una
persona, grupo de personas, comunidad o pueblo, que son vulnerados
a través de actos de racismo o discriminacion.

Ley 1581 de 2012:  Tratamiento de datos personales

Ley 1620 de 2013:  Crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para
el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la
Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar.

Ley 1616 de 2013: Por medio de la cual se expide la ley de salud mental y se dictan otras
disposiciones

Ley 1618 de 2013: Por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el
pleno ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad.

Ley 1421 de 2017: Por la cual se reglamenta en el marco de la educaciéon inclusiva la
atencion educativa a la poblacion con discapacidad.

Ley 2025 de 2020: Por medio de la cual se establecen lineamientos para la
implementacion de las escuelas para padres y madres de familia y
cuidadores, en las instituciones de educacién preescolar, bésica y
media del pais.
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Ley 2089 de 2021:

Ley 2170 de 2021:

Ley 2220 de 2022:

D. Decretos

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011

Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica

Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011

Por medio de la cual se prohibe el uso del castigo fisico, los tratos
crueles, humillantes o degradantes y cualquier tipo de violencia como
método de correccion contra nifias, nifios y adolescentes y se dictan
otras disposiciones.

Por medio de la cual se dictan disposiciones frente al uso de
herramientas tecnoldgicas en los establecimientos educativos.

Por medio de la cual se expide el estatuto de conciliacion.

Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico

Decreto 2277 de 1979
Decreto 1860 de 1994
Decreto 1278 de 2002
Decreto 366 de 2009
Decreto 1290 de 2009
Decreto 4798 2011
Decreto 1377 de 2013
Decreto 1965 de 2013
Decreto 1421 de 2017
Decreto 459 de 2024

E. Resoluciones

Reglamentario del sector Educacion que compild las leyes del
sector.

Por el cual se adoptan normas sobre el ejercicio de la
profesion docente.

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994 en
los aspectos pedagdgicos y organizativos generales.

Por el cual se expide el estatuto de profesionalizacion docente.
Reglamentacion de estudiantes con discapacidad

Evaluacion de los Aprendizajes

Proteccion de la Mujer — Art. 1- art. 2 art. 5.2

Reglamenta la implementacion de la ley 1581 /12 sobre datos
personales.

Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013

Por el cual se reglamenta en el marco de la educacion
inclusiva la atencion educativa a la poblacion con
discapacidad.

Por el cual se reglamenta la relacion entre las familias y los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales.

Resolucion 3842 de 2022: Por la cual se adopta el nuevo Manual de Funciones, Requisitos
y Competencias para los Cargos de Directivos Docentes y Docentes.

F. Sentencias de la Corte Constitucional.

Son fundamento especial de los lineamientos para la convivencia escolar en su
integridad, las sentencias de la Corte Constitucional identificadas con los nimeros:

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9 CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253
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Sentencia 527/95: La funcioén social que cumple la educacion hace que dicha garantia se
entienda como un derecho—deber para el educador, los educandos y para los padres.

Sentencia T- 532/92: La corte constitucional advirtio que los colegios no estan obligados a
mantener en sus aulas a quienes en forma constante y reiterada desconocen las directrices
disciplinarias y académicas. Senala que el “deber “de los estudiantes radica desde el punto
de vista disciplinario en “respetar el reglamento y las buenas costumbres”. Destaco a su vez
que los estudiantes tienen la obligacion de “mantener las normas de presentacion en los
colegios, asi como los horarios de entrada y salida de clases, descansos, salidas y asistencia
y el debido comportamiento y respeto por sus profesores y comparfieros”.

Sentencia T-366/97: a través de la cual, La Corte Constitucional insiste en que toda
comunidad requiere de un minimo de orden y del imperio de la autoridad para que pueda
subsistir en ella una civilizada convivencia, evitando el caos que podria generarse si cada
individuo, sin atender reglas ni preceptos, hiciera su absoluta voluntad, aun en contravia de
los intereses comunes, en un mal entendido concepto del derecho al libre desarrollo de la
personalidad.

Sentencia T-859 de 2002: Por medio de la cual la Corte Constitucional reitera la naturaleza
tripartita de los manuales de convivencia como contrato de adhesion y reglas minimas de
participacion y pluralismo.

Sentencia T-839 de 2007: Establece que los reglamentos o manuales de convivencia no
pueden contener elementos, normas o principios que estén en contra de la constitucion
nacional.

Sentencia T- 789 de 2013: Brinda orientaciones sobre los limites de la autonomia escolar
para definir la estética de los estudiantes.

Sentencia T- 478 de 2015: Establece el principio de no discriminacion y la implementacion
del sistema SIUCE y consecuente intervencion del MEN en procesos de convivencia
escolar.

Sentencia T- 349 de 2016: Delimita el libre desarrollo de la personalidad y las
implicaciones en la no imposicidon de patrones estéticos restrictivos y/o excluyentes.

Sentencia de Unificacion SU — 032 de 2022: Sobre los efectos de la educacién post
pandemia.

e ——

10 “Dios concede bo vicAoria a ba conHamcia " Simén Bolbivar. 2000

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

CAPITULO 11
HORIZONTE INSTITUCIONAL Y COMUNIDAD EDUCATIVA

“Privar a las personas de sus derechos humanos
es poner en tela de juicio su propia humanidad.”

Nelson Mandela
Activista sudafricano de los derechos civiles

Articulo 12. Mision

La Institucion Educativa Técnica Bicentenario de Funza Cundinamarca, tiene como
mision formar estudiantes con valores éticos y excelencia académica en un ambiente
inclusivo, restaurativo e intercultural con énfasis en las areas técnicas, industrial y de
servicios, que contribuya al mejoramiento de la calidad de vida y al desarrollo de su
entorno social.

Articulo 13. Vision

Para el afio 2030 la Institucion Educativa Técnica Bicentenario, sera reconocida en
el ambito local, departamental, nacional e internacional como una entidad formadora de
ciudadanos integros, competentes en las areas técnicas; industrial y de servicios, gestores
del progreso de la region y seres humanos capaces de afrontar las realidades de su territorio
desde la perspectiva restaurativa y en clave de diversidad.

Articulo 14. Filosofia

La Institucion Educativa Técnica Bicentenario fundamenta su quehacer educativo
en la formacion integral del estudiante, propendiendo por la convivencia pacifica, los
principios democraticos, el respeto, la restauracion y el compromiso con su formacion
permanente en valores esenciales que estan presentes en las practicas escolares y acciones
diarias.

La institucion prepara al estudiante en las areas basicas y obligatorias e imparte una
educacion técnica en el area industrial y de servicios, que posibilite la formacion de
estudiantes con competencias técnicas aplicadas y con marcadas habilidades de gestion que
les permita el transito al ambito laboral y la formacion académica a nivel universitario.

La IET Bicentenario concibe ciudadanos autonomos con principios de disciplina e
integridad, responsables frente a la toma de decisiones, sensibles a la problematica social,
propositivos y lideres integros. La institucion hace énfasis en la educacion técnica que
promueva en el estudiante su creatividad y capacidad de asombro; que capte su interés y le
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permita trasponer lo aprendido, aplicdndolo a situaciones nuevas para continuar
aprendiendo, de ahi, que la Institucion desarrolla las practicas pedagdgicas en el marco del
modelo de Ensefianza para la Comprension, EpC.

La Institucion Educativa Técnica Bicentenario cuenta con personal responsable y
comprometido que trabaja por una educacion integral basada en principios éticos,
pedagbgicos y culturales, que le permitan a la comunidad educativa participar activamente
en procesos sociales; haciendo uso de avances tecnoldgicos, cientificos y de comunicacion.
Asi mismo, la institucion optimiza su oferta educativa a través de competencias en las areas
técnicas; industrial y de servicios, con el fin de atender exigencias y avances propios del
entorno regional.

Articulo 15. Principios institucionales

e Disciplina: La disciplina es la capacidad de las personas para poner en practica una
serie de principios relativos al orden y la constancia, tanto para la ejecucion de
tareas y actividades cotidianas como en sus vidas en general. La disciplina, esta
asociada a la capacidad para llevar una vida ordenada en concordancia con nuestros
principios, deberes, objetivos y necesidades, y en observancia de las normas de
comportamiento social.

o Integridad: La integridad es la capacidad de actuar conforme a las normas éticas y
sociales en las actividades relacionas con la vida diaria, es tener un buen
comportamiento frente a los demas, actuar con honestidad y respetar el entorno.
Tener la capacidad de controlar y manejar las emociones, ser disciplinado, leal y
firme en las decisiones, demostrando mediante sus acciones que es confiable.

e Autonomia: Expresa la capacidad para darse normas y tomar decisiones dentro de
ciertos términos.

Articulo 16. Valores Institucionales

Los valores institucionales promovidos se definen a partir de una concepcion del
hombre con todo su potencial. El ser humano estd llamado a la perfeccion y en ese
dinamismo se inscribe el rol de la Institucidon como espacio y tiempo idoneo para el
fortalecimiento de las relaciones humanas dignificantes

La Institucion esta segura de contribuir en la construccion de una sociedad nueva a
partir de su compromiso en la formacion integral y la incidencia en el entorno social de los
estudiantes. Existe una conviccion clara de la necesidad de cultivar valores como el respeto,
la responsabilidad y compromiso.
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El respeto significa valorar a los demads, acatar su autoridad y considerar su
dignidad, es aceptar y comprender tal y como son los demas, aceptar y comprender su
forma de pensar, aunque no sea igual a la nuestra.

La responsabilidad en el dmbito institucional se entiende como la capacidad para
asumir las consecuencias de todos aquellos actos que realiza el ser humano de forma
consciente e intencionada.

El compromiso en el marco institucional se refiere a la cualidad de todos los
miembros de la comunidad educativa para para tomar conciencia de la importancia que
tiene el cumplir con el desarrollo de sus responsabilidades, buscando el bienestar de todos
los individuos.

Articulo 17. Creencias Institucionales

Las Creencias son un conjunto de conceptos institucionales que dan significado a la
concepcion de hombre y sociedad que la institucion busca forma a través del acto
educativo, estas permiten explicar la realidad y anteceden a la configuracion de los valores.

e Creemos que la educacion técnica impartida en la institucion prepara a los
estudiantes para el desempefio laboral en el sector industrial y de servicios, y para
continuar su formacién académica en la educacion superior.

e Creemos que educar en un ambiente inclusivo ofrece oportunidades para aprender
dentro del marco de aceptacion de las diferencias individuales fomentando una
cultura escolar de respeto y pertenencia

e Creemos que el respeto, la responsabilidad y el compromiso son los valores
fundamentales de la IET Bicentenario que deben reflejarse en todas las
interacciones de su comunidad.

e Creemos que la responsabilidad y disciplina son fundamentales para formar
individuos autonomos e integros con capacidad de superacion.

e Creemos que el didlogo es la principal herramienta para la resolucion de conflictos y la
forma mas efectiva para la toma de decisiones de manera colectiva y democratica en el
marco de los principios de la justicia restaurativa y las politicas de reconciliacion.

e Creemos en la responsabilidad compartida entre la Familia y la Institucion como
unidad que contribuye eficazmente a la formacion integral de los estudiantes desde
el reconocimiento de trayectorias educativas y bajo las estrategias propias de su
“transitar” escolar.

e Creemos que educar a los estudiantes en el aspecto ambiental promueve el
desarrollo de valores y nuevas actitudes que contribuyen al uso racional de los
recursos naturales y a la solucion de los problemas medio ambientales.
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e Creemos en la importancia de la lectoescritura como practica bésica en la formacion

de los estudiantes, puesto que esta permite la adquisicion y apropiacion del

conocimiento.

Creemos en la necesidad de aprender una segunda lengua, que ayude a los

estudiantes a interactuar con las distintas culturas en este medio globalizado.

e Creemos que la evaluacion institucional, los planes de mejoramiento y la
implementacion del sistema de gestion de la calidad (SGC), nos conducira a
alcanzar la excelencia en la prestacion del servicio educativo.

Articulo 18. Comunidad Educativa.

Segtn lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 115 de 1994, la comunidad educativa
estd constituida por las personas que tienen responsabilidades directas en la
organizacion, desarrollo y evaluacion del Proyecto Educativo Institucional que se
ejecuta en un determinado establecimiento o institucion educativa.

Se compone de los siguientes estamentos:

a. Los estudiantes que se han matriculado.

b. Los padres y madres, acudientes o en su defecto, los responsables de la educacion de
los alumnos matriculados.

c. Los docentes vinculados que laboren en la institucion.

d. Los directivos docentes y administradores escolares que cumplen funciones directas
en la prestacion del servicio educativo.

e. Los egresados organizados para participar.

Todos los miembros de la comunidad educativa son competentes para participar en la
direccion de las instituciones de educacion y lo hardn por medio de sus representantes en los
6rganos del gobierno escolar,

Articulo 19. Perfil del estudiante

El estudiante de la Instituciéon Educativa Técnica Bicentenario se caracteriza por ser
solidario, con valores civicos y éticos. Responsable, autonomo y competente para convivir
y compartir con los demés. Una persona de excelentes capacidades académicas,
comprometido con su proceso de aprendizaje y participe activo en la solucion de los
problemas que afectan su contexto desde la perspectiva de justicia restaurativa, prevalencia
de los derechos humanos y competencias emocionales.
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Articulo 20. Perfil del docente y directivo docente

El docente y directivo docente Bicentenarista es un profesional integro al servicio
de la educacion, consciente de su responsabilidad social en la generacion de progreso en su
contexto, quien da prioridad desde su quehacer pedagogico a la autonomia, la equidad y el
diadlogo. Es un lider en la busqueda de la transformacion de la sociedad a través del proceso
educativo en clave de inclusion, atencion a la diversidad, justicia restaurativa, prevalencia
de los derechos humanos y competencias emocionales.

Articulo 21. Perfil de la madre o del padre de Familia

Los padres de familia de la Institucion Educativa Técnica Bicentenario son personas
responsables de la educacion integral de sus hijos, forjadores de valores y constructores de
un nucleo familiar promotor de una sana convivencia, enmarcada en la restauracion y el
respeto por los derechos humanos. Asi mismo, son conscientes de la importancia de la
corresponsabilidad y lo prevalente de su participacion en la formaciéon integral de los
menores.

Articulo 22. Perfil del personal administrativo y de servicios generales

El personal administrativo al servicio de la Institucion Educativa Técnica
Bicentenario se caracteriza por ser responsable, eficiente en su labor y con alta calidad
humana.

Articulo 23. Perfil del egresado.

El egresado de la Institucion se caracteriza por ser un ciudadano integro, que refleja los
valores y principios institucionales, extrapolando su formacion en diversos contextos y
siendo ejemplo de la prevalencia del respeto por los derechos humanos y el fomento de las
practicas restaurativas.
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CAPITULO III
DERECHOS Y DEBERES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

’

“La injusticia, en cualquier parte, es una amenaza a la justicia en todas partes.’

Martin Luther King
Activista afroamericano de los derechos civiles

Articulo 24. Derechos y Responsabilidades

Se entiende el Derecho como un atributo inherente a la dignidad del ser humano que
les permite a los miembros de la comunidad educativa hacer uso de las normas para una
sana convivencia.

En este sentido, las responsabilidades son las respuestas a todo derecho, con
exigencias de compromiso consigo mismo y con la comunidad. Asi, en el marco de la
prevalencia de los derechos humanos y siendo coherentes con la perspectiva restaurativa,
las responsabilidades se delimitan como la posibilidad tacita de fomentar espacios de
convivencia sana y contextualizada.

Para mayor detalle, se aclara que, segun las disposiciones del MEN (2023)!! las
diferencias entre el modelo retributivo y el enfoque restaurativo se resumen en los
siguientes aspectos: mientras que en el primero la infraccion o el dafio son una
ofensa/violacion a la norma, los ideales o el Estado, en el segundo, la infraccioén es contra
las personas, las relaciones interpersonales y la comunidad. En el modelo retributivo los
dafos generan culpabilidad, en el restaurativo generan responsabilidades. Mientras la
justicia retributiva opera en clave de determinar culpables e imponer castigos, la justicia
restaurativa funciona juntando victimas, ofensores y miembros de la comunidad con el
proposito de reparar el dafio (Zehr, H, 2006).

Articulo 25. Derechos de los Estudiantes
Derecho es la facultad que tiene toda persona para decidir y exigir sobre las

prerrogativas establecidas que le favorecen. Gracias a los derechos, los seres humanos estan
en condicion de querer lo que son, defender lo que sienten y establecer relaciones afectivas

11 El texto se relaciona con apartes de los documentos publicados por el Programa Nacional de Educacién para la Paz y
directrices orientadoras de la Jurisdiccién Especial para la Paz a través de las guias pedagogicas para tejer aprendizajes sobre
la justicia transicional y las practicas de justicia en la vida cotidiana. (2023)
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honestas. En el marco de la justicia restaurativa, los derechos se ligan a las
responsabilidades en términos del reconocimiento de actuaciones que deben propender por
el bien comun. John Paul Lederach (2016, p. 21) defini6 la imaginaciéon moral como “la
capacidad de imaginar algo enraizado en los retos del mundo real, pero a la vez capaz de
dar a luz aquello que todavia no existe”. Asi, la justicia con enfoque restaurativo lleva a
imaginar la justicia desde una comprension diferente, mas humana y realizable.

Con lo mencionado, se establece un camino hacia la sana convivencia a partir de la
demarcacion de potestades estudiantiles configuradas desde sus derechos.

Son derechos de Estudiantes:

a. Derecho a la vida, a su intimidad personal y familiar, al buen nombre y a la honra,
asi como al libre desarrollo de la personalidad sin mds limitaciones que las que
imponen los derechos de los demads, la Constitucion y las Leyes de Colombia, el
Proyecto Educativo Institucional y el presente Manual de Convivencia.

b. A recibir una formacion con integralidad fundamentada en los principios y valores
de la IET Bicentenario

c. A que se le contribuya en el desarrollo de su personalidad, dentro de una sana
convivencia, una educacion en valores y un ambiente propicio para el aprendizaje
caracterizado por el respeto y la tolerancia consigo mismo y con los demas.

d. A conocer los fines y objetivos del Proyecto Educativo Institucional (PEI).

e. A ser protegido(a) de acciones o conductas que causen dafio a su integridad
personal.

f. A ser protegido(a) por su familia de acuerdo con los requerimientos contemplados
en la Ley 1098 de 2006 — Codigo de la Infancia y la Adolescencia.

g. A conocer el Sistema Institucional de Evaluacion.

h. A que se le apliquen las garantias del Conducto Regular, el Debido Proceso y el
Derecho a la Defensa en todas las actuaciones académicas y disciplinarias en que se
encuentre involucrado(a).

i. A expresar oportunamente las inquietudes, sugerencias y propuestas que busquen la

mejora de su formacién personal y la calidad de la educacion que recibe, a que se le

respete el Conducto Regular y a utilizar los mecanismos de participacion existentes

(Consejo Estudiantil, Personero(a), Comité Escolar de Convivencia, Consejo

Académico, entre otros).

A la educacioén con calidad que le brinda la IET Bicentenario

Al descanso, al esparcimiento, al juego y demads actividades recreativas propias de

su ciclo vital, en el tiempo y lugares establecidos para este fin. Aqui, es conveniente

aclarar que dichos juegos no deben atentar contra la dignidad personal de los
compafieros(as) y/o demas miembros de la Comunidad.

l. A participar activamente en el proceso de Autoevaluacion, Coevaluacion,
Planeacion, Ejecucion y Evaluacion del PEI y el Manual de Convivencia a través de
los aportes de las y los Representantes presentes en el Consejo Estudiantil y de
acuerdo con los mecanismos que para ello se estipule.

~
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m. A participar en la reunién y asociacion con fines sociales, culturales, deportivos,
recreativos o de cualquier otra indole, sin mas limitacion que las que impone la Ley,
el Manual de Convivencia, las buenas costumbres, la salud fisica y mental y el
bienestar. Para este cometido el o la Estudiante debera contar con la autorizacion de
Padres o Representantes Legales

n. A elegir, ser elegida(o) y participar en el Gobierno Escolar respetando, apoyando y
difundiendo los principios, lineamientos: “Vision, Mision y Filosofia” de la IET, de
acuerdo con los requisitos establecidos en el PEL

0. A recibir una formacion religiosa que se desprenda de los principios y valores de la
IET Bicentenario

p. Al Bienestar Estudiantil que le garantice una orientacion adecuada y oportuna en lo
que hace referencia al desarrollo académico y la formacion en valores. (Enfocado
hacia salud y recreacion que permita una estabilidad emocional de los estudiantes)

q. A gozar de un ambiente fraterno y civico, propiciado por la Comunidad Educativa
donde se vivan los valores de la amabilidad, sinceridad y didlogo evitando a toda
costa la agresion psicoldgica, verbal y/o fisica, protegiendo asi la dignidad de la
persona. En caso de faltar a estos principios y hacerse necesaria la correccion se
haré sin desprecio, subestimacion, inflexibilidad e intimidacion.

r. A ser reconocido(a) en las Izadas de bandera y menciones especiales, por sus
méritos en el desempefio escolar, comportamental y participaciéon en actividades
representativas de la IET Bicentenario

s. A la expedicion del Carné Estudiantil de acuerdo con las normas establecidas por la
IET.

t. De conformidad con el Decreto 4798 de 2011 Art. 5.2 que hace alusion al articulo 1,
son derechos de los nifios, nifias adolescentes y jovenes, “revisar el manual de
convivencia, a la luz de lo definido en el articulo 1 del presente decreto; para
promover la equidad de género, crear ambientes escolares protectores de
circunstancias de violencia y eliminacién de las violencias contra las nifias, las
adolescentes y las jovenes”.

Paragrafo 1°. Los Derechos relacionados en los lineamientos de convivencia escolar, son
coherentes con los requerimientos estipulados por la Constitucion Politica de Colombia y la
Ley 1098/ 2006 — Codigo de Infancia y Adolescencia -. Algunos de los derechos estan
enmarcados de manera literal.

De manera indiscutible los estudiantes tienen derecho a recibir una educacion de
calidad con oportunidades para su formacion y desarrollo integral; recibir una atencioén
adecuada y oportuna, y en el caso de tener necesidades educativas especiales, a no ser
discriminados, a estudiar en un ambiente tolerante y de respeto mutuo.

Paragrafo 2° Las estudiantes que sean madres de familia tienen derecho a disfrutar de su
licencia de maternidad y de la hora de lactancia segun lo dispuesto en la ley.
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| 1810

——

“Dios concede bo vicAoria a ba conHamcia " Simén Bolbivar. 2000

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

Paragrafo 3°. Las estudiantes gestantes tendran la posibilidad de culminar su proceso
escolar a través de la flexibilizacion académica durante los ultimos tres (3) meses de
gestacion

Paragrafo 4°. Los estudiantes Bicentenaristas tienen derecho a procesos de induccion al
ingresar a la institucion educativa. La adaptacion a un nuevo entorno escolar exige una
serie de retos que el estudiante debe afrontar al experimentar un cambio de sede escolar, de
institucion educativa, lugar de residencia o modalidad académica. Para el caso particular, la
IET Bicentenario, al iniciar el afio escolar ofrece un espacio de acompafiamiento donde se
socializan aspectos concernientes a la cultura e identidad institucional proporcionando a
partir de un protocolo la ayuda necesaria para una integracion holistica.

Se debe tener en cuenta que la jornada de induccién debe estar centrada en dos grupos
focales. En primer lugar, atender a la poblacion que por primera vez se vincula a la
comunidad educativa, enfatizando con mayor profundidad en la contextualizacion del
cardcter institucional apropiando la mision, vision, valores y punto diferencial de la
formacion técnica (incluidos estudiantes de preescolar). En segundo lugar, facilitar el inicio
del transito arménico de primaria a secundaria de estudiantes que anteriormente se
encontraban escolarizados en las sedes San José y San Andrés.

Paragrafo 5°. En virtud de los derechos de los menores y entendiendo las condiciones
bioldgicas del ser humano, los estudiantes tienen derecho a acudir al servicio sanitario
(bafo) teniendo en cuenta el siguiente procedimiento: 1. El estudiante levantara la mano o
se acercara al docente para pedir permiso para ir al bafio; 2. El docente le proporcionara al
estudiante el carnet de permiso de salida del aula; 3. Solo se permitird la salida de un
estudiante a la vez; 4. El docente es la tnica persona con autoridad para dar el permiso; 5.
En caso de tener alguna situacion médica en la que se necesite que el estudiante salga
permanentemente del salon al bafo, esta deberd ser informada a orientacidon escolar y/o
coordinacion con sustento médico, para que se otorgue el permiso de manera continua; 6.
El docente debe tener presente al estudiante que dejo salir, para que en caso de emergencia
pueda dar reporte del mismo; 7. Al volver al aula el estudiante debera devolver el carnet al
docente.

Articulo 26. Responsabilidades de los Estudiantes

Deber es lo que cada Estudiante, por el compromiso adquirido voluntariamente, esta
obligado(a) a hacer, decidir y sentir, mediante el cumplimiento de las normas y estilo de
vida propuestos para la convivencia, de tal modo que el comportamiento permita el
crecimiento y mejoramiento de la persona y de la comunidad. Son deberes del o la
Estudiante:

——— ——
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a. Conocer y asumir el PEI, los lineamientos de convivencia, el horizonte institucional en
sus diferentes folios, protocolos y demas documentos que estipule la IET durante el
afo.

b. Demostrar la aceptacion de su identidad de estudiante desde su ser y quehacer a través
de una vivencia auténtica de los valores humanos.

c. Estudiar con responsabilidad, cumpliendo las metas y objetivos que propone la
Institucion en los Planes de Estudio de cada una de las Areas.

d. Consignar los contenidos brindados en las clases y llevar de forma adecuada y correcta
los cuadernos y demds materiales de trabajo.

e. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos frente a la superacion de
las dificultades académicas.

f. Asistir de manera puntual y responsable, y participar en las actividades: académicas,
culturales, deportivas, formativas entre otras que se programen, como oportunidad para
alcanzar un excelente proceso de formacion y representar con dignidad e identidad a la
IET Bicentenario en eventos y actividades a los cuales deba asistir.

g. Asumir segun el proyecto de vida personal, las consecuencias de los actos individuales
o grupales y acatar las correcciones realizadas por la IET de manera respetuosa y
responsable.

h. Aceptar que la Libre Expresion y el Libre Desarrollo de la Personalidad debe respetar
en todo momento la integridad, intimidad, individualidad y dignidad de los demaés
miembros de la Comunidad Educativa y asumir responsablemente los principios y
normas institucionales.

i. Portar permanente y adecuadamente el Carné Estudiantil, el Carné de Seguro y el
Documento de Identidad.

j. Portar debidamente diligenciados los documentos y autorizaciones recurrentes para las
actividades, en las salidas pedagodgicas y otros eventos que estipule la IET.

k. Tener en cuenta las normas de urbanidad, utilizando un lenguaje y vocabulario
adecuados; aceptando como muestra de cultura y respeto las correcciones fraternas de
los miembros de la Comunidad Educativa y fortaleciendo por todos los medios las
buenas relaciones humanas.

. No utilizar el nombre de la Institucion para la realizacion de eventos y actividades sin la
debida autorizacion.

m. Respetar y hacer respetar el nombre de la Institucion, velando por el prestigio de la
misma dentro y fuera de ella, interiorizando su Mision, Vision y Filosofia.

n. Respetar a sus compaiieros(as) y demas miembros de la Comunidad Educativa aiin en
los momentos de descanso, esparcimiento y recreacion, sin transgredir su dignidad
como miembros de la Comunidad Educativa.

o. Evitar todo tipo de manifestaciones y expresiones afectuosas y afectivas al interior del
contexto educativo, respetando siempre la individualidad de sus compaferos y
compaiieras.

p. Evitar cualquier acto de palabra, situacion o hecho que afecte negativamente el buen
nombre de la IET o de algin miembro de la Comunidad Educativa.

——— ——
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q. Respetar la honra y la dignidad de los demaés, asi como los bienes ajenos, asumiendo la
reparacion de los dafios y/o devolucion de los mismos.

r. Utilizar adecuadamente el agua, la luz y todos aquellos elementos que la institucion
dispone para el Bienestar Escolar.

s. Contribuir con la conservacion del ambiente, practicando el reciclaje y depositando la
basura y desechos en las canecas correspondientes. Ademas, conservar en perfecto
orden, aseo y organizacion las aulas de clase y demés dependencias de la IET.

t. Portar completo el Uniforme de Diario y de Educacion Fisica.

u. Utilizar en toda situacion y actuacion Académica y Comportamental, el Conducto
Regular y el Debido Proceso.

v. En caso de llegar tarde a la institucion, presentarse ante la Coordinacion de Convivencia
para firmar el retardo y el compromiso de no reincidir.

w. No fijar citas médicas, ni adquirir compromisos sociales dentro del Horario de Clase y
menos aun, tomar tiempo del afio lectivo para periodos extra de vacaciones,
perjudicando la disciplina y el desempefio escolar. En caso de hacerlo, debe asumir por
su cuenta y riesgo las consecuencias en su Proceso Escolar.

X. Presentar excusas justificadas por ausencias, las cuales se tendran en cuenta siempre y
cuando sean claras y se encuentren debidamente diligenciadas y firmadas por los Padres
de Familia, por los médicos y por las entidades acreditadas para tal efecto. Todas las
excusas deben presentarse cuando la o el Estudiante se reintegre a la Institucion; en
caso de Incapacidad el Estudiante deberd anexarla a la excusa. Si la Instituciéon lo
requiere podra no solamente constatar la excusa, sino solicitar la presencia de los Padres
del Estudiante.

y. En caso que el o la Estudiante deba ausentarse de la Institucion, deberd presentar una
peticion de permiso firmada formalmente por los Padres de Familia, como
representantes legales. Estos permisos se concederan solo para casos de Fuerza Mayor.

z. Llevar y entregar oportunamente a los Padres y/o Acudientes toda informacién y
circulares que envie la institucion y regresar el desprendible debidamente diligenciado y
firmado dentro de los plazos estipulados por la IET. En caso de enviar autorizaciones
que se soliciten, adjuntarlas a la circular. Si el o la Estudiante no entrega la respectiva
circular y autorizacidon, en caso de una salida pedagodgica, se quedard en la IET
cumpliendo con las obligaciones académicas normales.

aa. Llegar a la Institucion antes de las 6:30 am en secundaria y 7:00 am en primaria y de
manera puntual a cada una de las clases, segun el horario; de igual manera no salir antes
de terminar la Jornada Escolar.

bb. Demostrar un verdadero Sentido de Pertenencia que tenga como consecuencia el
cuidado de la planta fisica, de los recursos técnicos, pedagodgicos y colaborar con el
manejo adecuado y aseo de todas las dependencias.

cc. Tener siempre una actitud de respeto y valoracion del trabajo de quienes se desempefian
en funciones de servicio en la Institucion, sin discriminaciones de ninguna clase.

dd. No entrar en aquellas areas restringidas para el ingreso de Estudiantes sin el
correspondiente permiso o autorizacion.

——— ——
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ee. Acatar la prohibicién de porte, distribucion y uso de material pornografico, armas,
juguetes bélicos y/o artefactos que generen violencia o induzcan a ella.

ff. Permanecer en los descansos fuera de los salones.

gg. Trasladarse de un lugar a otro dentro de la Institucién con prontitud, sin correr, ni gritar,
sin empujar a las o los compaferas(os) y respetando las clases y actividades que se
estén realizando en ese momento.

hh. Asumir con responsabilidad la orden de no portar, traer, guardar a terceros, distribuir
y/o consumir sustancias psicoactivas ilicitas y licitas incluidas las bebidas alcoholicas,
tabaco o cualquier dispositivo de cigarrillos electronicos y medicamentos de venta
controlada.

ii. Denunciar cualquier acto ilicito del que fuere testigo, dado que encubrir a otros,
conlleva a la transgresion de las normas contempladas en este manual.

Jj- Aceptar consciente y responsablemente que no esta permitido propiciar o participar en
ritos satanicos y toda clase de actos que lesionen las buenas costumbres y los principios
¢ticos y morales que identifican a la institucion.

kk. Abstenerse de utilizar el nombre de la Institucion bajo cualquier circunstancia y menos
publicar videos, imagenes o comentarios que denigren el buen nombre de la IET en las
diferentes redes sociales o paginas Web.

1l. Mantener una relacion estrictamente profesional con los y las Docentes, Empleados de
Administracion y Servicios Generales, acatando la prohibicion de relacionarse
afectivamente con cualquiera de ellos y/o asistir en su compaifiia a reuniones sociales o
establecimientos publicos, asi como efectuar negocios, visitarlos, llamarlos o mantener
contacto con ellos a través del correo electronico, redes sociales y menos aun visitarlos
en sus residencias.

mm. Abstenerse de inducir a las y los compafieras(os) y demas personas de la
Comunidad Educativa de la Institucion a la realizacion o encubrimiento de
comportamientos que atenten contra la moral, la ética, la dignidad humana o la calidad
de vida (fisica o emocional).

nn. Abstenerse de proferir insultos, amenazas o citarse a rifias tanto dentro como fuera de la
institucion.

00. Abstenerse de crear grupos en cualquier red social con el fin de difundir informacion no
apta para menores o de practicar el acoso escolar a algin estudiante o grupo de
estudiantes.

pp. Asumir responsablemente las Jornadas de Refuerzo, Nivelacion del Desempeiio Escolar
en los horarios y dias para ello establecido.

qq. Presentar oportunamente al coordinador y/o al director de curso los permisos,
incapacidades y justificaciones de las ausencias y retardos por escrito. Debera justificar
su inasistencia dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ausencia.

rr. Tener en cuenta que el uso de celulares, tabletas y demés elementos tecnologicos esta
limitado a las horas de descanso, o a los posibles usos pedagogicos que disponga el
docente so pena de ser confiscados, siempre con caracter pedagdgico, y con devolucion
al padre de familia y/o acudiente. Asi mismo, el estudiante realizara un uso responsable,
ético y seguro de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, en concordancia
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con los principios de ciudadania digital, respeto por la integridad de los demas,
proteccion de datos personales, prevencion del ciberacoso, ciberbullying y demas
conductas que afecten la convivencia escolar en entornos digitales.

ss. Responder en un plazo de cinco (5) dias habiles por cualquier dafio a equipos,
materiales, instalaciones y demds elementos que la institucion ha puesto a su
disposicion. Al igual que cancelar los costos médicos o quirtrgicos, acarreados cuando
por su imprudencia o culpabilidad se lesione fisicamente a un estudiante o integrante de
la comunidad educativa

Paragrafo 1°. Segtn la Ley de Infancia y Adolescencia en el Articulo 44. Numerales 2y 7,
se obliga a las Instituciones Educativas, sus Directivas y Docentes a informar a los Padres
de Familia y a la Autoridad Competente, cuando una o un Estudiante se halle en situacion
de riesgo, incluido el consumo de sustancias psicoactivas ilicitas, licitas y medicamentos de
venta controlada. Ademads, se tendra en cuenta lo estipulado en la Ley 1801 de 2016 —
Nuevo Codigo Nacional de Policia- que hace referencia a comportamientos que afectan la
convivencia en los establecimientos educativos relacionados con el consumo de sustancias
Psicoactivas.

Paragrafo 2°. El procedimiento para presentar una excusa o solicitar un permiso brinda al
padre de familia o al acudiente del estudiante la posibilidad de justificar la inasistencia a
clase para que pueda presentar las actividades escolares que se realizaron durante su
ausencia o que dejara de presentar por ausentarse.

Las solicitudes de permiso deberan estar dirigidas al Rector(a) de la IET Bicentenario, y se
debera radicar ante COORDINACION DE CONVIVENCIA para revision y verificacion
con el nicleo familiar. Si el caso lo amerita, se correra traslado a COORDINACION
ACADEMICA para gestion pertinente. El contenido minimo del texto sera: a. Un
encabezado con los datos del estudiante, identificacion y curso; b. Una parte motiva en la
cual se detalle la razon del ausentismo del menor estudiante; c. La relacion de soportes que
acompafian la solicitud como por ejemplo certificados u otros; d. Finalmente los datos de
identificacion y teléfono de contacto del padre y/o acudiente que avala dicha novedad y
ante quien se surtird el seguimiento de la misma.

En cuestion de términos, el o la Estudiante no podra exceder los tres dias habiles siguientes
a la ausencia, para la presentacion en su totalidad de las actividades académicas
desarrolladas en el tiempo que no asistié a clases, para lo cual buscara a los y las docentes
de las diferentes Areas, para que se le informe sobre los trabajos que debe presentar y
sustentar. En caso de incumplimiento de los términos estipulados para la entrega de
trabajos, el o la Estudiante asumird la valoracion dada por el Docente derivada del
incumplimiento de dichas obligaciones académicas. Si el menor estudiante presenta
novedades distintas a las mencionadas en el presente pardgrafo, deberd acudir a
COORDINACION ACADEMICA para su revision y tramite.

——— ——
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Articulo 27. Servicio Social

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio es parte integral del Proyecto Educativo
Institucional, como fundamento importante en la formacion integral del estudiante
Bicentenarista. De acuerdo con la legislacion nacional, el cumplimiento del Servicio Social
Estudiantil Obligatorio es uno de los requisitos indispensables para obtener el titulo de
Bachiller. El Colegio designa a la Coordinaciéon Académica como responsable de la
seleccion de los programas que ofrecera el Colegio, asi como de la planeacion,
acompafiamiento en la ejecucion, seguimiento y evaluacion del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio. Esta seleccion de programas sera aprobada por el Consejo Académico.

Articulo 28. Criterios para la prestacion del Servicio Social Estudiantil

a. Los estudiantes de educacion media deberdn prestar el Servicio Social Estudiantil
Obligatorio, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 97 de la Ley 115 de 1994, el
articulo 39° del Decreto 1860 de 1994 y la Resolucion 4210 de 1996.

b. El Colegio determinard anualmente, mediante aprobacion del Consejo Académico, los
programas y sitios donde se desarrollara este Servicio.

c. Los estudiantes de décimo grado (10°) deberan inscribirse en uno de los programas que
ofrezca la institucion, a través de la Oficina de Orientacion Escolar

d. El Servicio Social Estudiantil Obligatorio atendera prioritariamente necesidades
educativas, culturales, sociales, deportivas y de aprovechamiento del tiempo libre.

e. Los estudiantes durante el tiempo de formacion en los grados 10° y 11° deben cumplir
con el minimo requerido de ochenta (80) horas de Servicio Social Estudiantil para obtener
la respectiva certificacion.

f. Los estudiantes deberan asistir a las capacitaciones, reuniones y encuentros programados
dentro o fuera del Colegio, relacionadas con el Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

g. Los estudiantes deberan firmar la planilla de control de asistencia siempre que asistan al
Servicio.

Paragrafo 1°. De acuerdo con el articulo 39 del decreto 1860 de 1994, y resolucion 4210
de 1996 emanada por el Ministerio de Educacion Nacional, se establece institucionalmente
el servicio social como mecanismo formativo de contribucion estudiantil hacia la sociedad.
Su caracterizacion e implementacion, asi como las modificaciones necesarias durante el afio
escolar, para estudiantes de grado décimo y once sera prevista por Orientaciéon Escolar en
conjunto con Coordinacién Académica.

Paragrafo 2°. Las lineas que permiten la prestacion del servicio social son de dos tipos:
En la Institucion Educativa: lineas de accion de Proyectos Docentes, Apoyo al Programa de
Alimentacion Escolar y Semilleros de Investigacion.

——— ——
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Fuera de la institucion educativa: Programas liderados por la Secretaria de Educacion
Municipal, deportistas de alto rendimiento y lideres artisticos adscritos al Centro Cultural
Bacata.

Paragrafo 3°. Los estudiantes deberan mantener un comportamiento acorde con los
principios, valores y normas de convivencia institucionales durante el desarrollo de
actividades externas a la institucion educativa, evidenciando buenas maneras, respeto y
adecuado manejo de las relaciones interpersonales.

Articulo 29. Derechos de los docentes

a. Recibir trato respetuoso por parte de todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

b. Ser estimulado cuando su labor lo amerite.

c. Participar en los cursos y jornadas de formacion, actualizacion y profesionalizacion
que organiza la institucion o la Secretaria de Educacion de Cundinamarca.

d. Elegir y ser elegido(a) como representante al Consejo Directivo y/o a otros consejos
y comités que se conformen en la Institucion.

e. Hacer uso adecuado de los recursos de la institucion para el desarrollo y
cumplimiento de sus funciones.

f. Ser escuchado por las Directivas de la institucién, en los problemas y
eventualidades de orden laboral, siguiendo el Conducto Regular y el Debido
Proceso.

g. Ejercer la libertad de catedra y expresarse con autodeterminacion en el marco de las
directrices institucionales (Horizonte Institucional) y el respeto por el otro.

h. Recibir informacién oportuna sobre las actividades a realizar, ya sea verbalmente,
en cronograma o por escrito.

i. Participar en la conformacion de Comités y elaboracion de proyectos especiales, de
acuerdo a su area, inquietudes e intereses.

j. Aprovechar las horas de trabajo pedagoégico para el disefio, elaboracién y
preparacion de materiales didacticos, ayudas educativas, acompafiamiento de
estudiantes y atencion a Padres de Familia.

k. Ser evaluado(a) con justicia y objetividad teniendo en cuenta las funciones
asignadas.

l. A hacer sugerencias y observaciones que tengan que ver con el desarrollo
pedagogico de la Institucion y a participar en la planeacion, elaboracion y ejecucion
de planes, proyectos y propuestas educativas, mediante las diferentes instancias de
participacion de la Institucion.

. Participar en la ejecucion y planeacion del PEIL
Tener su respectivo carnet, que lo identifique como parte de la institucion.

A recibir retroalimentaciones en el momento oportuno en forma personalizada y a
recibir induccién y capacitacion cuando ingrese a la Institucion.

© =B
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Paragrafo 1°. Desde la IET Bicentenario se establece un proceso de induccion docente con
el fin de facilitar la adaptacion e integracion de los profesionales asignados al centro
educativo mediante un protocolo de induccién que proporciona una comprension clara de la
cultura institucional, normas, recursos pedagdgicos y responsabilidades, garantizando una
incorporacion efectiva y alineada con los valores y objetivos del centro educativo.

En este sentido, el procedimiento previsto es el siguiente: 1. El rector brinda la bienvenida

al docente y hace una presentacion general del colegio, dando a conocer las tres sedes que
lo componen y como funcionan. Se presenta el lema institucional, "Dios otorga la victoria a
la constancia", como una idea clave que orienta el trabajo y los principios de toda la
comunidad educativa; 2. Se presenta y explica el horizonte institucional, la razon de ser del
centro educativo, su compromiso con la formacion integral de los estudiantes y los
objetivos a largo plazo; 3. Se presenta el decdlogo de recomendaciones institucionales
especificamente relacionado con su labor como educadores, indicando pautas clave para el
cumplimiento de sus responsabilidades académicas, el fomento de un ambiente de
aprendizaje positivo y el compromiso con los valores educativos de la institucion; 4. Se da
a conocer al docente el modelo pedagogico ENSENANZA PARA LA COMPRENSION
EpC, las herramientas pedagogicas principales del centro educativo, la técnica de lectura
IDRISCA, un método destinado a mejorar la comprension lectora de los estudiantes.
También se explican las estrategias de pensamiento utilizadas en el colegio, como lo son las
rutinas de pensamiento; 5. Se presenta al docente la rubrica de evaluacion, herramienta para
evaluar el rendimiento académico de los estudiantes de manera consistente y objetiva. Se
proporciona una explicacion del plan de clase, que organiza las actividades pedagogicas
diarias y establece los objetivos de aprendizaje; 6. Al finalizar el proceso de induccidn, el
docente firma el acta de ingreso a la institucién, el documento oficial que certifica su
ingreso al equipo educativo. Si es posible, se realiza la presentacion del docente en planaria
de los demdas compaiieros docentes. Con respecto a la gestion académica, se prevé lo
siguiente: 1. Se entrega al docente el horario académico, que especifica los cursos, grupos y
asignaturas que tendrd a su cargo; 2. Se detallan sus responsabilidades dentro de la
institucion, incluida la participacion en proyectos, comités o actividades extracurriculares;
3. Se brinda recorrido por la institucion educativa; 4.El ultimo paso del proceso de
induccion es la entrega de las planillas de estudiantes y las mallas curriculares
correspondientes a las asignaturas que impartird el docente; 5. Finalmente, se entrega
informacion en relacion al correo institucional y usuario de plataforma SINCAL.

Paragrafo 2°. Experiencias pedagogicas significativas. Los docentes cuentan con apoyo
institucional para ser parte de convocatorias locales, territoriales y/o nacionales a través de
las cuales tengan la posibilidad de extrapolar experiencias positivas en arte, cultura, lectura
y escritura, Ciencia y Tecnologia, Participacion y ciudadania, Deporte, Habilidades y
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pensamiento matematico, Educacion Ambiental e Interculturalidad. En este orden, los
docentes deben dar cumplimiento al debido proceso institucional y tener en cuenta las
siguientes acciones: 1. Verificar que la experiencia guarde coherencia con el modelo
pedagbgico institucional, el plan de mejoramiento institucional y demds parametros de
gestion; 2. Tener en cuenta que la experiencia debe contar con soporte documental y
registro detallado de las actuaciones pedagogicas a favor de los estudiantes y/o la
comunidad educativa; 3. En caso de que la experiencia se desarrolle en el marco de estudios
universitarios, es pertinente contar con los soportes de la entidad universitaria y el debido
registro de consentimientos informados por parte de la comunidad; 4. Establecer
comunicacion formal con rectoria a fin de informar a través de oficio el tenor de la
experiencia significativa detallando la propuesta, objetivos, resultados e impacto para la
institucion educativa; 5. Si la experiencia requiere apoyo financiero, este debe ser previsto
como parte de los proyectos transversales y cumplir el proceso requerido para ello segiin
orientaciones del consejo directivo.

Articulo 30. Responsabilidades de los docentes

a. Cumplir con las obligaciones generales, especiales y especificas de acuerdo con el
manual de funciones expedido por el MEN (Resolucion 3842 de 2022).

b. Asumir permanentemente una actitud de compromiso, identidad, pertenencia y
lealtad con la Institucion.

c. Conocer y apropiarse del Horizonte Institucional y de las funciones asignadas en el
cargo.

d. Velar por el cumplimiento de las normas y disposiciones que contempla el Manual
de Convivencia.

e. Suministrar a la direccion del plantel todos los datos y certificados que éste le
solicite para la comprobacion de su idoneidad o experiencia pedagogica.

f.  Ser testimonio e inculcar en los y las Estudiantes el sentido de pertenencia, el amor
por la vida, la libertad, la ciencia y la convivencia social.

g. Participar en las actividades curriculares programadas por la Institucion.

h. Tener en cuenta las diferencias de personalidad y capacidades de los y las
Estudiantes en el momento de la evaluacion.

i. Mantener una presencia cercana y activa con las y los Estudiantes en los descansos
y en todas las jornadas escolares y extraescolares especiales.

J. Asistir puntualmente y participar en la totalidad de reuniones o jornadas
pedagogicas que se programen y dar cumplimiento oportuno a las actividades
curriculares programadas.

k. Cumplir la Jornada Escolar y dedicar la totalidad del tiempo de la Jornada Laboral a
las funciones propias de su cargo.
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Disefiar actividades académicas con instrucciones claras en caso de ausencia y
apoyar a los compafieros y a la coordinacién en el acompanamiento a los
estudiantes.

m. Tener en cuenta lo estipulado en la Ley de Infancia y Adolescencia en su interaccion
con los y las Estudiantes.

n. Registrar todas y cada una de las observaciones y llamados de atencién que se le
realicen a las y los Estudiantes, ya sea de forma individual o grupal de modo que
esto permita una mayor argumentacion en el seguimiento académico y convivencial
del o la Estudiante. Si es grupal es conveniente realizar un Acta con la firma de los
asistentes y el o la Docente, confirmando asi la realizacion de la misma.

o. Registrar en Observador Estudiantil, las citaciones y observaciones que se presenten
en la atencion a Padres de Familia.

p. Realizar revision, registro y reporte de asistencia estudiantil de acuerdo con la
asignacion horaria o procesos de rotacion académica; teniendo en cuenta que las
ausencias constantes e injustificadas de los estudiantes ameritan reporte formal al
directivo docente.

q. Tratar con dignidad y sigilo los asuntos que puedan atentar contra el buen nombre
de la Institucion. y evitar comentarios, que estén en contra de la Comunidad
Educativa.

r. Asignar trabajos de refuerzo, actividades complementarias y actividades de
profundizacion a los y las Estudiantes, con relacion al desempefio de sus logros
académicos.

s. Buscar de manera permanente el incremento de la calidad del proceso de ensefianza
- aprendizaje y sus resultados, mediante la investigacion, la innovacién y el
mejoramiento continuo, de acuerdo con el Proyecto Educativo Institucional.

t. Propiciar un trato cordial y sincero que contribuya al bienestar de toda la
Comunidad Educativa, evitando las criticas destructivas y todo lo que perjudique la
integridad personal y comunitaria.

u. Proteger a las y los Estudiantes contra toda forma de maltrato, agresion fisica o
psicologica, humillacién o burla por parte de las y los compafieras(os) y Docentes y
miembros de la sociedad y denunciar dichos actos ante la autoridad competente.

v. Avisar oportunamente a Rectoria en caso de enfermedad y entregar la incapacidad
justificada de la EPS.

w. Orientar mecanismos y pactos de aula que faciliten el orden en el salon de clase,
antes, durante y después de clase, fomentando en todo momento habitos de aseo y
organizacion.

Xx. Permanecer con las y los Estudiantes, en actividades de clase durante el tiempo
reglamentario, evitando las salidas de estas a otra actividad no justificada.

y. Asumir responsabilidades frente al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo y entregar oportunamente la documentacion que le sea solicitada.

z. Abstenerse de participar en actividades sociales, fiestas, paseos y/o celebraciones de

cualquier indole, con estudiantes fuera de la Institucion.
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aa. Entregar toda documentacion solicitada por la Institucion de forma ordenada y veraz
en el tiempo que se le asigne para ello.
bb. Realizar estudios que le permitan actualizarse en su cargo de forma que sea idoneo
para ejercer su funcion docente.
cc. Participar en la elaboracion del planeamiento y programacion de actividades del
area respectiva, mediante el aporte de ideas claras y concretas.
dd. Participar en los actos de la comunidad y las reuniones convocadas por las
Directivas del plantel.
ee. Establecer y cumplir horarios de atencion a los Padres de Familia y/o Acudientes,
con el fin de mantener un canal adecuado de comunicacion e informacion acerca del
desempefio y rendimiento de sus hijas e hijos.
ff. Participar en forma activa y responsable en la elaboracion y desarrollo del Proyecto
Educativo Institucional, aportando ideas, conceptos y sugerencias desde el punto de
vista pedagogico.
gg. Programar y organizar las acciones de aprendizaje y nivelacion de acuerdo con los
criterios establecidos por la Institucion.
hh. Atender las reclamaciones y aclaraciones respetuosas que exijan las o los
Estudiantes y Padres de Familia, presentando alternativas de solucion.
ii. Manejar con discrecion y prudencia la informacién, comentarios y confidencias
propias de la Institucion.
jj- Utilizar el Conducto Regular de la Institucion en caso de dificultades con algin
miembro de la Comunidad Educativa.
kk. Cumplir estrictamente con el diligenciamiento de cada uno de los instrumentos de
seguimiento del proceso de aprendizaje de las y los Estudiantes.
1. Estimular y fomentar el buen comportamiento de las y los Estudiantes, de acuerdo
con las directrices del Manual de Convivencia.
mm. Cumplir con responsabilidad y puntualidad los horarios asignados, los turnos
de vigilancia y las demas funciones asignadas.
nn. Transmitir la importancia de la formacion de héabitos desde el desarrollo normativo.
00. Mantener un vocabulario decente y estilo estético que permita ser imitado.
pp. Respetar los ritmos personales de aprendizaje, identificando oportunamente las
fortalezas y debilidades de cada uno de los y las Estudiantes.
qq. Responder por el uso adecuado, mantenimiento y seguridad de los equipos y
materiales a su cargo.
rr. Las demds que por naturaleza del servicio le sean asignadas por la Ley o su superior
inmediato.

Paragrafo 1°. Supervision del descanso pedagégico.

El acompafiamiento de descansos requiere de la siguiente logistica docente: 1. Seguridad y
Bienestar: Asegurar que los estudiantes estén seguros y en un ambiente adecuado durante el
recreo y hagan uso adecuado de los espacios destinados para tal fin; 2. Vigilancia:
Supervisar a los nifios y garantizar que se respeten las reglas y normas de conducta; 3.
Coordinacion del Espacio: Gestionar el uso de patios, cancha de baloncesto, cancha de
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futbol y micro futbol para evitar sobrecupo o conflictos; 4.Vigilancia Activa: Los
profesores deben estar presentes en las areas asignadas (como patios, canchas, o zonas de
juegos) para supervisar las actividades de los estudiantes y asegurar su integridad; 5.
Prevencion de Conflictos: Los docentes deben estar atentos a posibles conflictos o
situaciones de riesgo, interviniendo de manera preventiva para evitar peleas, accidentes, o
comportamientos inapropiados; 6. Fomentar Conducta Positiva: Supervisar el
comportamiento de los estudiantes y fomentar conductas positivas como el respeto, la
cooperacion, y el juego limpio; 7. Atencion a Emergencias y reporte de accidentes: Los
docentes deben estar preparados para actuar ante cualquier emergencia, como lesiones o
problemas de salud, siguiendo los protocolos establecidos por la institucion educativa.

Articulo 31. Derechos de los padres de familia

El Padre de Familia es corresponsable en la tarea formativa del o la Estudiante. Es
por ello que también los Padres de Familia como miembros de la Comunidad Educativa de
la IET Bicentenario tienen derechos y deberes.

Tienen derecho a:

a. Elegir el tipo de educacién que, de acuerdo con sus convicciones, procure el desarrollo
integral de su hijo o hija, de conformidad con la Constitucion y la Ley.

b. Participar activamente en el proceso de formacion escolar y axioldgica de su hijo o
hija.

c. Conocer con anterioridad el sistema de admisiones y caracteristicas de la IET
Bicentenario

d. Expresar de manera respetuosa y por Conducto Regular y Debido Proceso sus
opiniones, reclamos e inquietudes respecto del Proceso Educativo de su hijo o hija, y
sobre el grado de idoneidad del personal docente y directivo de la IET, cumpliendo
para ello con un horario establecido.

e. Recibir respuestas oportunas a las inquietudes, sugerencias y reclamos, por parte de las
instancias utilizadas.

f. Ser informado(a) de forma oportuna sobre cualquier falta cometida por sus hijos e hijas
y conocer los procedimientos que se estableceran en la aplicacion de los correctivos
correspondientes.

g. Conocer y asumir el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y el Manual de
Convivencia.

h. Participar en el Consejo Directivo y Consejo de Padres de acuerdo con los Articulos
2.3.4.2 a 2.3.4.8 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién — Decreto
1075 de 2015. La participacion de los Padres de Familia en la conformacion del
Consejo de Padres es Obligatoria (Articulo 2.3.4.5 del Decreto Unico Reglamentario
del Sector Educacion — Decreto 1075 de 2015). Ademas, al pertenecer al Consejo de
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Padres, si es elegido por este mismo, podra participar con voz y voto en el Comité
Escolar de Convivencia.

i. Recibir orientacion y ayuda sobre el manejo metodologico de las diferentes Areas que
le permita mayor calidad en la educacion de su hijo o hija.

j. Conocer el nivel de competencia y desempefios de su hijo o hija mediante un informe
valorativo y ser informado oportunamente del comportamiento de su hija o hijo.

Articulo 32. Responsabilidades de los padres de familia

La formacién de la nifiez y la juventud es una obligacién no solamente de la IET, sino
de los Padres de Familia atendiendo al principio de corresponsabilidad; por esto, ellos
tienen los siguientes deberes los cuales a su vez genera los siguientes compromisos y
obligaciones:

a. Conocer, asumir y respetar la Vision, Mision y Filosofia de la IET Bicentenario

b. Analizar con anterioridad a la Admision y a la fecha de matricula: la filosofia, los
objetivos, el Sistema Institucional de Evaluacion y demas aspectos relacionados con la
Institucion, a fin de determinar si son coherentes con sus principios y criterios,
permitiéndoles escoger libremente la Institucion que desean para sus hijos o hijas.

c. Contribuir en la construcciéon de un clima de respeto, tolerancia y responsabilidad
mutua que favorezca la educacion de su hijo o hija y la mejor relacion entre los
miembros de la Comunidad Educativa.

d. Proteger a su hijo o hija contra cualquier acto que amenace o vulnere su vida, su
dignidad y su integridad personal

e. Incluir a su hijo o hija en el Sistema de Salud y de Seguridad Social y llevarlos de
manera oportuna a los controles periddicos de salud y vacunacion.

f. Abstenerse de realizar todo acto y conducta que implique maltrato fisico, verbal, sexual
o psicologico contra cualquier miembro de la Comunidad Educativa y asistir a los
centros de orientacion y tratamiento cuando se requiera.

g. Presentar excusas por escrito a mas tardar tres (3) dias posterior a la ultima ausencia
para justificar las faltas de asistencia de su hija o hijo a la Institucion. Estas no eliminan
el Registro de la Ausencia, pero dan la posibilidad de presentar evaluaciones y
actividades dentro del tiempo previsto en los lineamientos de convivencia, siempre y
cuando sea por calamidad doméstica comprobada, incapacidad médica comprobada,
exdmenes médicos previa presentacion de la orden, representacion institucional y/o
estatal, encuentros académicos, culturales, deportivos y/o religiosos. So6lo estas causas
hacen valida la excusa para la Institucion.

h. Velar por la puntualidad de su hijo al enviarlo con suficiencia de tiempo a las clases y
demas actividades programadas, dotdndolas de los uniformes e implementos necesarios
para un eficiente desempefio escolar.

i. Justificar oportunamente los retardos y las ausencias de su hijo o hija, de acuerdo con
los lineamientos brindados por la Institucion para este fin, segin la inasistencia
presentada.
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j. Abstenerse de exponer al o la Estudiante a situaciones de explotacién econdmica en
cualquiera de sus formas.

k. Comunicar oportunamente y en primer lugar a las Directivas de la Institucion sobre las
irregularidades de que tengan conocimiento comprobado con referencia a Estudiantes
que se encuentren en situacion de riesgo por el maltrato infantil, bullying, violencia
escolar abuso sexual, trafico o consumo de sustancias psicoactivas ilicitas y/o licitas
incluido el alcohol, el tabaco, los mecanismos electronicos de tabaco y los
medicamentos de venta controlada. En caso de no recibir pronta respuesta acudir a la
autoridad competente a nivel local.

. Atender lo referente a la salud mental y fisica, nutricion e higiene de su hija o hijo y
colaborar con los programas y proyectos que la Institucion desarrolle en este sentido.

m. Orientar y apoyar las obligaciones escolares y comportamentales dentro y fuera de la
Institucion como muestra de que se asume el compromiso con el proceso formativo de
su hijo o hija.

n. Apoyar a sus hijos e hijas en el cumplimiento de los compromisos académicos,
convivenciales, culturales, deportivos y otros, que hayan adquirido de acuerdo con el
Modelo Educativo de la Institucion, evitando incumplir las fechas institucionales con
respecto a la programacion de eventos extra institucionales.

o. En el marco de la ley 2025 de 2020 es obligatorio asistir a la Escuela Abierta, Escuela
de Padres, Asambleas y demas actividades que la Institucion programe en la fecha y
hora sefalada. Asi mismo, acudir siempre que se solicite su presencia dentro de la
Institucion, en los espacios facilitados para dicho fin.

p. Suministrar oportunamente a la Institucion toda la informacién que pueda contribuir a
la formacion integral de su hijo o hija.

q. Enterarse de las comunicaciones enviadas por la Institucion.

r. Enviar las respectivas autorizaciones de manera escrita para la realizacion de
actividades fuera de la Institucion. En caso de no ser recibida la autorizacion, se
entenderd que no existe la aprobacion y por tanto el o la Estudiante no podra asistir a
dicha actividad y deberd presentarse a la Institucion para realizar actividades
académicas normales.

s. Responder por los dafios ocasionados por su hijo o hija a los bienes de la Institucion o
de sus compafieras(os).

t. Ofrecer un trato respetuoso y amable a todos los miembros de la Comunidad Educativa.

u. Guardar lealtad y mostrar un verdadero sentido de pertenencia a la Institucion. No
hablar mal de ella o de sus miembros.

v. Conocer y asumir el Manual de Convivencia con todas las normas establecidas en ¢,
como un compromiso por cumplir, alin en los casos extremos en que por faltas de
especial gravedad, segun el criterio de la Institucion, el o la Estudiante tenga que ser
retirada(o) de la misma.

w. Dar buen ejemplo a su hija o hijo, como la mejor manera de formarla(o) y exigirle,
cuando sea necesario, con auténtica autoridad moral, reconociendo sus dones y
fortalezas, sus faltas y limitaciones.
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X. Aceptar de manera receptiva las observaciones e indicaciones de los y las Docentes, el
area de orientacion y las Directivas de la Institucion con respecto a la formacion moral,
actitudinal y académica de su hija o hijo.

y. Sugerir y presentar por escrito y personalmente inquietudes a la Institucion de manera
respetuosa y cortés.

z. Responsabilizarse y supervisar las relaciones personales de su hijo o hija.

aa. Informar Unica y exclusivamente a la Rectoria, de manera escrita, personal y oportuna
el retiro definitivo del o la Estudiante, antes de finalizar el ano lectivo.

bb. Rechazar el engafio en todas sus formas, especialmente en la justificacion de excusas.

cc. Proteger, orientar y tomar las medidas correctivas pertinentes con respecto a su hijo o
hija, en caso de abandono moral o fisico, abuso sexual o explotacion, teniendo en
cuenta el cuidado, el ejemplo y la supervision constante. Al igual que mantenerlo(a)
informado (a) sobre los efectos nocivos del consumo de sustancias psicoactivas ilegales
y legales incluido el alcohol, el tabaco, cualquier dispositivo de cigarrillos electrénicos
y los medicamentos de venta controlada, segiin reza el Articulo 39 de la Ley de Infancia
y Adolescencia - Ley 1098 del 2.006.

dd. No apoyar ni justificar las ausencias de su hija o hijo en los dias de evaluacion o entrega
de trabajos.

ee. Informarse con verdadero interés y responsabilidad, del desempeio escolar de su hija o
hijo y llevar a cabo las sugerencias dadas por la Institucion.

ff. No interrumpir clases ni transitar por la Institucion sin autorizaciéon previa de las
Directivas.

gg. Abstenerse de fijar citas médicas y compromisos sociales dentro del horario de la
Institucion, asi como tomar el tiempo lectivo para periodo de vacaciones ya que
perjudican el proceso de autodisciplina y buen desempefio escolar en general de su hija
o hijo. En dado caso, la Institucion se reserva el derecho de no autorizar el permiso. Se
aclara que, si se toma el tiempo para periodo de vacaciones, el o la Estudiante asume
por su cuenta y riesgo las actividades y valoraciones académicas.

hh. Pedir por escrito los permisos, justificando de igual forma las faltas de asistencia o
retardo de su hijo o hija.

Paragrafo 1°. Prevalencia de la corresponsabilidad parental. En el marco de la estrategia
“transitar” y en coherencia con el reconocimiento de trayectorias educativas de los nifios,
nifias y jovenes Bicentenaristas, se establece que dentro de todas las actuaciones
institucionales en procura de atenciones adecuadas a los menores, se parte de la premisa de
corresponsabilidad parental y ntcleo familiar como primer respondiente de las necesidades
mediatas y garantia de derechos fundamentales. En este orden, el éxito y progreso de los
procesos escolares se encuentra supeditado al cumplimiento de dicha responsabilidad.

Articulo 33. Derechos del personal administrativo y personal de servicios generales

a. Conocer la filosofia, misioén, visién, principios, objetivos, orientaciones Yy
reglamentacion propios de la institucion.
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b. Ser tratados y atendidos con respeto por todos los estamentos de la comunidad
educativa de la institucion.

c. Solicitar y obtener informaciéon oportuna y veraz en las diferentes instancias y
dependencias de la institucion en relacion con su cargo.

d. Obtener la colaboracidon necesaria para el buen desempefio de sus funciones.

e. Recibir el suministro oportuno de materiales para el buen desarrollo de sus
actividades.

f. Presentar opiniones respetuosas de interés general o particular.

g. Conocer oportunamente la calificacion de su desempeno.

h. Recibir oportunamente su salario como contraprestacion de sus servicios.

i. Obtener permisos por eventualidades de fuerza mayor, debidamente comprobados,

asi como los permisos y licencias previstos en la ley.

j. Participar en las actividades de integracién y bienestar que se realicen en la
institucion

k. Ser capacitados y actualizados de acuerdo con lo ordenado en la Ley 909 de 2004, y
demas normas que regulan la materia.

1. Participar en la evaluacion institucional.

m. Pertenecer a los comités en los cuales se tomen decisiones que tengan injerencia en
la parte administrativa.

n. Los demas considerados en la Constitucion Politica de Colombia, el Codigo
Sustantivo del Trabajo, el Codigo de Procedimiento Laboral y demés normas del
ordenamiento juridico colombiano.

Articulo 34. Responsabilidades del personal administrativo y del personal de servicios
generales

a. Desempeiar con eficiencia e imparcialidad las funciones propias de su cargo.

b. Cumplir las 6rdenes e instrucciones que le impartan sus superiores, de acuerdo con
las funciones de su cargo.

c. Cumplir la jornada laboral legalmente establecida y dedicar la totalidad del tiempo
reglamentario de trabajo, al desempefio de las funciones encomendadas, con
responsabilidad.

d. Guardar la ética y secreto profesional en todo lo relacionado con su trabajo y toda
aquella informacion sobre los compaiieros de trabajo, que haya adquirido en el
ejercicio del cargo.

e. Conservar los instrumentos y utiles que les hayan sido facilitados para su trabajo.

f. Comunicar oportunamente a las directivas de la institucion las observaciones que
estimen convenientes para evitar dafios y perjuicios a la institucion.

g. Planear, programar, organizar, ejecutar y controlar las actividades propias del
cargo, guardando relacion con las demas dependencias del establecimiento.

h. Atender al ptblico en el horario establecido con respeto, cortesia y amabilidad.
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i.  Participar en los comités en que sean requeridos para el cumplimiento de funciones
afines a la actividad especifica de la institucion.

J. Custodiar la documentaciéon e informaciéon que por razén de su cargo conservan
bajo su cuidado, impidiendo o evitando la sustraccion, destruccion, el ocultamiento
o utilizacion indebidos.

k. Ponerse a paz y salvo, con todas las dependencias de la institucion, al finalizar el
afio laboral.

Articulo 35. Responsabilidades de Rector

a. Liderar el Comité Escolar de Convivencia.

b. Incorporar en los procesos de planeacion institucional, el desarrollo de los
componentes de Promocion, Prevencion, Atencion y Seguimiento, y los
protocolos o procedimientos establecidos para la implementacion de la Ruta de
Atencion Integral de Convivencia Escolar.

c. Liderar la revision y ajuste del PEI, el Manual de Convivencia y el Sistema de
Evaluacion anualmente, en un proceso participativo que involucre a los y las
Estudiantes y en general a la Comunidad Educativa, en el marco del Plan de
Mejoramiento Institucional.

d. Reportar aquellos casos de acoso, violencia escolar y vulneracion de los
Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos de las y los Estudiantes de la
Institucion, en su calidad de Lider del Comité Escolar de Convivencia, acorde
con la normatividad vigente y los protocolos definidos en la Ruta de Atencion
Integral de Convivencia Escolar.

Articulo 36. Responsabilidades Convivenciales de los Docentes

De acuerdo con la Ley 1620 de 2013 en su articulo. 19 son responsabilidades de los y las
Docentes dentro del Sistema Nacional de Convivencia:

a. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar, violencia
escolar y vulneracion de Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos que afecten a
Estudiantes de la IET, acorde con los articulos 11 y 12 de la Ley 1146 de 2007 y demas
normatividad vigente, con el Manual de Convivencia y con los protocolos definidos en
la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar. Si la situacion de
intimidacion de la que tienen conocimiento se hace a través de medios electronicos
igualmente debera reportar al Comité Escolar de Convivencia para activar el protocolo
respectivo.

b. Transformar las practicas pedagogicas para contribuir en la construccion de ambientes
de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la participacion, la
construccion colectiva de estrategias para resolver conflictos, el respeto a la dignidad
humana, a la vida, a la integridad fisica y moral de los y las Estudiantes.
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c. Participar de los procesos de actualizacion y de formacion docente y de evaluacion del
clima escolar de la IET.

d. Contribuir a la construccion y aplicacion del Manual de Convivencia.

e. Cumplir con la funcién de orientador y mediador prescrita por la ley 1620 de 2013.

Paragrafo 1°. En atencion a las responsabilidades delimitadas por la ley 1620 de 2013 y la
Resolucion 3842 de 2022, en el presente texto se detallan los protocolos de atencion
docente para situaciones tipo I, II y III respectivamente. Lo anterior, delimita el caracter
vinculante de las acciones docentes.

Articulo 37. Responsabilidades Convivenciales del Padre de Familia

De acuerdo con el Art. 22 de la Ley 1620 de 2013 y lo reiterado por la ley 2025 de 2020, la
Familia como parte de la Comunidad Educativa, en el marco del Sistema Nacional de
Convivencia Escolar, tiene las siguientes responsabilidades:

a. Proveer a su hijo o hija, de espacios y ambientes en el hogar, que generen confianza,
ternura, cuidado y proteccion de si y de su entorno fisico, social y ambiental.

b. Participar en la formulacion, planeacion y desarrollo de estrategias que promuevan la
Convivencia Escolar, los Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos, Ila
participacion y la democracia, y el fomento de estilos de vida saludable.

c. Acompanar de forma permanente y activa a su hijo o hija en el proceso pedagdgico que
adelante la Institucion para la convivencia y la sexualidad.

d. Participar en la revision y ajuste del Manual de Convivencia a través de las instancias
de participacion definidas en el PEI de la Institucion.

e. Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del tiempo libre de su
hijo o hija para el desarrollo de Competencias Ciudadanas, incluyendo la supervision de
los medios de comunicacion, asi como el uso de la tecnologia.

f.  Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el Manual de Convivencia y
responder cuando su hijo o hija incumple alguna de las normas alli definidas.

g. Conocer y seguir la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar cuando se
presente un caso de violencia escolar, vulneracion de los Derechos Humanos, Sexuales
y Reproductivos o una situacion que lo amerite, de acuerdo con los criterios presentados
en el Manual de Convivencia.

h. Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la Ruta de Atencion
Integral para la Convivencia Escolar a que se refiere esta Ley, para restituir los
derechos de su hijo o hija cuando éstos sean vulnerados.

Paragrafo 1°. Segun la nueva Ley de Infancia y Adolescencia en el Articulo 44.
Numerales 2 y 7, se obliga a las Instituciones Educativas, sus Directivas y Docentes a
informar a los Padres de Familia y al Defensor de Familia de la Jurisdiccion, cuando una o
un Estudiante se halle en situaciéon de riesgo, incluido el consumo de sustancias
Psicoactivas ilicitas, licitas y medicamentos de venta controlada. Seglin los Articulos 18 y
20 de esta misma Ley, este tipo de problematicas al ser presentadas por una o un Estudiante
de la IET obliga a los Padres de Familia y/o Acudientes de forma inmediata a
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responsabilizarse, acudir y participar en un programa de ayuda dado por instituciones
especializadas para estos casos. O en los casos en que la Familia por situaciéon econémica
no pueda solventarlo, se remitira el caso al ICBF de su jurisdiccion.

Paragrafo 2°. El estudiante que no esté matriculada(o) legalmente no podré asistir a la
Institucion.

Paragrafo 3°. La Institucion no se hace responsable por el bienestar y seguridad del
estudiante antes y después de la jornada escolar, a menos que la o el estudiante esté inscrito
en actividades extracurriculares, o se encuentre en Trabajo Formativo y Pedagogico. En
estos casos permanecera en la Institucion de acuerdo con el horario establecido para las
actividades fijadas, hora en que deben ser recogidas(os) por sus Padres o Acudientes.

Paragrafo 4°. De las Escuelas de Padres. De acuerdo con la Ley 1404 de 2010, ley 2025
de 2020 y Decreto 459 de 2024, las Escuelas de Padres tienen como propdsito fundamental
integrar a todos los Padres de Familia, asi como a los acudientes a un cuerpo organizado
que se articule con la Comunidad Educativa, principalmente Docentes, Estudiantes y
Directivas, asesorados por profesionales especializados, para pensar en comun,
intercambiar experiencias y buscar alternativas de solucion a la problematica que se
presente en la formacion de las y los Estudiantes, la recuperacion de valores, el
fortalecimiento de instrumentos adecuados en técnicas de estudio y la comunicacion e
integracion de la Familia.

Ademas, como complemento formativo que consagra la Ley General de Educacion, es
funcién de todas las Instituciones Educativas del sector publico y privado, en los niveles
preescolar, basica y media, implementar y poner en funcionamiento el Programa Escuela
para Padres, cuyo contenido debe ser instrumento que propenda por la formacion en valores
de las y los Estudiantes y asegure una sociedad responsable.

Paragrafo 5°. De acuerdo con el articulo 14 de Ley 1098 de 2006, la Responsabilidad
Parental es un complemento de la Patria Potestad establecida en la Legislacion Civil. Es,
ademas, la obligacion inherente a la orientacion, cuidado, acompanamiento y crianza del su
hijo o hija durante su Proceso de Formacion y Educacion. Esto incluye la responsabilidad
compartida y solidaria del Padre y la Madre de asegurarse que su hijo o hija pueda lograr el
maximo nivel de satisfaccion de sus derechos.

De acuerdo con lo anterior, son obligaciones de los Padres de Familia con respecto a la

Institucién:

a. Cumplir con las obligaciones contraidas en el Contrato de Matricula y sus
documentos anexos.

b. Asegurarle el acceso a la educacion y proveer las condiciones y los medios

necesarios para su adecuado desarrollo, garantizando de esta manera la continuidad
y permanencia en el ciclo educativo.
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C. Participar activamente en el proceso de formacion de su hijo o hija y en el desarrollo
de competencias basicas.

d. Conocer y asumir el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y el Manual de
Convivencia

e. Asistir de manera puntual a las Escuelas Abiertas, Reuniones Generales de Padres
de Familia y actividades programadas por la Institucion.

f. Todas las obligaciones que surjan durante el afio lectivo y aquellas que estipule la
ley.

Paragrafo 6°. Pre Matricula. Es deber de los padres de familia y/o acudientes cumplir con
el tramite administrativo relacionado con el proceso de pre matricula para el afo siguiente a
la vigencia escolar, en caso de considerar continuidad en la institucion educativa. La
prematricula es un proceso preliminar que deben realizar los estudiantes antiguos para
asegurar su cupo en el siguiente afio escolar. Se debe acceder a la plataforma institucional,
completar un formulario en linea disponible en el sitio web de la institucion. Este
formulario incluye datos personales, académicos y de contacto. Una vez completado el
proceso, se surte tramite de matricula segiin cronograma institucional del afio en curso.

Articulo 38. Estimulos a los estudiantes

a. Al finalizar el afio lectivo la institucion educativa otorgard mencién a los tres (3)
mejores estudiantes de cada curso en: rendimiento académico, convivencia escolar,
colaboracion y sentido de pertenencia. El premio se entregara en el acto de clausura
del afo lectivo.

b. Condecoracion terna de oro a los tres mejores estudiantes en desempefio académico
y de convivencia de la institucion. Se escogerd uno por cada sede y se entregara en
el marco de la clausura del afio escolar.

c. Reconocimiento especial a los estudiantes que representen a la institucion educativa

o al municipio en eventos académicos, cientificos, culturales, deportivos o artisticos

a nivel departamental, nacional o internacional, destacindose por su desempefio,

disciplina, compromiso, espiritu deportivo, sentido de pertenencia institucional y la

actitud demostrada durante la participacion en los diferentes eventos.

Izar el Pabellon Nacional.

Representar a la institucion en eventos especiales.

Premio especial a los mejores resultados de las pruebas SABER.

Publicacion y exhibicion de trabajos.

Exaltacion en actos publicos.

@ o e

Paragrafo 1°. El cuerpo docente delimitard y re direccionard estimulos a estudiantes de
acuerdo con el texto del articulo 38. El procedimiento para tales efectos sera coherente con
el tipo de estimulo. Para exaltacion en izada de bandera y representacion en eventos
especiales, cada docente director de grupo tendra la potestad de valorar una terna a razén de
competencias académicas y disciplinares. En el caso de estimulos en finalizacion de afio
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escolar, estas seran coherentes con los consolidados de rendimiento escolar de los cuatro
periodos académicos.

Articulo 39. Estimulos a los padres de familia

a. Reconocimiento a los padres de familia por su lealtad, compromiso y sentido de
pertenencia con la Institucion Educativa Técnica Bicentenario.

b. Reconocimiento a los padres de familia por su dedicacion, responsabilidad y
compromiso para con sus hijos.

c. Participacion en ceremonias especiales.

Articulo 40. Estimulos a los docentes
a. Recibir reconocimiento verbal, escrito y ptblico por sus buenos desempeios.
b. Recibir reconocimiento escrito por la organizacion y la participacion en actividades
académicas, culturales, artisticas y deportivas.
c. Representar a la institucion en la presentacion de proyectos.
d. Menciones honorificas por los trabajos presentados en beneficio del proceso
académico y cultural de la institucion.

Articulo 41. Estimulos al personal administrativo y personal de servicios generales
a. Reconocimiento publico y mencion de honor por la labor desarrollada en beneficio de
la comunidad.
b. Participacion en eventos deportivos, culturales, cientificos, artisticos, académicos.

Articulo 42. Definiciones

e Lineamientos de convivencia: Guia pedagogica con la que cuenta toda institucion
educativa, para propiciar una convivencia pacifica, en la practica de los valores y
compromisos institucionales, mediante el ejercicio efectivo de los derechos, las
libertades y el cumplimiento efectivo de los deberes.

e RAICE. Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar

e Competencias ciudadanas. Conjunto de conocimientos y de habilidades cognitivas,
emocionales y comunicativas que, articulados entre si, hacen posible que el o la
Estudiante actie de manera constructiva en una sociedad democratica.

e Educacion para el ejercicio de los Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos.
Estd orientada a formar un o una Estudiante capaz de reconocerse como titular de
Derechos Humanos Sexuales y Reproductivos, y a desarrollar competencias para
relacionarse consigo misma(o) y con los demas, con criterios de respeto por si mismo,
por el otro(a) y por el entorno, con el fin de alcanzar un estado de bienestar fisico,
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mental y social que le posibilite tomar decisiones asertivas, informadas y autdnomas
para ejercer una sexualidad libre, satisfactoria, responsable; en torno a la construccion
de su proyecto de vida y a la transformacion de las dinamicas sociales, hacia el
establecimiento de relaciones mas justas democraticas y responsables .

e Conflictos. Son situaciones que se caracterizan porque hay una incompatibilidad real o
percibida entre una o varias personas frente a sus intereses.

e Conflictos manejados inadecuadamente. Son situaciones en las que los conflictos no
son resueltos de manera constructiva y dan lugar a hechos que afectan la Convivencia
Escolar, como altercados, enfrentamientos o rifias entre dos o mas miembros de la
Comunidad Educativa, de los cuales por lo menos una o uno es Estudiante y siempre y
cuando no exista una afectaciéon al cuerpo o a la salud de cualquiera de los
involucrados.

e Accesibilidad: Medidas pertinentes para asegurar el acceso de las personas con
discapacidad, en igualdad de condiciones con las demads, al entorno fisico, el
transporte, la informacion y las comunicaciones, incluidos los sistemas y las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones, y a otros servicios e instalaciones.
Estas medidas, incluiran la identificacién y eliminacién de obstdculos y barreras de
acceso, de movilidad, de comunicacion y la posibilidad de participar activamente en
todas aquellas experiencias para el desarrollo del estudiante, para facilitar su autonomia
y su independencia.

e Acceso a la educacion para las personas con discapacidad: Proceso que comprende
las diferentes estrategias que el servicio educativo debe realizar para garantizar el
ingreso al sistema educativo de todas las personas con discapacidad, en condiciones de
accesibilidad, adaptabilidad, flexibilidad y equidad con los demas estudiantes y sin
discriminacion alguna.

e Acciones afirmativas: conforme a los articulos 13 de la Constitucion Politica y 2 de la
Ley 1618 de 2013, se definen como: «politicas, medidas o acciones dirigidas a
favorecer a personas o grupos con algun tipo de discapacidad, con el fin de eliminar o
reducir las desigualdades y barreras de tipo actitudinal, social, cultural o econdémico
que los afectan». En materia educativa, todas estas politicas, medidas y acciones estan
orientadas a promover el derecho a la igualdad de las personas con discapacidad
mediante la superacion de las barreras que tradicionalmente les han impedido
beneficiarse, en igualdad de condiciones al resto de la sociedad, del servicio publico
educativo.

e Ajustes razonables: son las acciones, adaptaciones, estrategias, apoyos, recursos o
modificaciones necesarias y adecuadas del sistema educativo y la gestion escolar,
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basadas en necesidades especificas de cada estudiante, que persisten a pesar de que se
incorpore el Disefio Universal de los Aprendizajes, y que se ponen en marcha tras una
rigurosa evaluacion de las caracteristicas del estudiante con discapacidad. A través de
ellas se garantiza que estos estudiantes puedan desenvolverse con la mdaxima
autonomia en los entornos en los que se encuentran, y asi poder garantizar su
desarrollo, aprendizaje y participacion, para la equiparacion de oportunidades y la
garantia efectiva de los derechos. Los ajustes razonables pueden ser materiales e
inmateriales y su realizacion no depende de un diagnostico médico de deficiencia, sino
de las barreras visibles e invisibles que se puedan presentar e impedir un pleno goce
del derecho a la educacién. Son razonables cuando resultan pertinentes, eficaces,
facilitan la participacion, generan satisfaccion y eliminan la exclusion.

e Afectacion escolar. Es toda accion realizada por uno o varios integrantes de la
Comunidad Educativa que busca afectar negativamente a otros miembros de la misma
Comunidad, de los cuales por lo menos uno o una es Estudiante. La agresion escolar
puede ser fisica, verbal, gestual, relacional y electrénica.

e Afectacion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al cuerpo o a
la salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas,
mordiscos, rasguios, pellizcos, jalon de pelo, entre otras.

e Afectacion verbal. Es toda accion que busca con las palabras degradar, humillar,
atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y amenazas.

e Afectacion gestual. Es toda accion que busca con los gestos degradar, humillar,
atemorizar o descalificar a otros.

e Afectacion relacional. Es toda accion que busca afectar negativamente las relaciones
que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y difundir rumores
o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen que tiene la persona
frente a otros.

o Afectacion esporadica. Cualquier tipo de agresion que ocurre solo una vez, es decir,
que no hace parte de un patrén de agresiones repetidas contra una misma persona. Este
concepto incluye eventos aislados de agresion fisica, verbal o relacional. No incluye
agresiones electronicas que se realizan en redes sociales virtuales, dado que estas, al
divulgarse, se convierten en ofensas repetidas.

e Afectacion electrénica. Es toda accion que busca afectar negativamente a otros a
través de medios electronicos. Incluye la divulgacion de fotos o videos intimos o
humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u ofensivos sobre otros a
través de redes sociales y enviar correos electronicos o mensajes de texto insultantes u
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ofensivos, tanto de manera anénima como cuando se revela la identidad de quien los
envia.

e Acoso escolar (Bullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013, es
toda conducta negativa, intencional metodica y sistematica de agresion, intimidacion,
humillacion, ridiculizacion, difamacion, coaccion, aislamiento deliberado, amenaza o
incitacion a la violencia o cualquier forma de maltrato psicolédgico, verbal, fisico o por
medios electronicos contra un o una Estudiante por parte de otro(a) o varios de sus
pares con quienes mantiene una relacion de poder asimétrica, que se presenta de forma
reiterada o a lo largo de un tiempo determinado. También puede ocurrir por parte de
Docentes contra Estudiantes, o por parte de Estudiantes contra Docentes, ante la
indiferencia o complicidad de su entorno.

e Ciberacoso escolar (Ciberbullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de
2013, es toda forma de intimidacién con uso deliberado de tecnologias de informacion
(Internet, redes sociales virtuales, telefonia movil y video juegos online) para ejercer
maltrato psicoldgico y continuado.

e Clima de Aula. Se refiere al contexto que se crea en un aula de clase, y en cada una de
las asignaturas que en ella se desarrolla. Se define a partir de la interaccion entre las
caracteristicas fisicas del sitio donde se imparte la clase, las caracteristicas de
Estudiantes y Docentes, la misma asignatura, las estrategias pedagogicas y didacticas
utilizadas.

e Clima Institucional. El clima institucional se refiere a las relaciones entre Docentes,
Estudiantes, Directivas, Docentes con funciones de orientacion, Personal de Apoyo,
Familias y Personal Administrativo. Incluye aspectos tan diversos como el sentido de
pertenencia, la satisfaccion laboral, la conexion percibida entre las personas que
conforman la comunidad educativa, el apoyo con el que perciben que pueden contar o
la percepcidn sobre qué tanto las opiniones son tenidas en cuenta

e Comportamiento Sistematico. Son aquellas acciones que se presentan con frecuencia.
También se refiere a toda accion que se ha realizado repetidamente de manera similar y
con las mismas personas involucradas.

e Convivencia Pacifica. Es la coexistencia con otras personas en un espacio comun, de
forma armonica y a pesar de las diferencias culturales, sociales, politicas, econdmicas,
u otras que se presenten. Hablar de diferencias pone al conflicto como elemento
esencial y natural en las relaciones humanas. En ese sentido, el conflicto dinamiza las
relaciones entre las personas, posibilita los cambios sociales y es un elemento que,
manejado adecuadamente, es fundamental para la estabilidad de la sociedad.
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e Curriculo flexible: Es aquel que mantiene los mismos objetivos generales para todos
los estudiantes, pero da diferentes oportunidades de acceder a ellos, es decir, organiza
su enseflanza desde la diversidad social, cultural, de estilos de aprendizaje de sus
estudiantes, tratando de dar a toda la oportunidad de aprender y participar.

e Diseiio Universal del Aprendizaje (DUA): disefio de productos, entornos, programas
y servicios que puedan utilizar todas las personas, en la mayor medida posible, sin
necesidad de adaptacion ni disefio especializado. En educacion, comprende los
entornos, programas, curriculos y servicios educativos disefiados para hacer accesibles
y significativas las experiencias de aprendizaje para todos los estudiantes a partir de
reconocer y valorar la individualidad. Se trata de una propuesta pedagogica que facilita
un disefio curricular en el que tengan cabida todos los estudiantes, a través de
objetivos, métodos, materiales, apoyos y evaluaciones formulados partiendo de sus
capacidades y realidades. Permite al docente transformar el aula y la practica
pedagbgica y facilita la evaluacion y seguimiento a los aprendizajes. El disefio
universal no excluird las ayudas técnicas para grupos particulares de personas con
discapacidad, cuando se necesiten.

e Educacion inclusiva: es un proceso permanente que reconoce, valora y responde de
manera pertinente a la diversidad de -caracteristicas, intereses, posibilidades y
expectativas de los nifias, nifios, adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es
promover su desarrollo, aprendizaje y participacion, con pares de su misma edad, en un
ambiente de aprendizaje comun, sin discriminaciéon o exclusion alguna, y que
garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables
requeridos en su proceso educativo, a través de précticas, politicas y culturas que
eliminan las barreras existentes en el entorno educativo.

e Esquema de atencién educativa: son los procesos mediante los cuales el sector
educativo garantiza el servicio a los estudiantes con discapacidad en todos los niveles
de la educacion formal de preescolar, basica y media, considerando aspectos bésicos
para su acceso, permanencia y oferta de calidad, en términos de curriculo, planes de
estudios, tiempos, contenidos, competencias, metodologias, desempefios, evaluacion y
promocion.

e Estudiante con discapacidad: Persona vinculada al sistema educativo en constante
desarrollo y transformacion, con limitaciones en los aspectos fisico, mental, intelectual
o sensorial que, al interactuar con diversas barreras (actitudinales, derivadas de falsas
creencias, por desconocimiento, institucionales, de infraestructura, entre otras), pueden
impedir su aprendizaje y participacion plena y efectiva en la sociedad, atendiendo a los
principios de equidad de oportunidades e igualdad de condiciones.

——— ——
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e Permanencia educativa para las personas con discapacidad: comprende las
diferentes estrategias y acciones que el servicio educativo debe realizar para fortalecer
los factores asociados al ingreso y permanencia de los nifos, nifias, adolescentes,
jovenes y adultos con discapacidad en el sistema educativo, relacionadas con las
acciones afirmativas, los ajustes razonables que garanticen una educacion inclusiva en
términos de pertinencia, calidad, eficacia y eficiencia y la eliminacion de las barreras
que les limitan su participacion en el ambito educativo.

e Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR): herramienta utilizada para
garantizar los procesos de ensefanza y aprendizaje de los estudiantes, con base en la
valoracion pedagdgica y social, que incluye los apoyos y ajustes razonables requeridos,
entre ellos los curriculares, de infraestructura y todos los demds necesarios para
garantizar el aprendizaje, la participacion, permanencia y promociéon. Son insumo para
la planeacion de aula por parte de del docente y el Plan de Mejoramiento Institucional
(PMI), como complemento a las transformaciones 'realizadas con base en el DUA.

e Relacion asimétrica. Hace referencia a la desigualdad en el estatus o al desbalance de
poder que se presenta entre las personas implicadas en una relacion interpersonal. La
asimetria es el principal criterio que permite establecer cuando una determinada
situacion constituye una forma de violencia o abuso sexual si estan implicados menores
de edad.

e Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1146 de
2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios, nifias y adolescentes todo acto o
comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o adolescente, utilizando la
fuerza o cualquier forma de coercion fisica, psicologica o emocional, aprovechando las
condiciones de indefension, de desigualdad y las relaciones de poder existentes entre
victima y agresor".

e  Vulneracion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes. Es toda situacion de
dafio, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de los Derechos de los Nifios,
Nifas y Adolescentes

e Restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes. Es el conjunto
de actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan para la
restauracion de su dignidad e integridad como sujetos de derechos y de su capacidad
para disfrutar efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.

A continuacion, se relacionan conceptos ampliados desde Adenda Institucional No. 001 de
2020.

 ——
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e Accesibilidad Tecnolégica: En el ambito tic, la accesibilidad se define como el arte de
garantizar que cualquier recurso, a través de cualquier medio, esté disponible para
todas las personas, tengan o no algun tipo de discapacidad

e Aula Invertida: Es una modalidad de aprendizaje semipresencial o mixto. El término
“aprendizaje mixto” es la traduccion del anglosajon blended learning. Este tipo de
aprendizaje pretende utilizar dos estrategias, la presencial y la virtual (No presencial)
tomando en cada momento lo mejor de ellas.

e Ciberseguridad: Es el conjunto de elementos, medidas y equipos destinados a
controlar la seguridad informatica de una entidad o espacio virtual.

e Comunicacion sincronica: Es el proceso por medio del cual dos o mas sujetos
comparten un discurso, a través de un medio, en tiempo real. La principal caracteristica
de la comunicacion sincrénica es la respuesta del interlocutor, que sucede en tiempo
real.

e Comunicacién asincronica: Es un término que se origina en las telecomunicaciones.
Se refiere a la transmision de datos sin sincronizar con un reloj, lo que significa que
esta informacion proviene de un intercambio intermitente y no de un flujo constante.
Las aplicaciones de mensajeria, el correo electronico y las plataformas de intercambio
de documentos en linea son los ejemplos mas comunes de comunicacién asincronica.

e Correo Electronico: Sistema que permite el intercambio de mensajes entre distintas
computadoras, teléfonos, o equipos tecnoldgicos interconectadas a través de una red.

e Encuentro virtual: Es un encuentro generalmente entre dos personas a través de
Internet. Puede ser, por ejemplo, a través de plataformas o aplicaciones digitales. Para
estos encuentros virtuales es necesario utilizar micréfonos y videocamaras.

e Herramientas Online: Son aplicaciones o programas que estan en las paginas
de Internet y es posible acceder a ellas desde una computadora, tablet o Celular. Se
puede acceder a ellas desde cualquier parte del mundo, siempre y cuando exista acceso
a Internet.

e Herramientas Offline: Es todo aquel recurso que no tiene nada que ver con Internet o
requiere conectividad.

e Meet: Es una plataforma de videoconferencias de Google, es la solucion para empresas
y centros educacionales de Hangout para gestionar videollamadas de Google. A
la plataforma se puede acceder a través del navegador o de su aplicacién para Android
e 10S.

e Plataforma Digital: Son soluciones online que posibilitan la ejecucion de diversas
tareas en un mismo lugar a través de internet.

e Ofimatica: Es el conjunto de métodos, aplicaciones y herramientas informaticas que se
usan en labores de oficina con el fin de perfeccionar, optimizar, mejorar el trabajo y
operaciones relacionados.

e Tecnologias de la informacion: Se refieren al wuso de equipos
de telecomunicaciones y computadoras para la transmision, el procesamiento y el
almacenamiento de datos. La nocidon abarca cuestiones propias de la informatica, la
electronica y las telecomunicaciones.

e ——
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e Videoconferencia: Es una comunicacion telefonica o realizada con otro soporte
tecnoldgico de una duracion prolongada que permite a dos o mas personas hablar y
verse a través de una pantalla y, a veces, compartir otros archivos informéticos.

e Zoom: Es un servicio de videoconferencia basado en la nube. Gracias a
esta plataforma se pueden efectuar reuniones virtuales tanto por video, como usando
solo audio. Todo esto ocurre en vivo. Sin embargo, también ofrece la opcion de grabar
esas sesiones para verlas en remoto.

oo
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CAPITULO IV
PARAMETROS DE CONVIVENCIA ESCOLAR

“El secreto de la paz estd en el respeto de los derechos humanos”.
Juan Pablo 11

Papa canonizado como santo de la iglesia catdlica

Articulo 43. Justicia Restaurativa

Siguiendo a Domingo (2012) la justicia restaurativa se entiende como una “filosofia de
justicia que se centra no s6lo en la violacion de la norma y en el castigo al culpable”. Esta
justicia se basa en la reparacion del dafio. A modo de contextualizacion, en Colombia se
relaciona con tres ambitos de aplicacion:

1. En los procesos alternativos de la justicia penal ordinaria.

2. En los procesos que tienden a disminuir la criminalidad, especialmente de

adolescentes.

3. En el marco de la Justicia Transicional que se ha promovido en el desarrollo de los

procesos de paz.

Es asi, como en el dmbito escolar se prevé implementacion de procesos de justicia
restaurativa a favor de los menores de edad y de manera particular en relacion con los
adolescentes infractores. Lo mencionado se salvaguarda desde el derecho internacional de
los derechos humanos, y el concepto emitido por la Organizacién de Naciones Unidas a
través del manual sobre programas de justicia restaurativa, en el que la Oficina de las
Naciones Unidas contra la Droga y el Delito (UNODC 2006), por medio del cual
contribuye con un conjunto de herramientas practicas que permiten apoyar la
implementacion y construccion de leyes, como también sus reformas en materia de derecho
independientemente del contexto, teniendo en cuenta programas y procesos de justicia
restaurativa.

Al respecto, este organismo internacional puntualiza que:

Tanto las formas de justicia restaurativa ya establecidas, como las nuevas, ofrecen
a las comunidades algunas medidas deseables para la resolucion de los conflictos.
Involucran a los individuos no ajenos al incidente, sino directamente involucrados
o afectados por él. La participacion de la comunidad en el proceso ya no es
abstracta, sino muy directa y concreta. Estos procesos se adaptan particularmente
a situaciones en que las partes participan de manera voluntaria y en que cada una
de ellas tiene la posibilidad de comprometerse completamente y de manera segura
en un proceso de dialogo y negociacion. El proceso restaurativo se utiliza para

e —
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solucionar conflictos en una gran variedad de contextos y ambientes, incluyendo las
escuelas y los lugares de trabajo” (ONU, 2006, p. 5).

Aqui se destaca, que este proceso potencia un mayor factor formativo en la
responsabilidad ciudadana, frente a las normas de convivencia y el cumplimiento de la ley.
De manera particular, se identifica que después del aislamiento obligatorio y tras dos afios
de labores no presenciales, el contexto escolar ha sido llamado a cumplir diversas funciones
relacionadas con la convivencia pacifica, la prevencion de la violencia, la generacion de
entornos seguros, la justicia y la educacidon ciudadana en el marco de competencias
emocionales y salud mental.

El Plan Nacional Decenal de Educacion 2016-2026 (MEN 2017), hace énfasis en las
necesidades de fortalecer una cultura de paz y no violencia, desarrollar la capacidad critica
de los estudiantes, la construcciéon de valores democraticos y la consolidacion de la
convivencia. Por lo mencionado, el presente texto aborda los lineamientos de convivencia
escolar en perspectiva restaurativa, prevalencia de los derechos humanos y competencias
emocionales. En este orden y teniendo en cuenta los postulados de Hopkins (2020) se
proponen los siguientes principios y preguntas orientadoras en la labor docente.

Principios

Preguntas Restaurativas

Cada persona tiene un punto de vista
valioso y unico.

(Qué piensas? ;Como ves la situacion? ;Qué
sabes sobre lo sucedido?

Los pensamientos influyen en las
emociones y ambos, influyen en las
acciones.

(Cual ha sido tu experiencia? ;Qué te pasa
cuando ves/lees/ escuchas esto? ;Qué te dices a ti
mismo? ;Durante la discusion (Parejas-grupos)
cuales eran tus pensamientos? ;Qué sentias?
(Cuales eran los sentimientos de las demads
personas? ;Hay una manera diferente de ver esto?

Pensar en quien pudo ser afectado por
nuestras acciones, genera empatia y
consideracion.

(Qué impacto crees que han tenido los hechos?
(Quién se ha visto afectado? ;Durante Ila
discusién, que se entendid de la situacion?
(Todos los involucrados fueron escuchados?
(Qué impacto pueden tener los hechos en el
grupo?

Cuando las necesidades estan
cubiertas, las personas pueden dar lo
mejor de si mismas.

(Qué necesitas de todo el grupo para considerar la
accion de reparar? ;Qué necesitas del docente?
(Qué necesitas de ti mismo?

Las personas afectadas son las que
estin en mejor posicion para dar
respuesta a la situacion.

(Qué necesitas que pase ahora? ;Qué vas a hacer
para satisfacer tus necesidades? ;Cual es tu plan?
(Cuales son las razones de tus decisiones?

 ——
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Las preguntas restaurativas se utilizan como dispositivo pedagogico que permite
abordar las situaciones de convivencia desde el enfoque restaurativo en el dia a dia del
trabajo docente, de tal manera que, brindan apertura a la reflexion, aceptacion y
restauracion.

Articulo 44. Convivencia por el cuerpo saludable

a. Mantengo una adecuada higiene y una excelente presentacion personal como
reconocimiento y valoracion afirmativa de mi persona.

b. Realizo actividad fisica y recreativa planificada y dirigida.

c. Asumo una alimentacion sana y equilibrada.

Articulo 45. Convivencia para el cuerpo expresivo.

a. Hago uso de la comunicacion verbal y no verbal asertiva.
b. Reconozco y valido las ideas de los demaés.
c. Desarrollo la actividad artistica como medio de canalizacion de emociones.

Articulo 46. Convivencia por el cuerpo sexuado.

a. Respeto y cuido mi cuerpo.

b. Manifiesto una actitud tolerante con la diversidad sexual.

c. Hago un uso adecuado del vocabulario cuando me refiero al cuerpo y a la
sexualidad.

d. Reconozco y hago valer mis derechos sexuales y reproductivos.

Articulo 47. Convivencia Escolar en Clave de Justicia Restaurativa y Competencias
Emocionales

La convivencia escolar se ubica como uno de los dambitos centrales en donde es posible
visibilizar los aportes de la justicia restaurativa, dada la confluencia de los diversos
aspectos que la componen. Arias (2012) detalla que en la convivencia se aprecian dos
aspectos complementarios interdependientes:

1. El relacional
2. El normativo

En estos aspectos se entrelazan necesidades, valores, emociones, intereses, acuerdos,
conflictos y disefios normativos, que hacen necesario reconocer a la escuela como una
institucion social, juridica y politica, que desarrolla una micro-cultura, dentro del marco
macro-estructural de la sociedad.

La autora menciona que los dmbitos de los que se ocupa la convivencia escolar son
las formas de reconocimiento y respeto de la igualdad y la diferencia, el ejercicio de

 —— ——
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derechos y deberes, la participacion democratica, el abordaje de los conflictos, los procesos
de regulacion y la seguridad ambiental y juridica, de todos los integrantes de la comunidad
educativa.

Ahora bien, el regreso a la presencialidad tras el confinamiento ha generado un
incremento considerable de conflictos escolares. Ya lo establecia Cajiao (1999) al expresar
que:

“Ya no son extrarios los hechos sangrientos entre comparieros, ya no es excepcional
la amenaza y la agresion fisica contra los maestros, ya se van haciendo usuales las
amenazas de muerte, la presencia de pandillas armadas en los colegios, la rebeldia
de tono mayor que amedrenta a los educadores y aun a los padres”

La cita de Cajiao, es acertada en la percepcion de la realidad escolar y en la
actualidad este tipo de situaciones se ha magnificado marcando una considerable desventaja
para docentes y directivos docentes.

Por lo mencionado, en el abordaje de la convivencia escolar se visualiza atender la
funcion socializadora de la justicia restaurativa con primacia del bienestar emocional de los
estudiantes. Para ello, basados en los planteamientos de Lanni (2002) se prevé:

1. Estimular en el estudiante la capacidad de expresar sus ideas, sentimientos y
emociones, alcanzando su méxima expresion como funcién integradora manifestada
en los procesos de interrelacion diaria entre los estamentos que componen a la
escuela y sus protagonistas.

2. Fomentar la conversacion, la escucha activa, el didlogo, la concertacion, la
aceptacion de ideas diferentes, la mediacion y la conciliacion), la espontaneidad, el
didlogo planificado para la reflexion y la experiencia.

3. Facilitar herramientas para la convivencia pacifica, el reconocimiento de los
acuerdos, el pensamiento critico de la realidad, la reflexiéon de la ciudadania, el
aprendizaje, la practica de valores éticos y morales, la actitud positiva frente al
didlogo y la resolucion de conflictos; como también, el lenguaje asertivo y por
supuesto, el trabajo colaborativo.

4. Consolidar la formacién para la solidaridad, la justicia social con caracter
restaurativo, la convivencia pacifica, la paz y la promociéon de la democracia
participativa intentando sin lugar a duda dar respuesta a las multiples demandas
requeridas por la sociedad actual.

e
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Articulo 48. Convivencia Humanizadora

Con base en los principios institucionales, el manual de convivencia se debe adaptar
al contexto escolar y en el caso concreto trasladar la justicia punitiva a la justicia
restaurativa. Se debe primar el dialogo, la compresion de la naturaleza de la transgresion y
las motivaciones de la conducta asumida, para lograr asumir la responsabilidad, conciliar y
reparar. La nueva mirada de los pactos de convivencia busca humanizar y cualificar las
formas de ejercer la regulacion y la autoridad en la escuela.

A continuacion, breve esquema del abordaje metodolégico en clave de Justicia
restaurativa y bienestar emocional:

Abordaje Metodoldgico Justicia restaurativa y Competencias Emocionales

Contflicto y/o
transgresion

Cambio de
paradigma

Medida
restaurativa

Comunicacién
asertiva

Justicia
Restaurativa

Escucha atenta Dialogo
previo y

posterior

Acompafiamien
to

Oportunidad
de reflexion

Nota: Postulados de Hopkins (2020) Pag. 5-15. En la imagen se especifican las ideas sobre la
Justicia Restaurativa (Perdon, conciliacion y reparacion), asi como las acciones concretas ante la
presencia de un conflicto y/o transgresion.
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Articulo 49. Convivencia por el cuidado del medio ambiente

La Institucion Educativa Técnica Bicentenario define el pacto de convivencia por el
cuidado del medio ambiente, como el convenio mancomunado de todos los integrantes de
la comunidad educativa de reconocerse ciudadanos del planeta, por tanto, con el deber de
generar acciones frente al cuidado de la vida y uso responsable de los recursos que se
encuentran a su disposicion. El pacto del cuidado del medio ambiente reafirma el
compromiso por una cultura ciudadana activa e integradora que requiere de la
interiorizacion de las acciones del cuidado de si mismo y del otro para consecuentemente
proyectar la ética del cuidado sobre el ambiente donde ponemos en marcha nuestras
relaciones interpersonales. Es asi que en el pacto por el cuidado del medio ambiente
confluye la responsabilidad del cuidado de si y del otro, procurando un medio ambiente
propicio, equitativo y sano para la interaccion social.

Articulo 50. Parametros Ambientalistas

Uso y dispongo adecuadamente los residuos.

Uso racional y eficientemente de los recursos disponibles, especialmente el agua.
Autorregulo el uso de los recursos.

Convivo armonicamente con el ecosistema circundante.

Asumo una actitud de proteccion y conservacion.

Demuestro conciencia ambiental en mis acciones cotidianas

mo a0 os

Paragrafo 1°: Al inicio de cada afio escolar, los estudiantes con orientacion de la direccion
de curso, construirdn los pactos particulares y planearan las actividades que permitan
desarrollar durante el afio los habitos necesarios para cumplir los acuerdos definidos en el
aula de clase. Los pactos se plasmaran en una cartelera y se ubicardn en un sitio visible del
salon de clases, con el fin de revisarlos a diario, apropiarlos y evaluarlos.

Articulo 51. Salidas pedagogicas y actividades fuera de la institucion

El marco normativo de las salidas escolares o pedagogicas institucionales serd acorde a las
directrices previstas en la Directiva Ministerial No 8 de 2009, No 30 de 2009 y No 55,
expedida por el Ministerio de Educacion Nacional y se desarrollaran teniendo en cuenta el
siguiente procedimiento:

a. Los docentes presentardn en formato institucional la propuesta de salida pedagdgica
al Consejo Académico y Consejo Directivo para su analisis y aprobacion

b. El rector presentara a la Secretaria de Educacion el proyecto de salidas aprobadas
por el Consejo Académico y Consejo Directivo de la institucion para la aprobacion
e inclusion de los estudiantes en una poéliza colectiva que ampare a los alumnos
durante la salida pedagogica.
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c. La institucion a través de una circular informara a los padres de familia o acudientes
con la debida antelacion aspectos basicos de la salida escolar

d. El padre de familia autorizara por escrito la participacion de su hijo(a) en la salida
pedagogica. En ausencia de la autorizacion, los estudiantes deben permanecer en la
institucion y realizar actividades formativas durante la jornada escolar.

e. Durante las salidas escolares los estudiantes estaran acompafiados por los docentes
de la institucion quienes garantizaran la seguridad e integridad de los alumnos.

El objetivo de estas actividades se centraliza en fomentar y propiciar la construccion
de aprendizajes significativos en los estudiantes a partir de la observacion, identificacion,
analisis y comprension de los procesos sociales, econdomicos, politicos, artisticos, culturales
y espacio-temporales que ocurren en el territorio. Las salidas pedagdgicas representan la
posibilidad de desarrollar procesos de aprendizaje basados en nuestro modelo pedagdgico
la Ensefianza para la Comprension, la interaccion con la realidad, el analisis de su entorno
y la vivencia del conocimiento a través de un trabajo interdisciplinario. Desde Consejo
Académico se motivard la interdisciplinariedad en las salidas pedagogicas, promoviendo
la participacion de todas las areas.

Paragrafo 1°. Para el desarrollo de las salidas escolares se acudira al apoyo econémico por
parte de los padres de familia, previa autorizacién del Consejo Directivo. Las salidas
escolares no seran de caracter obligatorio, serd potestativo de los padres de familia autorizar
la participacion de sus hijos.

Paragrafo 2°. Cuando la institucion logre participacion gratuita en eventos o actividades
extracurriculares y no logre ofertar cupos o participacion para la totalidad de estudiantes; se
realizara la asignacion de dicha oferta teniendo en cuenta la poblacion escolar con
necesidades educativas especiales, desempeflo en convivencia escolar y/o desempeio
académico.

Paragrafo 3°. Los miembros de la comunidad educativa velaran para que dentro y fuera de
la institucion se preserve la imagen y el buen nombre de la misma; por esta razon es deber
de los estudiantes:

a. Cumplir con todas las disposiciones legales, asi como con las normas establecidas por la
institucion para preservar y favorecer la convivencia ciudadana.

b. El comportamiento fuera de la institucion debe corresponder a los principios de la
educacion y las buenas maneras.

c. El inadecuado comportamiento fuera de la institucion se le dard manejo segun lo descrito
en el presente manual.
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CAPITULO V
CONSIDERACIONES SOBRE LA CONVIVENCIA ESCOLAR DESDE LA
PERSPECTIVA DE JUSTICIA RESTAURATIVA

“Significa mucho para aquellos que estan oprimidos saber que no estan solos”
Desmond Tutu.

Circunstancias que afectan la convivencia escolar sin incidencia directa en tipologia
(Decreto 1965 de 2013)

Se consideran como situaciones que alteran la sana convivencia escolar, aquellas que
implican un llamado de atencion por parte del docente y/o directivo docente, pero, su
incidencia es directa en el menor estudiante sin afectacion a terceros. Algunas de estas
situaciones son:

Llegada tarde a la institucion

Estar fuera de las aulas de clase sin justificacion o soporte

Uso excesivo de maquillaje u otros elementos que se constituyan como distractores
Inasistencia injustificada que afecte procesos escolares

Continua permanencia por los corredores a la hora del descanso generando
altercados o mal uso de los espacios institucionales

Porte inadecuado del uniforme (sucio, roto, mal puesto, con accesorios que alteren
la uniformidad, con escritos o simbolos que puedan sugerir hostilidad, etc.)

g. Otras no delimitadas en el constructo de la tipologia I, IT y III

o0 o

lmz)

En este orden, las situaciones seran abordadas en cumplimiento del debido proceso, las
funciones docentes y los procesos de apoyo externo a los que haya lugar; pero, ademas se
fomentard su intervencion desde las acciones de promocion, prevencién y atencidon
delimitadas institucionalmente como:

1. Formaciones
Las formaciones hacen parte del proceso de clima escolar referenciado por el Ministerio de
Educacion Nacional con el objetivo de “generar un ambiente sano y agradable que propicie
el desarrollo de los estudiantes, asi como los aprendizajes y la convivencia entre todos los
integrantes de la institucion”. (MEN, 2008, P. 28). Asi mismo, estan orientadas a la
promocion de la convivencia escolar y delimitada en una periodicidad y organizacion
definida por cada sede de la IET Bicentenario.

Las formaciones de estudiantes se ligan a la comunicacion asertiva e interaccion de la
comunidad educativa, para fortalecer los principios y valores que definen la identidad

e ——
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institucional tanto académicos como de convivencia, a través de cuatro dimensiones
principales:

Ambiental: considera el contexto fisico y la pertinencia de las formaciones segun el grado,
para favorecer la comunicacion asertiva.

Comportamental: hace referencia a las dindmicas de interaccion entre estudiantes,
profesores y directivas, promoviendo el respeto entre los miembros de la comunidad
educativa.

Afectiva: se relaciona con la posibilidad de compartir emociones, sensaciones y
sentimientos, fortaleciendo la expresion de la subjetividad y el reconocimiento del otro.
Cognitiva: implica el reconocimiento de valores y objetivos académicos y de convivencia
compartidos, que definen la identidad de la institucion, y propenden por la calidad
educativa y formacion integral.

Las formaciones estan orientadas por el rector, la orientadora, coordinadoras y docentes. Se
inicia con el recibimiento a los estudiantes y formacion en los espacios estipulados, en
compafiia de los profesores de la primera hora de clase.

Se hace una reflexion, con un minuto de silencio y oracion respetando el credo de cada
estudiante y llamando a la empatia y el respeto. Posteriormente se hacen indicaciones
generales segin los requerimientos de la dindmica escolar y recomendaciones que
promueven la sana convivencia escolar, asi como la atencion a situaciones de convivencia
escolar, en el marco del respeto y promocion de los derechos humanos. Al final cada curso
se dirige al salon con el profesor titular de la hora de clase.

2. Direcciones de Curso

En atencidon a las disposiciones de la Resolucion 3842 de 2022, especificamente lo
detallado en el capitulo 2, parrafo 3, el cual delimita que los docentes también desarrollan
actividades curriculares no lectivas complementarias, tales como (...) direcciones de grupo,
asesoria y orientacion estudiantil, ademas de comunicacion constante con las familias o
acudientes de los educandos y la comunidad en general (...). (Res.3842, 2022, pag. 15); se
prevé que los espacios de DIRECCION DE CURSO fomenten el acompafiamiento escolar
en términos de procesos de convivencia escolar y ambientes de aula acorde a las
necesidades mediatas detectadas desde Orientacion Escolar. Asi mismo, dicha ejecucion se
encuentra vinculada a la programacion institucional, desde la cual se responde a las
acciones de PROMOCION, PREVENCION y ATENCION previstas en cumplimiento del
Decreto 1965 de 2013.

3. Pre informes (Estrategia Institucional de Encuentro de Padres)
En el marco de la debida comunicacion con las familias y/o acudientes prevista por la
Resolucion 3842 de 2022, y en extension de las gestiones académicas detalladas en el SIE
que se configura en el presente texto; la institucion prevé el desarrollo de sesiones de PRE
INFORME desde las cuales se brinda a los padres de familia un reporte anticipado al cierre
del periodo, con el fin de dar a conocer el desempefio académico del estudiante, para
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analizar e identificar las asignaturas y areas que lleva en desempefio bajo, con el animo de
implementar estrategias de apoyo adecuadas que permitan alcanzar las metas de
comprension propuestas antes de finalizar cada periodo académico.

Asi mismo, en este espacio se configura la estrategia institucional de Encuentro de Padres a
través del desarrollo de una guia de escuela de padres otorgada por Orientacion Escolar que
se visualiza en respuesta a las necesidades mediatas de la comunidad educativa.

Articulo 52. Clasificacion de casos que afectan la convivencia escolar. Las situaciones
que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, se clasifican en tres tipos de conformidad con el Decreto 1965 de 2013.

Situaciones Tipo I
Situaciones Tipo 11
Situaciones Tipo 111

Articulo 53. Casos tipo I

Corresponden a los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones
esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningin caso generan
dafos al cuerpo o a la salud. Se consideran también aquellas actitudes que impiden el
normal desarrollo de las actividades pedagdgicas. Son practicas que no contribuyen al
mantenimiento del orden colectivo y dificultan el desarrollo de habitos de estudio,
organizacion y respeto hacia cualquiera de los miembros que conforman la comunidad
educativa.

El protocolo establecido para situaciones tipo 1 es el siguiente: El docente

Bicentenarista buscara el didlogo constructivo y fomentard que las partes encuentren una
solucion que satisfaga a todos en equidad, o que aclare quién estd actuando de forma
adecuada. Si se requiere, el profesor o persona que se encuentre en el aula, podré invitar a
los padres de familia de los alumnos. De no encontrar solucion, el caso serd reportado al
director de Grupo y trabajado en conjunto con el Coordinador de Convivencia.
En caso de no encontrar una solucion el caso serd remitido a Comité de Convivencia
Escolar y durante sesion ordinaria, con base en la informacion recolectada previamente,
generara estrategias que permitan el trabajo individual o grupal, con la participacion de los
profesionales y otras personas requeridas.

Paragrafo 1°. En caso de presentarse las situaciones tipo I de manera reiterativa por parte
de un estudiante, el director de curso debera comunicar de la situacion al coordinador de
convivencia para el estudio del caso y de ser necesario, éste remitira el caso a Comité de
Convivencia, en el marco de lo expuesto en el articulo 63 del presente documento.
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Quien o quienes tengan

CODIGO DANE: 125286001111

PROTOCOLO DOCENTES
SITUACIONES |

CODIGO ICFES: 667253

Si la situacion

persiste

DIRECTOR DE

conocimiento de la INFORMAN m— GRUPO Y/O B—
e COORDINADOR
Docente
Asume rol de mediador
pedagogico (Ley 1620)
- — ANALISIS DE LA
se real‘lzanApractlcas SITUACION -
restaurativas informales y PREGUNTAS
se generan Pactos de Aula. ORIENTADORAS
Se debe realizar registro
en Observador.
NO
Se da cierre al evento a través de practicas
pedagoégicas restaurativas.
Sl
. CONTINUIDAD Y

TRASLADO

Si la situacién continua, deja de ser

esporadica y cambia su tipificaciéon con
manejo por director de grupoy

coordinador.

Fuente: Protocolo adaptado desde los postulados de la Ley 1620 de 2013 y su Decreto

Reglamentario 1965 de 2013.

Articulo 54. Situaciones Tipo I

AFECTACION A OTROS AFECTACION AL GRUPO Y AFECTACION AL
MIEMBROS DE LA PROCESO ACADEMICO ENTORNO
COMUNIDAD

Discusiones, mal entendido, insultos

Llegada tarde a: laboratorios, salas

del afectado).

Hacer mal uso de los muebles,

Manifestaciones afectivas propias de
la intimidad o del orden de lo privado
mientras se desarrollan sesiones
académicas o se encuentren en

para trabajar en clase.

Uso de distractores como
auriculares, audifonos, radios,
relojes, objetos electronicos,

o palabras soeces hacia un | especializadas, actos culturales | enseres, o cualquier dotacion
compaiiero o docente de la institucion | alterando las dindmicas académicas. | de la planta fisica del
durante las clases o en cualquier establecimiento.
dependencia del plantel. Indisciplina en clase.

Portar el uniforme en horas
Zancadillas, codazos, pufios o | Correr, gritar, silbar y chiflar por | fuera de clase y en lugares
cualquier acto mal intencionado que | los corredores y pasillos, salones de | como billares, discotecas y
cause malestar en el afectado o dafio | clase 'y actos institucionales | demas establecimientos
fisico a otro estudiante (raspones, | alterando la coexistencia. publicos.
hematomas, dafos al uniforme, utiles,
material de trabajo o enseres de uso | Faltar con el material necesario | Arrojar basuras al piso,

ensuciar cualquier parte de la
planta fisica, en general, asi
como todo acto que vaya en
contra del mantenimiento de
un ambiente sano y limpio.
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actividades
nstitucion.

programadas por la

Muestras de indisciplina e irrespeto
en los actos patrios, culturales y
religiosos.

Ocultar a la familia o acudiente la
informacion que envie la institucion a

computadores, celulares, joyas y
objetos de valor. La Institucion no
se hara responsable de dichos
objetos de valor.

través de citaciones, circulares,
boletines, entre otros.

Irrespeto a  directivas, docentes,
administrativos, compafieros,

empleados de servicios generales,
personal y profesionales externos.

Venta de comestibles u otros
articulos en el salon tanto por parte
de estudiantes como de docentes,
salvo sea  programado  para
subsidiar actividades culturales,
deportivas o académicas y se cuente
con la debida autorizacion
directiva.

Hacer wuso de bicicleta,
patineta u otros mecanismos
de movilidad al interior de la
Institucion Educativa
generando espacios de riesgo
para la comunidad.

Articulo 55. Casos tipo 11

Corresponden a este tipo las situaciones aquellos comportamientos y/o actitudes que
contravienen las disposiciones especificas de la normatividad institucional contenidas en el
Manual de Convivencia y a las que corresponden las situaciones de agresion escolar, acoso
escolar (bullying) y ciberacoso (cyberbullying), que no revistan las caracteristicas de la
comision de un delito, cumpliendo las siguientes caracteristicas: 1) que se presenten de
manera repetida o sistematica contra la misma persona; 2) que causen dafos al cuerpo o a la
salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera de los involucrados (Art. 40 decreto

1965 de 2013).

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO
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PROTOCOLO DOCENTES
SITUACIONES 11

Primer respondiente al
valorar y orientar la
situacion.

Conocimiento de la DIRECTOR DE

situacion INFORMAN _ GRUPO Y/O —
(Familia, .docentes, COORDINADOR
estudiantes)
Docente

Asume rol de mediador
pedagégico (Ley 1620)

ANALISIS DE LA
SITUACION -
PREGUNTAS

ORIENTADORAS

Verificacién de involucrados en la
situacion y ponderacion del caso.
Afectacion Fisica
Remisiones
Restablecimiento de derechos

NO
Desarrollo del encuentro, establecimiento
INTERVENCION de acuerdos, medidas restaurativas,
seguimiento y cierre del caso.
—
DIRECTOR DE S|
GRUPO Y/O Se remite al comité de convivencia para
COORDINACION definir alternativa pedagégica segiin

debido proceso. Subsidiariamente se
extienden medidas cautelares y de apoyo
interinstitucional.

Con el anélisis del caso se determina:
Préactica a utilizar, estructuray
personas a convocar.

Fuente: Protocolo adaptado desde los postulados
Reglamentario 1965 de 2013.

de la Ley 1620 de 2013 y su Decreto

Articulo 56. Situaciones Tipo II

AFECTACION HACIA AFECTACION A OTROS AFECTACION AL AFECTACION AL
SI MISMO MIEMBROS DE LA GRUPO Y PROCESO ENTORNO
COMUNIDAD ACADEMICO
Incidir, participar, | Ser propiciador de chismes y | Incidir, participar, | Utilizar las paredes
protagonizar y/o incitar las | difamaciones dentro y fuera de la | protagonizar y/o incitar las [ de la institucion,
rifias verbales y/o fisica, | Institucion. riflas verbales y/o fisica, | pupitres, libros o
dentro o fuera de la dentro o fuera de la | cualquier espacio
institucion. Propiciar con otros compafieros o | institucion. para escribir insultos,
compaiieras  burlas  constantes, amenazas o Dburlas
apodos, intimidacion o hacia cualquier
discriminacion. Expresiones verbales con | miembro de la
Realizar  acciones de referencia intima y/o | comunidad educativa.
o “Dios concede bo victovia a la conSamcia” Simén Bobivan. 2000 |
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ciberbullying, ciberacoso
0 agresiones por internet,
redes sociales virtuales y
por aplicaciones moviles,
como también  para
promover  actos  que
atenten contra el buen
nombre o derecho a la
intimidad.
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Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011

NIT: 900436931-9

Acosar constantemente a un
compaiiero o compaifiera con burlas
o golpes.

Discriminar a cualquier miembro de
la comunidad educativa dado su

género, raza, origen, religion,
politica y situacion
socioecondmica.

Utilizar las redes sociales
para difamar, intimidar,
amenazar o insultar a
cualquier miembro de la
comunidad educativa.

Realizar actos contra la integridad
personal utilizando harina, huevos,
polvora dentro de la institucion o
por fuera de ella portando el
uniforme.

Manifestacion irrespetuosa con las
personas en  situacion  de
discapacidad o con limitaciones
fisicas,  sensoriales,  psiquicas,
cognitivas o emocionales.

tocamientos  sexuales no
consentidos que ocurren de
forma repetitiva.

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
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Expresar mensaje
sexual ofensivo
escrito en espacios
publicos como bafios,
paredes, tablero y
pupitres, o en forma
oral considerado
como acoso escolar.

Expresiones vulgares,
irrespetuosas 0
sexualizadas en
cualquier sitio de la
Institucion o sobre el
cuerpo, implementos
de estudio o vestuario
de algln integrante
de la comunidad.

Articulo 57. Casos tipo III.

Corresponden a las acciones constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, la
integridad y la formacion sexual, referidos en el Titulo IV, Libro 11 de la Ley 599 de 2000,
o cuando constituyen cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente.

Ademas, se entiende por este tipo de situaciones todas las conductas o actitudes en
las que se lesiona, en gran medida, los valores individuales y colectivos de la institucion
educativa, o es considerada delito en la legislacion colombiana.

De acuerdo con lo anterior, antes de tomar cualquier tipo de determinacioén de orden
administrativo, pedagogico o disciplinario, debera seguirse un orden que garantice la
correcta aplicacion de los procedimientos acordes con el debido proceso.

e
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PROTOCOLO DOCENTES
SITUACIONES 111

Reporte
Inmediato

Quienes tengan COMITE DE

conocimiento de la INFORMAN — CONVIVENCIA —
situacion. ESCOLAR Y/0
Se definen y desarrollan DIRECTIVO DOCENTE
medidas de proteccién a
las partes.
FAMILIA
— Segln la ponderacion del caso se —_— ACUDIENTES S—
activan remisiones a: SIUCE
EPS INFANCIA Y
Comisaria de Familia ADOLESCENCIA
. Verificaciéon de Derechos
IDENTIFICACION DE . Defensoria de familia - DDHH
— LA CONDUCTA . Traslado Administrativo

Reporte a Fiscalia (Investigacion,

calificacion y acusacién)

. Activacion del Sistema de
responsabilidad Penal (Juez de
Garantia, juez de conocimiento)

Reporte a ICBF (Centro transitorio)

MENORES DE 14
MAYORES DE 18

Con el analisis del caso se determina:
Practica a utilizar, estructuray .
personas a convocar.

Fuente: Protocolo adaptado desde los postulados
Reglamentario 1965 de 2013.

de la Ley 1620 de 2013 y su Decreto

Articulo 58. Situaciones tipo 111

AFECTACION HACIA SI AFECTACION A AFECTACION AL GRUPO AFECTACION
MISMO OTROS MIEMBROS | Y PROCESO ACADEMICO AL ENTORNO
DE LA COMUNIDAD
Apropiarse de objetos ajenos, | Participacion en | Adulterar, romper, desaparecer | Destruccion
configurandose el  hurto | actividades que alteren | o sustraer el control de | intencional de los
comprobado. gravemente dindmicas de | asistencia a  clases, el | bienes o recursos de
Alteracion de documentos | aula como juegos de azar, | observador del estudiante o los | la instituciéon o de
institucionales, firmas, | retos, u otras conductas | registros de calificaciones de los | las pertenencias de
permisos y excusas. lesivas. docentes. los directivos,
docentes y
Atentar contra la vida de | Realizar  fraude  académico | estudiantes
Introducir, portar o guardar los  demas  (propiciar constituid.q como plagio,
suplantacion, copia 0
o R el ot i o o con T ania Ciavday Bolime 2010
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armas de fuego o armas | consumo de sustancias que | vulneracion de derechos de
blancas. alteren la  salubridad, | autor.

agresion fisica que genere
dafios considerables)

Expender, preparar, portar o
consumir  cigarrillos, licor,
sustancias psico activas,

Atentar contra la honra y Violentar puertas,
de | buen nombre de directivas, e 4 candados, ventanas
docentes, compafieros, alucinégenos,  estupefacientes |  cerraduras de las

Porte o conservacion

explosivos y/o su e ° Pt .
accionamiento personal administrativo, de | dentro de la institucion o fuera | giferentes
servicios  generales o | de ella portando el uniforme. dependencias de la
padres de familia. institucion.
La agresion con dafio fisico | Hechos que
contra cualquier miembro de | incontrovertiblemente se Retencién de
la comunidad. cataloguen como personas a la
criminales o graves al fuerza, privandolas
¢
La intimidacion o cualquier | pudor o la moral. de la libertad o la
forma de terrorismo. utilizacion de
- — candados ara
Extorsionar o intimidar a limitar la movil?da d
Portar, conservar o difundir | cualquier miembro de la dentro de la planta
material pornografico. comunidad educativa para fisica,

que acceda a entregar
dinero, a cometer actos
impropios del pudor o
dejar de cumplir con una
funcién propia de su cargo.

Paragrafo 1°. Lo detallado en el articulado sobre las tipologias I, IT y III corresponde a las
orientaciones brindadas desde la Ley 1620 de 2013 y su Decreto Reglamentario 1965 de
2013. En ese orden, lo plasmado en los cuadros e infografias se entiende como
instrumentos que facilitan el entendimiento y la claridad. Ademas, es relevante indicar que
dichos acontecimientos pueden tener variaciones relacionadas con los contextos escolares y
las dinamicas propias del entorno mediato.

Asi mismo, desde este consolidado se proyectan los procesos restaurativos demarcados en
los capitulos siguientes, y los cuales se entienden como: el conjunto de actividades con un
proposito restaurativo, pedagogico o relacional que se complementan para la atencion de
situaciones de convivencia escolar. Estas ultimas se pueden agrupar en fases o etapas,
mediante los cuales las partes y otras personas o miembros de la comunidad afectadas por
un dafo participan conjuntamente de forma activa en la resolucion del conflicto.

 —— ——
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CAPITULO VI
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CONSIDERACIONES PEDAGOGICAS Y RESTAURATIVAS

“Debemos tomar partido. La neutralidad ayuda al opresor, nunca a la victima. El silencio alienta

al atormentador, nunca al atormentado”.

Elie Wiesel

Escritor, superviviente de los campos de concentracion nazi.

Articulo 59. Las acciones pedagogicas son estrategias planificadas con un propoésito
educativo que buscan la reflexion sobre la accion cometida, para minimizar todas aquellas
situaciones que afecten la convivencia escolar. Las acciones restaurativas son una forma de
reparar el dafo individual y social causado por la accion cometida. Busca atender
principalmente sus consecuencias, procurando la reparacion emocional, material y/o
simbolica del dafio y el restablecimiento de las relaciones humanas y sociales afectadas. La
accion restaurativa promueve la responsabilidad y la participacion activa de todos los
involucrados y afectados de algiin modo: agresor / infractor, la victima, sus familias y
demas miembros de la comunidad.

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

FUNDAMENTO

CONTENIDO

ASPECTO
Presupuestos de
Justicia  Restaurativa
incorporados al
Manual de
Convivencia.

Constitucion Politica de Colombia, la
Ley General de Educacion o Ley 115 de
1994, Ley 1098 de 2006 o Codigo de
Infancia y Adolescencia, Ley 1620 de
2013 o Ley de Convivencia, Decreto
1695 de 2013, el cual reglamenta la Ley
1620 de 2013 y crea el Sistema Nacional
de Convivencia Escolar y Formacion
para el ejercicio de los Derechos
Humanos, la Educacion para la
Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion
de la Violencia Escolar. Ley 1801 de
2016 o Codigo de Policia y Convivencia,
Ley 599 de 2000 (Codigo Penal),
Acuerdo 502 de 2012 o Planes Integrales
de Convivencia y Seguridad Escolar
(PICSE).

Plan nacional de educacion para los
derechos humanos 2021-2034.

La ley 1620 del 2013, aboga por la
aplicacion de una justicia restaurativa,
primero en el sentido en que busca
involucrar a todos los sujetos que hacen
parte del contexto, y mas a atn si en el
numeral 1 del articulo 42 del Decreto 1965
de 2013, que reglament6 dicha Ley sefiala
que, para la intervencion de situaciones
tipo I los establecimientos educativos
deberan reunir inmediatamente a las partes
involucradas en el conflicto y mediar de
manera pedagodgica para que éstas
expongan sus puntos de vista, lo que
genera que busquen la reparacion de los
dafios causados, el restablecimiento de los
derechos y la reconciliacion dentro de un
clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo.

Integracion de formas
de cuidado con las
acciones pedagdgicas
restaurativas.

Los conflictos son inherentes a la
dinamica misma de la convivencia, son
inevitables y al mismo tiempo
necesarios; con aspectos beneficiosos, ya
que contribuyen al desarrollo, la
identidad, la reflexiéon y la superacion

El Decreto 1965 de 2013 reglamento6 la
Ley 1620, que establece en su articulo 17,
numeral octavo, que es responsabilidad de
las instituciones educativas adoptar
estrategias para estimular actitudes entre
los miembros de la comunidad educativa

 ——
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personal, tanto del individuo como de la | que  promuevan y fortalezcan la
sociedad. Decreto 1965 de 2013 por el | convivencia escolar, la mediacion, la
que se reglamenta la Ley 1620 de 2013, | reconciliacion y la difusiéon de estas
"que crea el Sistema Nacional de | experiencias. Desde aqui se tiende a
Convivencia Escolar y Formacion para el | promover y proponer la mediacion como
Ejercicio de los Derechos Humanos, | un mecanismo idoéneo para la solucion de
Educacion  para la  Sexualidad y | conflictos escolares, pero no todos, ya que
Prevencion y Mitigacion de la Violencia | el mismo Decreto limitd dicha posibilidad
Escolar", presenta en el articulo nimero | a tres tipos de situaciones. De esta manera,
39, definiciones de conflicto, manejo de | el articulo 40 del Decreto 1965 de 2013,
problemas y agresion escolar, | estableci6, cada una con un manejo
significados que seran analizados en las | diferente de la intervencion. Los cuales

siguientes lineas. catalog6, desde el tipo uno al tipo tres. (I,
Los conflictos, como se estructura en el | II, III) En primer lugar, la norma
articulo  citado, son  situaciones | menciona, las situaciones tipo I, que

caracterizadas por una incompatibilidad | corresponden a conflictos mal manejados y
real o percibida entre una o mas personas | aquellas situaciones esporadicas que
en cuanto a sus intereses (Decreto 1965, | afectan negativamente a la escuela
2013). climatica, y que en ninglin caso producen
dafios al cuerpo o la salud. Por su parte, las
situaciones tipo II corresponden a actos de
agresion escolar, bullying y cyberbullying,
que no tienen las caracteristicas de la
comision de un delito y que retnen
caracteristicas como que se produzcan de
forma repetida o sistematica, ademas de
las que causan dafio a el cuerpo o la salud
sin generar incapacidad para ninguno de
los involucrados. Por ultimo, las
situaciones de tipo III, son las mas graves,
referirse a situaciones de agresion escolar
que sean constitutivas de presuntos delitos
contra la libertad, la integridad y la
formacion sexual, a que se refiere el Titulo
IV del Libro II de la Ley 599 de 2000, o
cuando constituyan cualquier otro delito
establecido en la ley penal. (Decreto 1965

de 2013)
Rasgos  restaurativos | Sentencia T-917 de 2008, la cual se | - Repensar una vez mas la norma, sus
en el sistema de faltas | expresa en términos de procesos | formas de ejercer autoridad y justicia al
y sanciones. restaurativos institucionales, anotando | interior del claustro educativo y sobre todo

que un enfoque restaurativo permite la | las diversas formas de aplicar sancion.
oportunidad de expresar entre las partes
implicadas todo aquello que sucedio y
que gener6d discordia, logrando asi la
reparacion del dafio causado, la
restauracion de los vinculos entre los
mismos y la comunidad a través del
arrepentimiento 'y la garantia del
restablecimiento de la dignidad de la
victima.

- Reflexionar sobre el sentido social de la
escuela y de las relaciones humanas.

- Invitar a actuar desde la reflexion, pero a
través de la incorporacion de pautas y
mecanismos de paz que permitan la sana
convivencia.

e —
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- Fortalecer los valores para redireccionar
las conductas positivas que permitan a
mediano  plazo  prevenir  acciones
sancionatorias que vulneren la formacion e
integralidad en los procesos de formacion
de los estudiantes.

- Buscar alternativas y posibilidades que
fortalezcan la convivencia en la escuela,
basadas en principios institucionales de
disciplina, integridad y autonomia.

Articulo 60. Reporte a SIUCE las situaciones tipo I1 y tipo I1I

El Rector como presidente del Comité de Convivencia Escolar debe reportar las
situaciones de convivencia que se presenten en la institucion. Segiin el Manual de Usuario
del SIUCE, se deben reportar todas las “situaciones de convivencia escolar, que causen
dafio a la salud, sean repetitivas o sean presuntos delitos, en el marco de la agresion escolar.
Es decir, se reportan tanto situaciones tipo II como situaciones tipo III.

Articulo 61. Comité de Convivencia Municipal

En el marco del Comit¢ de Convivencia territorial que le corresponda a la institucion
educativa, insistir en que se creen los protocolos territoriales de atencion a las situaciones
tipo III para asegurar la articulacién con las instancias externas a la institucion educativa
que deberan atenderlas. Deben contar con las instancias, personas responsables de cada
entidad y datos de contacto.

Articulo 62. Causales atenuantes. Se consideran como causales que atentan la
responsabilidad del estudiante en la comision de una situacion que afecte la convivencia las
siguientes y se tendran en cuenta para la estimacion de las acciones correctivas.

a. Edad, desarrollo psico - afectivo, mental, evolutivo y circunstancias personales,

familiares y sociales.

El haber obrado por motivos nobles o altruistas.

Tener buen desempefio en convivencia escolar.

Reconocer su responsabilidad en la situacion que afectd la convivencia.

Antecedente médico en salud mental certificado.

El haber sido inducido a cometer la situacion que afecte la convivencia por alguien

de mayor edad y/o madurez psico - afectiva.

g. Incurrir en la situacion que afecte la convivencia en estado de alteracion, motivado
por circunstancias que le causan dolor fisico o psiquico.

h. Procurar, por iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar el perjuicio causado
antes de iniciarse el proceso disciplinario.

mo a0 o
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Articulo 63. Causales agravantes. Se consideran como causales que agravan la
responsabilidad del estudiante, las siguientes y se tendran en cuenta para la estimacion de
las acciones correctivas.

a. Reincidir en las situaciones que afectan la convivencia.

b. Incurrir en la situacion de afectacion de la convivencia, para ocultar o ejecutar otra.

c. El haber mentido en forma oral o escrita en los descargos, para justificar la situacion
que afecte la convivencia.

d. Elirrespeto como reaccion ante el sefialamiento por la comision de una situacion de
afectacion de la convivencia.

e. Realizar el hecho con pleno conocimiento de sus efectos dafiosos o con la
complicidad de sus compaiieros.

f. No admitir la responsabilidad o atribuirsela a otros.

g. Elefecto perturbador que la situacion produzca en la comunidad educativa.

h. Cometer la situacion que afectdo la convivencia aprovechando condiciones de
inferioridad de otros compafieros o miembros de la comunidad educativa.

i. Emplear en la ejecucion del hecho un elemento que pueda generar riesgo colectivo.

j- El haber planeado premeditadamente la situacion.

k. Incurrir en la situacion de afectacion con detrimento del bienestar de una persona en
condicién de discapacidad.

Paragrafo 1°. De acuerdo con el seguimiento de las situaciones, los directivos docentes y
personal de apoyo en el area de psicologia y/o psicoorientacion escolar estaran en la
obligacion constitucional de remitir los casos que consideren relevantes a las instancias
administrativas (comisaria, personeria) o judiciales (Fiscalia, Policia de Infancia y
adolescencia), como medida de accién dentro de los protocolos detallados en el capitulo
siguiente.
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CAPITULO VII

COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR, DEBIDO PROCESO, RUTAS Y
PROTOCOLOS DE ATENCION

’

“La educacion [...] es la llave que permite el acceso y el disfrute de otros derechos humanos.’

Katarina Tomasevski (Croacia)
Relatora especial de la ONU

Articulo 64. El Comité de Convivencia Escolar

El Comité de Convivencia Escolar estara conformado por:
e El rector del establecimiento educativo, quien lo preside.
e El personero estudiantil.
¢ FEl docente con funcion de orientacion.
¢ FEl coordinador.
e El presidente del Consejo de Padres de Familia.
e El presidente del Consejo de Estudiantes.
e Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia escolar.

Paragrafo 1° El comité podra invitar con voz, pero sin voto a un miembro de la comunidad
educativa conocedor de los hechos, con el propdsito de ampliar informacion.

Articulo 65. Funciones del comité de convivencia escolar

a. Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, estudiantes y estudiantes.

b. Liderar en el establecimiento educativo acciones que fomenten la convivencia, la
construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre los miembros
de la comunidad educativa.

c. Promover la vinculacion del establecimiento educativo a estrategias, programas y
actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se adelanten en la
region y que respondan a las necesidades de su comunidad educativa.

e —
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d. Convocar a un espacio de conciliacion, para la resolucion de situaciones conflictivas
que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de
la comunidad educativa o de oficio, cuando se estime conveniente, en procura de
evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad educativa. El
estudiante estard acompafiado por el padre, madre de familia, acudiente o un
compafiero del establecimiento educativo.

e. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de la Ley 1620, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso
escolar, conductas de alto riesgo de violencia escolar o de vulneracién de derechos
sexuales y reproductivos, que no pueden ser resueltos por este comité de acuerdo
con lo establecido en el Manual de Convivencia, porque trascienden del dmbito
escolar, y revisten las caracteristicas de la comision de una conducta punible, razon
por la cual deben ser atendidos por otras instancias o autoridades que hacen parte de
la estructura del Sistema y de la Ruta.

f. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y evaluar
la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos sexuales y
reproductivos.

g. Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Manual
de Convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace parte de la
estructura del Sistema Nacional De Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion
de la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido el comité.

h. Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagodgicas que permitan la
flexibilizacion del modelo pedagdgico y la articulacion de diferentes areas de
estudio, que lean el contexto educativo y su pertinencia en la comunidad, para
determinar mds y mejores maneras de relacionarse en la construccion de la
ciudadania.

Paragrafo 1°. Este comité debe darse su propio reglamento, el cual debe abarcar lo
correspondiente a sesiones, y demds aspectos procedimentales, como aquellos relacionados
con la eleccion y permanencia del docente que dentro del comité lidere procesos o
estrategias de convivencia escolar.

La determinacion normativa por la cual se caracterizan los procesos de convivencia
escolar implica el desarrollo de estrategias de atencién y manejo en aras de implementar
una convivencia asertiva, fortalecer habilidades comunicativas, resolucion de conflictos y

 ——

1510

——

“Dios concede bo vicAoria a ba conHamcia " Simén Bolbivar. 2000

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

mecanismos adecuados de caracter disuasivo, correctivo y reeducativo que impidan
agresiones fisicas, psicologicas, comportamientos de burla, desprecio o humillacion.

De acuerdo con la mencion taxativa de la ley 1620 de 2013 se contempla el Comité
de Convivencia como instancia interna de observacion, consulta y manejo de situaciones
que alteren la correcta convivencia escolar.

Articulo 66. Rutas y protocolos de Atencion Integral a nifios, nifias y adolescentes en
el contexto escolar. Definicion y Generalidades

Las rutas y protocolos de Atencién Integral que se desarrollan a continuacion,
recogen las principales situaciones de vulneracion de derechos y/o afectacion en salud
mental, a las que pueden estar expuestos niflos, nifias y adolescentes y que, en el marco del
contexto escolar, suponen responsabilidades dentro de la deteccion, atencion y seguimiento
por parte de los miembros de la comunidad educativa.

La IET Bicentenario concibe cada una de las rutas de atencién, como herramientas
procedimentales, que establecen el orden, etapas y acciones concretas a tener en cuenta en
caso de evidenciarse factores de riesgo, presuncion y/o certeza de hechos que alerten
respecto a la transgresion de derechos o de afectacion al bienestar fisico y/o emocional de
los estudiantes.

Las rutas de atencion contenidas en el presente manual, son las definidas y
estandarizadas desde la Administracion Municipal, revisadas y articuladas desde la
Secretaria de Educacion de Funza para el ambito educativo y que para el caso institucional
se acogen y adaptan en virtud del contexto de la comunidad escolar Bicentenarista, a los
procedimientos internos y manual de funciones, dicha adopcidon y adaptacion se evidencia
en cada uno de los protocolos que acompafian las respectivas rutas.

Asi mismo, desde un enfoque de Derechos, el presente manual propone dos rutas
adicionales a las contempladas desde la SEF, éstas son las rutas de atencion a la xenofobia
y la ruta de prevencion de discriminacion por orientacion sexual, retoma la ruta de atencion
integral a la Convivencia Escolar (RAICE), contemplada en la Ley 1620 de 2012 y
actualiza el proceso de atencion y priorizacion desde el componente psicosocial, de
situaciones presentes en la cotidianidad escolar.
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Articulo 67. Procedimiento de remision individual de casos a Orientacion Escolar y/o
Equipo de Apoyo de l1a SEF.

El procedimiento de remision individual de estudiantes a Orientacion Escolar y /o
Equipo de Apoyo de la SEF define los pasos a tener en cuenta para direccionar la atencion
psicosocial de NNA dentro del contexto escolar.

La formalizacion de este procedimiento permite establecer adecuados niveles de
priorizaciéon para la valoracidn, atencion y seguimiento a los estudiantes y a su grupo
familiar, en relacion con el objetivo general del servicio de Orientacion Escolar emanado
del Decreto 1860/1994. Art. 40 [...] contribuir con el pleno desarrollo de la personalidad de
los educandos en particular en cuanto a:

e Latoma de decisiones personales.

e Laidentificacion de aptitudes e intereses.

e La solucién de conflictos y problemas individuales, familiares y grupales.
e La participacion en la vida académica, social y comunitaria.

e FEl desarrollo de valores.

En virtud de lo anterior, y entendiendo que el servicio de orientacidon escolar es un espacio
de conciliacion, reflexion, didlogo y acompafiamiento psicosocial, se deben considerar los
siguientes aspectos:

a. Si la remision deriva de una falta o contravencion al Manual de Convivencia y/o
queja formulada por un docente, la remision al servicio de Orientacion Escolar
cursard una vez se hayan realizado las acciones de manejo en aula, que son
desarrolladas por el docente que reporta la falta y/o el director de grupo, o luego de
haberse dado manejo desde la Coordinacion de Convivencia y/o Académica, segiin
corresponda. Dentro de estas acciones, se encuentran entre otras: el registro en el
observador, citacion y didlogo con padres de familia, registro en acta de aula,
aplicacion de estrategias pedagdgicas correctivas o restaurativas, realizacion de
compromisos, etc. En este caso, sera la coordinacion respectiva quien definira si el
proceso sera o no remitido al servicio de orientacion escolar u otra instancia.

b. Si la remision deriva por sancion a un estudiante (Situaciones Tipo II y III) desde
Rectoria o Coordinacion de Convivencia, el estudiante iniciard proceso en
Orientacion, una vez ésta se haya emitido. Todo estudiante sancionado serd remitido
al servicio de orientacion escolar o al Equipo de Apoyo de la SEF, con el objetivo
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de abrir proceso para valoracion y seguimiento en compaiiia de sus padres, y se hara
entrega del trabajo de reflexion a realizar durante los dias de accion restaurativa en
caso que aplique.

c. Si la remision deriva de solicitud de un docente, dicha solicitud sera atendida
directamente en la oficina de Orientacion Escolar, previo diligenciamiento del
formato establecido para tal fin. No se recibirdn solicitudes de atencion de manera
verbal.

d. Si la remision deriva de solicitud directa del padre de familia, dicha solicitud sera
atendida directamente en la oficina de Orientacion Escolar, previo diligenciamiento
del formato establecido para tal fin. En caso de que el padre de familia realice la
solicitud a través del director de grupo, sera el docente quien diligencie el formato,
en cuyo motivo de remision se escribira: solicitud padre de familia. No se recibirdn
solicitudes de atencion de manera verbal.

e. Si la solicitud es realizada directamente por un estudiante, esta serd atendida
directamente en la oficina de Orientacion Escolar, desde donde se iniciara el
respectivo proceso, notificando a los padres de familia del inicio del proceso en los
casos que sea necesario.

Articulo 68. Niveles de priorizacion en la atencion psicosocial de estudiantes por
Orientacion Escolar y/o Equipo de Apoyo SEF

Se definen a continuacién los niveles de priorizacion para la atencion de: a) situaciones
comunes a la vida escolar, b) situaciones Tipo II y Tipo III y c) todas aquellas situaciones
que representen vulneracion de derechos y/o riesgo al bienestar fisico y/o mental de los
estudiantes, sin embargo, es necesario que de acuerdo con la situaciéon presentada se
consulte la respectiva Ruta de Atencion, para establecer las acciones y responsabilidades de
cada estamento de la comunidad educativa en garantia de una atencion oportuna y efectiva.

Presunta vulneracion de derechos sexuales™

Presunta conducta suicida **

Conductas autolesivas no relacionadas con ideacion suicida**

Presunto maltrato fisico y/o psicolégico asociado a violencia intrafamiliar®**
Consumo de sustancias psicoactivas™****

Situaciones de Acoso Escolar, Discriminacién o Racismo.

Presunta negligencia por abandono del grupo familiar

@0 o0oTp
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h. Reporte y atencion a adolescente gestante

Casos de valoracion para deteccion de posible discapacidad

J-  Mediacion en resolucion de conflictos en situaciones Tipo |
Problematicas asociadas a las dindmicas familiares
Problematicas asociadas a la motivacion escolar

. Valoracion en problemas de aprendizaje
Orientacion vocacional

> 3

*Las situaciones relacionadas con la presunta vulneracion de derechos sexuales son
tipificadas como una situacion Tipo III de acuerdo con la Ley 1620, por tratarse de una
conducta delictiva, sin embargo, como la mayoria de estas se presentan en ambientes
externos a la IET Bicentenario, no se constituyen en una falta atribuida a un estudiante,
sino a una vulneracion de derechos fundamentales, su atencion debe ser siempre
INMEDIATA, para garantizar la celeridad y efectividad en los procesos de judicializacion
e intervencidn psicosocial a los que haya lugar, por tanto se encuentra en prioridad N° 1.
Las actuaciones que devengan deben garantizar el maximo de confidencialidad.

** Estas situaciones se constituyen en conducta de riesgo a la integridad fisica, mental y
emocional, por lo que su atencion debe ser INMEDIATA, para la respectiva valoracion e
intervencion por profesionales externos en salud mental.

*#*Al conocer o evidenciar un presunto maltrato fisico y/o psicoldgico, se debe remitir de
manera INMEDIATA a Orientacion Escolar, el procedimiento de verificacion y
restitucion de derechos al menor (en los casos que amerite), serd realizado por la
Comisaria de Familia correspondiente, de acuerdo a la competencia geografica, su
remision requiere de celeridad en las actuaciones de reporte y direccionamiento.

*#%* Las situaciones de consumo de sustancias psicoactivas deben ser diferenciadas al
porte, distribucion, incitacion al consumo y/o consumo dentro de la institucidn, estas
ultimas tipificadas como falta Tipo III dentro del Manual de Convivencia Institucional,
mientras que el consumo fuera de la institucion se asumird como una problemadtica de
salud mental y bajo este referente se dard su atencion. En ambas situaciones se reconoce
el consumo de SPA como un problema de salud mental y por tanto se adelantaran las
respectivas acciones para su atencion.
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Articulo 69. Ruta de Atencion Integral a la Convivencia Escolar (RAICE)

La Ruta de Atencion Integral a la Convivencia Escolar (RAICE), definida por el
Ministerio de Educacion Nacional, partir de La Ley 1620 de 2013 y su decreto
reglamentario 1965 de 2013, se constituye en un instrumento transversal dentro de la IET
Bicentenario, a partir del cual se organizan y materializan cada una de las acciones de
promocién, prevencion, atencion y seguimiento de situaciones relacionadas con la
convivencia escolar.

Es un insumo mediante el cual se posibilita la identificacion de los tipos de situacion
(I, IT y IIT) de las medidas de intervencion desde el enfoque de justicia restaurativa, por
lo que su desarrollo se encuentra presente a lo largo de los capitulos V y VI del presente
MANUAL.

Ley 1620 de 2013

Ruta de Atencién Integral

PROTOCOLOS

1 Merbor do e pacoigrea con bas pmrsceon wolierodos
A

Sistema Nacional

de los derechos y loreconcliocién. Il‘

R ——— convivencie escolar

[+~
R

3

5. Ganarar aspocios pars axponer y precir ko oconmecido.

o
restiacim ants da los Garechon y lo recorch o,
7.

8,61 Comab Excolor de Convivancia reckzord ol andiis del cosoy
sormania da los sobrcran

.

2
3
4 Caratos
conocimianis del 0

5. Adopior s medidos propics pora promge @ ka vickmo, o quien 56
Savacion prasarioda.

.
7. . do ko oueridod

Nota: Ministerio de Educacion Nacional. Ley 1620 de 2013- Decreto 1965 de 2013.
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Articulo 70. Ruta y Protocolo 1. Atencion de NNA victimas del conflicto armado.

La deteccion de un caso de NNA victima de conflicto armado, debe ser manejado
dentro la mas estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad del
menor y a su seguridad y la de su grupo familiar, su reporte debe realizarse a Orientacion
Escolar inmediatamente después de conocida la calidad de victima de conflicto armado del
estudiante, pues debe entenderse que un manejo inadecuado o la omisidon de acciones de
proteccion, pueden representar un riesgo fisico o emocional para el menor.

/

RUTA1- ATENCION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES VICTIMASY
AFECTADOS POR EL CONFLICTO ARMADO RESIDENTES EN FUNZA (ATENCION
PARA LA PREVENCION DEL RECLUTAMIENTO FORZADO)

TIMAS REMITE EL CASO AL
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

QUE'HA SIDO VICTIMA DEL CONFLICTO

ESCOLAR QUE DEMANDAN ACCIONES
PREVENTIVAS ANTES DE QUE OCURRA UNA
AMENAZA DE RECLUTAMIENTO

EDUCATIVA O UN TERCERO ALERTA SOBRE LA
EXISTENCIA DE UNA AMENAZA DE
RECLUTAMIENTO

ESTAR RELACIONADOS CON SER VICTIMA DEL
CONFLICTO ARMADO

[ ELICBF O EL CENTRO LOCAL DE ATENCION A] [EL NNA, LA FAMILIA O UN TERCERO RE:’ORTA] [ IDENTIFICACION DE FACTORES QUE PUEDEN } { SEPRESENTAN RIESGOS EN EL ENTORNO } { EL NNA, OTRO MIEMBRO DE LA COMUNIDAD ]
ViC

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
Protocolo a tener en cuenta para la atencion de NNA victimas del conflicto armado
El protocolo a seguir es el relacionado a continuacion:

e Sies el docente quien conoce primero la situacion:

a. Identificard al (a) estudiante presunta victima de conflicto armado y/o en riesgo de
reclutamiento forzado.

———

N\ oo “Dios concede ba victovia a bo condancia” Simdn Bolbivar. 2000
= _

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teoiwiunus. vevoour -0au8430

3



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

o

Informara de la situacién, de manera inmediata al profesional de Orientacion
Escolar

Diligenciara formato de remision para atencion individual, con el fin de formalizar
la apertura del proceso y fecha en la que la institucién conoce de la situacion
reportada, asi mismo relacionard los datos completos del (a) estudiante y de su
grupo familiar, asi como la informacién relevante de la que haya sido conocedor.

e

e Sies el personal administrativo quien conoce primero la situacion:

a. Identificard al (a) estudiante presunta victima de conflicto armado y/o en riesgo de
reclutamiento forzado.

b. Remitird al estudiante y a su grupo familiar a la Oficina de Orientacion Escolar.

c. Informada la finalizacion del proceso en Orientacion Escolar, procedera al tramite
administrativo al que haya lugar (admision, matricula, etc.)

d. Adjuntara en carpeta de matricula del estudiante soporte de Registro Unico de
Victimas (RUV)

e. Registrara la calidad de victima de conflicto armado del estudiante en el Sistema
Integrado de Matricula (SIMAT)

e Sies el Centro Zonal de ICBF o Comisaria de Familia quien remite el caso a la
institucion educativa.

a. Una vez recibida notificacién emitida por entidad externa, Orientacion Escolar
citard a entrevista al NNA y a su grupo familiar.

b. Se realizara la valoracion inicial del estudiante y apertura del proceso.

c. De acuerdo a la capacidad y competencia institucional se procedera a la asignacion
de cupo y/o reintegro (o cualquier otra accidon contemplada dentro del proceso de
restitucion de derechos, debidamente soportada por la entidad externa que la
direcciona)

d. Se procederd a las acciones de verificacion de derechos en salud y bienestar integral
del NNA vy se activara la respectiva ruta de atencion en los casos que sea necesario.

e. Se notificard a la entidad que direcciona el caso, las acciones implementadas por la
institucion.

f. En caso de no contar con la capacidad o no ser competente para la accion de
restitucion solicitada, se notificard de manera inmediata a la entidad que direcciona
la remision.

e ——
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e  Orientacion Escolar
Una vez remitido el estudiante, realizara la valoracion inicial del NNA y procedera a

®

apertura del proceso.

b. Se citard a los padres de familia y/o acudientes, con el fin de corroborar la
informacion que motivd la remision y establecer si el estudiante es victima de
conflicto armado y/o se encuentra en riesgo de reclutamiento forzado.

c. Se verificard si el NNA y su grupo familiar, se encuentran inscritos en el Registro
Unico de Victimas (RUV), en caso afirmativo, se solicitara copia de soporte que
reposara en carpeta de matricula y en historia psicosocial.

d. En caso de no encontrarse inscrito en el Registro Unico de Victimas (RUV) se
elaborara reporte y se direccionara el caso a la Personeria Municipal, para lo de su
competencia.

e. Se verificard si el NNA, requiere restablecimiento de derechos, en caso afirmativo
se activara protocolo de atencion correspondiente y se direccionard caso a
Comisaria de Familia para lo de su competencia.

f. En caso de no contar con aseguramiento en salud, se procedera a realizar reporte del
caso a la Secretaria de Salud, mediante envio digital al correo electronico designado
por la entidad, para iniciar tramite.

g. Se entregara copia de soporte de RUV en secretaria para que sea adjuntada en
carpeta de matricula, al tiempo que se informara calidad de victima para que sea
reportada en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT)

h. Seguimiento periddico por Orientacion Escolar y/o Equipo de Apoyo SEF.

Articulo 71. Ruta y Protocolo 2. Situaciones de presunta agresion, acoso escolar,
discriminacion por orientacion sexual y expresiones de género diversas; presunto
racismo y/o discriminacion étnico racial.

La deteccion oportuna, correcta tipificacion y adecuada atencidon de situaciones de las
que trata la presente ruta y protocolo, posibilitan que la IET Bicentenario se reconozca
como un entorno seguro y protector de NNA, ademas de posibilitar acciones afirmativas
en pro de la diversidad y el respeto por la diferencia.

La apertura de un proceso por las situaciones enunciadas, puede activarse por
cualquiera de las siguientes formas de identificacion:

 ——
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1. ElI NNA, presenta sefiales o indicios de presunta agresion, acoso y/o discriminacion.

2. Un miembro de la comunidad educativa y/o un tercero reporta la presuncion de una
situacion de agresion, acoso o discriminacion.

3. Un miembro de la comunidad educativa identifica en flagrancia hechos relacionados
con presunta agresion, acoso y/o discriminacion.

La atencion en todos los casos iniciard con la definicién y/o tipificacion del tipo de
agresion, acoso o discriminacion y corresponderd la apertura del proceso a la Coordinacion
de Convivencia, en tanto que dichas situaciones, se encuentran:

1. Definidas y tipificadas como situaciones de afectacion a la convivencia escolar.

2. Abordadas e identificadas dentro de la Ruta de Atencion Integral a la
Convivencia Escolar.

3. Se consideran como trasgresion a los pactos de cuidado del otro establecidos en
el Manual de convivencia.

4. Se consideran una falta al Manual de convivencia y como tal se encuentran
registradas dentro del Observador del estudiante.

Protocolo a tener en cuenta en situaciones de presunta agresion, acoso escolar,
discriminacion por orientacion sexual y expresiones de género diversas; presunto
racismo y/o discriminacion étnico racial.

/ RUTA2 -SITUACIONES DE PRESUNTA AGRESION Y ACOSO ESCOLAR, BULLYNG, MATONEO, HOSTIGAMIENTO,
DISCRIMINACION POR ORIENTACIONES SEXUALES, IDENTIDADES Y EXPRESIONES DE GENERO DIVERSAS;
PRESUNTO RACISMO Y DISCRIMINACION ETNICO RACIAL.

———
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Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
e Sies el docente quien conoce primero la situacion:

®

Identificard al (a) estudiante presunta victima de agresion, acoso escolar,
discriminacioén por orientacion sexual y expresiones de género diversas; presunto
racismo y/o discriminacion étnico racial.

b. Si es de su conocimiento identificara a quien o quienes puedan ser el (los) presunto
(s) agresor (es)

c. En caso de que el estudiante, presunta victima se encuentre en alteraciéon emocional
o se identifique riesgo a su integridad fisica y/o emocional, direccionard y
acompafara al NNA, para atencion inmediata por Orientacion Escolar y/o Equipo
de Apoyo SEF., una vez iniciada la atencion procedera a diligenciar el formato de
remision respectivo.

Informara de la situacion de manera inmediata a Coordinacién de Convivencia.

e. Diligenciara formato de Coordinacion, con el fin de formalizar la apertura del
proceso y fecha en la que la institucion conoce de la situacion reportada, asi mismo
relacionara los datos completos de los estudiantes involucrados, asi como la
informacion relevante de la que haya sido conocedor.

f. En caso de que la situacion haya sido detectada en flagrancia, diligenciara
observador del estudiante.

g. Tenga en cuenta que en ningin caso procede como accidon, el didlogo o

confrontacion de versiones entre la presunta victima y el presunto agresor, ni la

interaccion de acudientes con estudiantes que no sean sus representados, por el
contrario, dichas situaciones deben ser evitadas y puestas en conocimiento de los
estudiantes y sus acudientes como violatorias del debido proceso.

e Sies el padre de familia o un tercero quien reporta la situacion:

a. Se direccionara a Coordinacion de Convivencia para atencion.

b. Una vez escuchado al padre de familia, acudiente y/ o tercero, se solicitara dejar por
escrito reporte de la situacion, identificando al estudiante presuntamente victima y si
es de su conocimiento se solicitard de igual manera, identificar a quien o quienes
puedan ser el (los) presunto (s) agresor (es).

c. Se informara de apertura de proceso y una vez definida y tipificada la falta se
informara las acciones a las que haya lugar desde cada instancia institucional y /o
externa (Coordinacion, de Convivencia, Orientacion Escolar, Comité de
Convivencia, Comisaria de Familia, Policia de Infancia y Adolescencia, entre otras)

e ——
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e Coordinacion de Convivencia:

®

Brindara atencion prioritaria a la presunta victima a fin de detener la presunta

situacion de acoso, agresion y/o discriminacion.

b. Solicitara al docente, padres, o miembro de la comunidad educativa que informa la
situacion, reporte escrito de los hechos de los cual es conocedor y los datos del (los)
presuntamente involucrado (s).

c. Solicitara por escrito en formato definido para tal fin, version al estudiante

presuntamente victima.

Solicitara por escrito en formato definido para tal fin, version al presunto agresor.

Iniciard las acciones de verificacion de hechos que considere pertinentes.

Identificard y tipificara la situacion.

En caso de que posterior a la verificacion, los hechos se enmarquen en situaciones

Tipo I (Agresion esporadica- Inadecuado manejo de conflictos) procedera a:

© ™o a

v' Adoptar e implementar las correspondientes acciones de promocion y
prevencion de cualquier tipo de violencia.

v’ Establecer los compromisos de reparacion y las acciones restaurativas a las que
haya lugar.

v" Aplicar el procedimiento convivencial/disciplinario de acuerdo a la tipificacion
de la falta.

v' Realizar las respectivas acciones de seguimiento.

h. En caso de que posterior a la verificacion, los hechos se enmarquen en situaciones
Tipo II (Acoso Escolar) o conductas relacionadas con discriminacion se procedera
a:

v Remitir a Orientacion Escolar previo diligenciamiento de formato destinado para tal
fin, indicando toda la informacion relevante de los hechos presentados y la
identificacion de los involucrados. (Se realiza remision de la presunta victima y del
(los) presunto (s) agresor (es).

v En caso de que el estudiante, presunta victima se encuentre en alteracién emocional
o se identifique riesgo a su integridad fisica y/o emocional, direccionar y acompafiar
al NNA, para atencién inmediata por Orientacion Escolar y/o Equipo de Apoyo
SEF., una vez iniciada la atencion se procedera a diligenciar el formato de remision
respectivo.

v Contactar a los padres de familia y/o acudientes de los NNA involucrados, poner al
tanto de la situacion y dejar soporte de atencion firmado por los intervinientes.

e ——

10 “Dios concede bo vicAoria a ba conHamcia " Simén Bolbivar. 2000

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9 CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

v’ Establecer los compromisos de reparacion y las acciones restaurativas a las que
haya lugar.

v Aplicar el procedimiento convivencial/disciplinario al agresor, de acuerdo a la
tipificacion de la falta.

v" Elaborar reporte y poner en conocimiento de la situacién al Comité e Convivencia
Escolar.

v Reportar el caso en el Sistema Unificado de Convivencia Escolar (STUCE)

v' Elaborar informe en caso de que Orientacién Escolar defina necesidad de
restablecimiento de derechos por parte de Comisaria de Familia.

v' Realizar las respectivas acciones de seguimiento.

i. En caso de que posterior a la verificacion, los hechos se enmarquen en situaciones
Tipo III (Acciones constitutivas de presuntos delitos contra la libertad,
integridad y formacién sexual) se procedera a:

v" En casos de afectacion a la salud fisica y/o emocional, que requieran atencién
inmediata procederd a activar ruta de atencion en salud mediante comunicacion con
el Hospital para envio de ambulancia en los casos que sea necesario o mediante
remision de atenciéon previa comunicaciéon con los padres de familia del (los)
afectado (s).

v Remitir de manera inmediata a Orientacion Escolar informando de manera detallada
los hechos presentados para realizar la activacion de la respectiva Ruta de Atencion
para cada uno de los casos.

v Contactar a los padres de familia y/o acudientes de los NNA involucrados, poner al
tanto de la situacion y dejar soporte de atencion firmado por los intervinientes.

v' Elaborar informe para activacion de protocolo de atencion del Sistema de
responsabilidad penal para adolescentes.

v Reportar el caso en el Sistema Unificado de Convivencia Escolar (STUCE)

v" Elaborar reporte y poner en conocimiento de la situacién al Comité e Convivencia
Escolar.

v" Aplicar el procedimiento convivencial/disciplinario de acuerdo a la tipificacion de la
falta.

v' Realizar las respectivas acciones de seguimiento.

e —
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Orientacion Escolar:

a. Posterior a remision de Coordinacion de Convivencia quien define y tipifica la
situacion se procede a apertura de proceso en caso de Situaciones Tipo Il y Tipo III.

b. Si la situacion se tipifica como II o las conductas se identifican como discriminacién
se procedera a:

v’ Realizar valoracion inicial del NNA presunta victima, en caso de ser necesario
durante la valoracion se generardn estrategias de apoyo y/o contencidon emocional
desde Orientacion Escolar o Equipo de Apoyo de la SEF.

v Emitir remision detallada a Hospital Municipal en caso de requerir atencion por
Urgencias en salud Mental y en caso de requerir Atencion Prioritaria en salud
mental, emitir remision detallada a Entidad Promotora de Salud (EPS).

v Citar a Padres de familia y/o acudientes para informar apertura de proceso y
acciones de acompanamiento y dejar soporte de atenciéon firmado por los
intervinientes.

v" Realizar atencion psicosocial con el (los) presunto (s) agresores.

v" Establecer individualmente compromisos con los estudiantes involucrados (victima,
agresor y observadores), vinculando a sus redes familiares, solo en aquellos casos
en que la situacion no revista las caracteristicas de comision de un delito.

v" Entregar guia de trabajo de reflexion para estudiante y grupo familiar en los casos
que sea requerido por Coordinacion de Convivencia dentro de las acciones
restaurativas a realizar.

v Reportar la situacion a Comisaria de Familia para lo de su competencia, en los casos
en los que se evidencie necesidad de verificacion y/o restitucion de derechos o
necesidad de acompafiamiento familiar.

v Focalizar al (los) presunto (s) agresor (es) dentro del semillero de convivencia
escolar, para realizar desde alli las respectivas acciones de seguimiento.

v" Generar intervencion colectiva en el curso de los NNA involucrados, como accion
de promocion del respeto por la diferencia y prevencion de cualquier tipo de
violencia y forma de discriminacion. Dichas intervenciones podran ser realizadas
por entidades externas y/o equipo de Apoyo de la SEF.

v" Direccionar a los NNA involucrados a procesos de apoyo psicosocial con entidades
externas del orden Municipal como Secretaria de la Mujer y Secretaria de Salud de
acuerda a la oferta institucional y dependiendo el tipo de vulneracién, violencia y/o
acto discriminatorio identificado.
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v' Realizar las respectivas acciones de seguimiento individual con el estudiante
(presunta victima) y focalizar en semillero de salud mental, en los casos que dicha
medida se considere pertinente.

v Informar en Comité de Convivencia Escolar las acciones implementadas.

v El Comité de Convivencia realizard el plan de seguimiento a la situacion con el
grupo de estudiantes y docentes relacionados con el caso.

v" En caso de que el presunto agresor ostente el cargo de funcionario publico dentro
de la institucion educativa, se reportard la situacion de presuncion ante la Oficina de
Control Disciplinario de la SEF y Personeria Municipal.

v' Realizar las respectivas acciones de seguimiento.

c. En caso de situaciones Tipo III se procederi a:

v" Realizar atencion inmediata a la presunta victima.

v" Valorar posibles dafios al cuerpo o a la salud y en caso tal, garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y mental, mediante atencion primaria en enfermeria de la
institucion, posterior llamado a servicio de ambulancia (en los casos que sea
necesario) y/o remision para valoracion a centro hospitalario con acompafiamiento
de padre de familia y/o acudiente.

v" Verificar contacto con los padres de familia de los involucrados.

v' Identificar el hecho constitutivo de presunto delito contra la libertad, integridad y
formacion sexual.

v’ Activar protocolo de atencion del Sistema de Responsabilidad Penal para
adolescentes, mediante oficio proyectado desde Coordinacion de Convivencia y
Orientacion Escolar, revisado y aprobado por Rectoria.

v Emitir reporte de notificacién a Comisaria de Familia para lo de su competencia, en
aquellos casos en donde se requiera iniciar proceso de restitucion de derechos.

v Emitir informe de acciones a Coordinacion de Convivencia para reporte del caso en
el Sistema Unificado de Convivencia Escolar (SIUCE)

v Presentar informe en Comité de Convivencia Escolar de las acciones
implementadas.

v El Comité de Convivencia realizard el plan de seguimiento a la situacion con el
grupo de estudiantes y docentes relacionados con el caso.

v' En caso de que el presunto agresor ostente el cargo de funcionario publico dentro
de la institucion educativa, se reportard la situacion de presuncion ante la Oficina de
Control Disciplinario de la SEF y Personeria Municipal.
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v" Realizar las respectivas acciones de seguimiento.

Articulo 73. Ruta y Protocolo 3. Situaciones de incumplimiento, negligencia y/o
abandono de las responsabilidades de padres, madres y/o cuidadores.

Para efectos del protocolo institucional de las situaciones mencionadas, se considera
omision o negligencia: [...] a la falta de proteccion y cuidado minimo del nifio, nifia o
adolescente por parte de los progenitores o encargados del cuidado. Existe negligencia
cuando los responsables del cuidado no protegen de la exposicion al peligro, ni atienden, o
satisfacen las necesidades basicas de los nifios, nifias y adolescentes, sean estas fisicas,
psicologicas, educativas o de salud, teniendo los medios, el conocimiento y acceso a la
prestacion de servicios. !2

Asi mismo, se consideran sefiales de descuido, desatencion y/o abandono:

Aspecto fisico descuidado

Higiene personal deficiente

Bajo peso y/o talla

Sintomas fisicos, odontologicos y/o dermatoloégicos

Inasistencia prolongada injustificada

Remisiones a entidad de salud no gestionadas por el padre de familia y/o cuidador.

AN

Tenga en cuenta que una solo de estos indicios, por si solo no constituye un caso de
negligencia y/o abandono, pero que contextualizado y con el seguimiento adecuado puede
ser un factor de riesgo, que, atendido de manera temprana, es una accioén de prevencion de
posibles vulneraciones de derechos, por lo que no debe subestimarse la importancia de
reportar este tipo de situaciones.

La apertura de un proceso por las situaciones enunciadas, puede activarse a partir de las
siguientes formas de identificacion:

1. EI NNA, presenta sefiales de descuido, desatencion y/o abandono.
2. El NNA o un tercero, reporta una presunta situacion de descuido desatencion y /o
abandono.

12Concepto del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 2022. https:/ /www.icbf.gov.co/mis-manos-te-ensenan/ tipos-y-
formas-de-violencia

e —— —
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Protocolo a tener en cuenta en situaciones de incumplimiento, negligencia y/o
abandono de las responsabilidades de padres, madres y/o cuidadores.

RUTAS3 -SITUACIONES DE INCUMPLIMIENTO,
NEGLIGENCIAY/O ABANDONO DE LAS RESPONSABILIDADES

DE PADRES, MADRES Y/O CUIDADORES

l

[ EL NNA PRESENTA SENALES DE DESCUIDO, } CAL O AU selem el LD ]
D!

‘ I PRESUNTA SITUACION DE DESCUIDO,
SSRGS L) DESATENCION Y/O ABANDONO

$Seidantifica incumplimiento

ligencia y/o abandono de las

ol licales 108 podrer
modres y/o cuidadores deel

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
e Sies el docente quien conoce primero la situacion:

a. Identificard al (a) estudiante presunta victima de negligencia parental.

b. Remitird al estudiante a Orientacion Escolar y/o profesional de Apoyo Psicosocial
de la SEF, a través, de formato establecido para tal fin, informando detalladamente
las senales de descuido o presunta negligencia que se han evidenciado y toda
informacion relevante para el momento de la atencidon, esto en caso de ser
conocedor de la situacion.

c. Para los casos en que el estudiante o un tercero sea quien informe al docente
presuntos hechos de descuido y/o negligencia, detallard en formato de remision lo
informado por quien reporta la situacion.

e Orientacion Escolar

a. La orientadora escolar o la profesional de apoyo psicosocial de la SEF, recibira
remision del docente.

———
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b. Realizara atencion individual con el estudiante e identificara factores de riesgo que
puedan evidenciarse y profundizara en lo informado por quien reporta el caso.

c. En caso de identificar sefiales e indicios de descuido y/o presunta negligencia, citara
a la mayor brevedad a los acudientes y/o cuidadores del NNA.

d. Se estableceran los acuerdos y compromisos que se consideren necesarios para
subsanar los posibles hechos de descuido y negligencia.

e. Se dejard acta firmada por los intervinientes respecto a las acciones de cuidado y
plazos de ejecucion, ademas del mecanismo de verificacion de las mismas. (Reportes
de atencion médica, asistencia regular, evidencia de mejora en la presentacion
personal, etc.)

f. Si los acudientes /o cuidadores incumplen con los acuerdos, Orientacion escolar
solicitara a profesional de Apoyo psicosocial, desarrollo de vista domiciliaria.

g. Orientacion escolar emitird reporte de notificacion por presunta negligencia parental
y solicitard la respectiva verificacion de derechos a la Comisaria de Familia,
adjuntando informe de atencion psicosocial e informe de visita domiciliaria

h. Se realizaran las acciones se seguimiento a las que haya lugar.

i.  Si finalizado el afio escolar persisten las situaciones de presunta negligencia parental,
se notificara a Comité de Convivencia Escolar para establecer las acciones de
seguimiento y compromiso para la continuidad académica durante el siguiente afio
escolar.

Articulo 73. Ruta y Protocolo 4. Situaciones de presunto trabajo infantil o en riesgo de
estarlo.

De acuerdo con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, el trabajo infantil es:
todo aquel realizado por un nifo, nifia o adolescente que no alcance la edad minima de
admision al empleo y en los términos establecidos por la legislacién nacional y que, por
consiguiente, impida su educacion y su pleno desarrollo. '?

El protocolo institucional busca establecer los criterios de atencidon en situaciones de
presunto trabajo infantil o de riesgo de estarlo, particularizar las acciones cuando el trabajo
infantil representa un riesgo para la integridad del NNA, y establecer las respectivas
acciones de seguimiento cuando éste se encuentra enmarcado en la excepcionalidad que
otorga la autoridad competente, esto es cuando: los adolescentes entre los 15 y los 18 afios,
previa autorizacion del Inspector del Trabajo, en ausencia de éste el Comisario de Familia o

13 Concepto del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 2022.
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Alcalde Municipal, pueden realizar algunas actividades, garantizando la proteccion y el
desarrollo integral de los adolescentes autorizados. (Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar)

Protocolo a tener en cuenta en situaciones de presunto trabajo infantil o en riesgo de
estarlo.

RUTA 4 -SITUACIONES DE PRESUNTO TRABAJO
INFANTIL O EN RIESGO DE ESTARLO

Identificar sefiale:
trabajo infantil o rie:
lal

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir es el relacionado a continuacion:

Si es el docente quien conoce primero la situacion:

a. Identificara al (a) estudiante en situacion de presunto trabajo infantil o en riesgo de
estarlo.

b. Remitira al estudiante a Orientacion Escolar y/o profesional de Apoyo Psicosocial de
la SEF, a través, de formato establecido para tal fin, informando detalladamente las
sefales presunto trabajo infantil que se han evidenciado.

c. Para los casos en que el estudiante o un tercero sea quien informe la situacion o
riesgo de trabajo infantil, detallard en formato de remision lo informado por quien
reporta la situacion.

———
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e Orientacion Escolar

a. La orientadora escolar o la profesional de apoyo psicosocial de la SEF, recibira
remision del docente.

b. Realizara atencion individual con el estudiante e identificara factores de riesgo que
puedan evidenciarse y profundizara en lo informado por quien reporta el caso.

c. En caso de identificar sefiales e indicios de presunto trabajo infantil o riesgo de
estarlo se citard a los padres de familia y/o acudientes del estudiante.

d. En atencion psicosocial con el estudiante y su grupo familiar se establecera:

v" Si el estudiante se encuentra inmerso en situacion de trabajo infantil.

v" Si el trabajo infantil que ejerce representa riesgo para la integridad del NNA

v Si el trabajo infantil se encuentra dentro de la excepcionalidad que otorga la
autoridad competente.

v" Si el estudiante esta en riesgo de trabajo infantil.

e. En caso de que el trabajo infantil no suponga riesgo a la integridad y se encuentre
dentro de la excepcionalidad normativa y ésta pueda ser verificada, se estableceran
los acuerdos y compromisos que se consideren necesarios para evitar cualquier
afectacion a la integridad del NNA e interrupcion en su trayectoria educativa. De
dichos acuerdos se emitira acta firmada por los intervinientes.

f. En caso de que el trabajo infantil no suponga riesgo a la integridad y se encuentre
dentro de la excepcionalidad normativa, pero ésta no pueda ser verificada o no se
haya adelantado el trdmite respectivo, se direccionara al padre de familia y/o
acudiente a la Comisaria de Familia y/o Inspeccion de trabajo.

g. En caso de que el trabajo infantil suponga riesgo a la integridad del NNA y/o no se
encuentre dentro de la excepcionalidad normativa, se comprometerd al padre de
familia con el cese inmediato de la actividad laboral del menor, dejando dicho
compromiso por escrito y firmado por los intervinientes.

h. En incumplimiento del compromiso, Orientacion Escolar notificara de manera
inmediata a la Comisaria de Familia para iniciar las acciones a las que haya lugar
desde su competencia.

i. En los casos de riesgo de trabajo infantil se realizara atencion con los padres de
familia, con el objetivo de evitar el inicio de actividades laborales, al tiempo que se
direccionara a la Secretaria de Desarrollo Social, con el fin de socializar oferta
especializada de programas y servicios desde las entidades de orden municipal.

 —— ——
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j- En todos los casos se dejara acta firmada por los intervinientes respecto a las
acciones de compromiso y plazos de ejecucion.
k. Se realizaran las acciones se seguimiento a las que haya lugar.

Articulo 74. Ruta y Protocolo 5. Situaciones de conducta suicida (Ideacion,
autolesiones, intento y /o consumado)

La deteccion de un posible caso de conducta suicida debe ser manejada dentro la mas
estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad del (a) menor, su
reporte debe realizarse a Orientacion Escolar de manera inmediata, una vez conocida la
situacion, pues debe entenderse que un manejo inadecuado o la omision de acciones de
proteccion, pueden representar un riesgo fisico o emocional para el NNA, al igual que una
accion de negligencia ante la tardanza de remision al sistema de salud.

Dentro del reporte que abarca el presente protocolo, se incluyen también, todo tipo de
autolesiones estén o no relacionadas con una conducta suicida, pues éstas se constituyen en
un factor de riesgo. Dentro de dichas conductas auto lesivas no relacionadas con ideacion
suicida se encuentra el “cutting” por lo que el conocimiento de una situacion relacionada
con esta practica debe ser debidamente reportada.

El protocolo a seguir es el siguiente:

e Sies el docente quien conoce primero la situacion:

a. Identificard al estudiante en situacion de presunta conducta suicida.

b. De manera asertiva y en procura de la confidencialidad y reserva de la situacion,
acompafiara al estudiante a Orientacion Escolar para recibir la atencion pertinente y
diligenciard formato de remision, detallando la situacion de la que tuvo
conocimiento.

c. En caso de que el estudiante no tenga la disposicion de acercarse a Orientacion
Escolar, el docente debera remitir el caso a esta dependencia, en aras de garantizar
la atencidon oportuna de la estudiante, diligenciard inmediatamente conocida la
situacion el formato de remision con la informacion de la que tenga conocimiento y
sea relevante para la atencion.

e ——
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RUTAS - ,
SITUACIONES DE CONDUCTA SUICIDA (IDEACION,
AUTOLESIONES,

INTENTO Y/O CONSUMADO)

[ [ !

EL ESTUDIANTE, UN MIEMBRO DE LA } [ EL NNA PRESENTA SENALES O INDICIOS

SE REPORTA A LA INSTITUCION UNA
CONDUCTA SUICIDA NO FATAL DE UN
NNA FUERA DEL ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO

OMUNIDAD EDUCATIVA Y/O UN DE CONDUCTA SUICIDA NO FATAL
TERCERO REPORTA UNA CONDUCTA
SUICIDA NO FATAL

mato EPIINFO o red de salud mental, asi
e alertas acfivos y vigentes (SIUCE, ETC)

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
Orientacion Escolar:

a. La Orientadora Escolar y o las profesionales de apoyo psicosocial de la SEF,
realizaran la valoracidon inicial del o la estudiante y la apertura del proceso,
buscando entablar un didlogo asertivo con el menor que culmine con el
establecimiento de indicios que puedan indicar la posible situaciéon de conducta
suicida, brindando la respectiva atencion en crisis (si la hubiere) para posibilitar la
estabilidad emocional del menor.

b. Se establecera comunicacion inmediata con los padres de familia y/o acudientes del
menor para poner en conocimiento la situacion presentada.

c. Se realizara intervencion familiar para indicar conductas de proteccion y cuidado.

d. En caso de conducta de riesgo vital para la NNA:

v" La Orientadora escolar solicitara servicio de ambulancia y emitira remision escrita a
servicio de Urgencias en salud mental.

———
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v' Se realizara valoracion, acompafiamiento y supervision por parte de auxiliar de
enfermeria en tanto hacen presencia los profesionales del servicio de ambulancia y
los padres de familia y/o acudientes.

v' Se hara entrega al padre de familia y/o acudiente de remisién a servicio de
Urgencias en Salud Mental, que detallara la informacion relevante de la conducta
presentada, antecedentes y solicitud de valoracion, atencion integral 'y
recomendaciones de manejo en la institucion educativa. El padre de familia debera
firmar el respectivo recibido de la misma.

v Se diligenciara formato Epiinfo de base de conducta suicida y se realizara el
respectivo envio al correo de Secretaria de Salud y de la Red de Salud Mental para
formalizar la respectiva notificacion.

V' Se realizard seguimiento telefonico con el padre de familia para conocer estado de
atencion del NNA.

v Una vez se genere egreso del servicio de Urgencias, el padre de familia presentara
en Orientacion escolar soportes de la atencion médica y se procedera a realizar
seguimiento.

v Se focalizara al NNA en el semillero de Salud Mental, con el fin de desarrollar las
respectivas acciones de acompafiamiento y seguimiento.

v De acuerdo con la valoracion inicial del caso y los factores de riesgo asociados, la
Orientadora Escolar, establecera la necesidad o no de reporte a Comisaria de
Familia para verificacion y/o restitucion de derechos.

o

En caso de que la situacion no evidencie riesgo vital para el NNA

v" Se citara al padre de familia para hacer entrega de remision para atencion prioritaria
en salud mental a través de su Entidad Prestadora de Salud (EPS), que contendra:
informacion relevante de la conducta presentada, antecedentes y solicitud de
valoracion, atencion integral y recomendaciones de manejo en la institucion
educativa. El padre de familia debera firmar el respectivo recibido de la misma.

v Se solicitara soporte de las gestiones de atencion en salud, empezando por la
valoracion por medicina general, quien activa las respectivas oOrdenes para la
atencion en salud mental, dicha gestion no podra superar los quince dias habiles
para ser debidamente reportada en Orientacion Escolar.

v Se diligenciara formato Epiinfo de base de conducta suicida y se realizara el

respectivo envio al correo de Secretaria de Salud y de la Red de Salud Mental para

formalizar la respectiva notificacion.

e ——
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v De acuerdo con la valoracion inicial del caso y los factores de riesgo asociados, la
Orientadora Escolar, establecera la necesidad o no de reporte a Comisaria de
Familia para verificacion y/o restitucion de derechos.

v Se focalizara al NNA en el semillero de Salud Mental, con el fin de desarrollar las
respectivas acciones de acompafiamiento y seguimiento.

f. Finalizado cada periodo académico se priorizardn los casos de salud mental que
reporten ausentismo, negligencia en atencion externa u otros factores de riesgo y se
realizara visita domiciliaria para establecer la situacion de cuidado y
acompafiamiento del NNA reportado.

g. Periddicamente se adelantaran intervenciones colectivas de promocion de
autoestima, amor propio y habilidades para la vida, asi como en acciones de
prevencion de conductas suicidas en cada uno de los cursos, focalizando aquellos de
mayor prevalencia de casos relacionados con eventos de salud mental.

Articulo 75. Ruta y Protocolo 6. Situaciones de presunto suicidio consumado.

El presente protocolo aborda las acciones a realizar en caso de presentarse una situacion de
suicidio consumado bajo los siguientes escenarios:

1. El padre, madre de familia y /o acudiente del NNA, reporta a la institucion
educativa de un presunto suicidio, fuera del establecimiento educativo.
2. EI NNA, comete presunto suicidio al interior de la institucion educativa.

En cualquiera de los dos escenarios, se hace imprescindible gestionar la contencion y
acompafiamiento idoneo al grupo escolar del NNA de quien se reporta la situacion, en
ningun caso ningin miembro de la comunidad educativa puede trasgredir la debida reserva
y el absoluto respeto por la victima y su grupo familiar, ni generar acciones, comentarios
y/o manifestaciones que supongan riesgo fisico y/o emocional para otros estudiantes.

e —
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RUTA 6 - SITUACIONES DE PRESUNTO
SUICIDIO CONSUMADO
l

1

EL NNA COMETE PRESUNTO SUICIDIO AL INTERIOR DEL J

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

l

Asegurar la escena, (Solicite ayuda de ser necesario) J

l

[Su‘wuvw apoyo a la linea de atencién 123 y al cuadrante de la Poll cnu}

~—

acional

|

( Elaborar acta o reporte de la situacién J

l

( informar a padres de familia y/o acudiente del NNA ]

l

[ Reportar en los sistemas de alertas y matrices del municipio ]

vigentes(Formato EPIINFO, Etc.)

Crear una mesa de trabajo interinstitucional para
abordaje del caso

Realizar acompafiamiento a la familiay af
avla (Con el apoyo de salud y del Equipo

Abordar e implementar acciones de promocién y
Psicosocial)

prevencién en el marco del comité de convivencia
escolar

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir es el siguiente:

e En caso de que el padre, madre de familia y /o acudiente del NNA, reporte a la
institucion educativa de un presunto suicidio, fuera del establecimiento
educativo:

a. Quien reciba la informacion (Directivo docente, docente, administrativo, estudiante
o cualquier otro miembro de la comunidad), deberd reportar de manera inmediata a
Orientacion Escolar y se abstendrd de cualquier comentario o accion que pueda
generar riesgo al bienestar fisico y/o emocional de los demés miembros de la
comunidad educativa o que suponga irrespeto por la victima y/o su grupo familiar.

b. La orientadora Escolar y las profesionales de apoyo psicosocial de la SEF,
realizaran de manera inmediata el respectivo acompafamiento a la familia y a los
compaifieros de aula del NNA victima de la situacion.

c. La Orientadora Escolar, reportara en la Base Epiinfo de Conducta suicida, el evento
de suicidio consumado.

———
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d. Orientacion Escolar en conjunto con el Equipo de Apoyo psicosocial de la SEF,
implementaran un plan de acciones inmediatas de promocion y prevencion dirigidas
la totalidad de la comunidad escolar, para mitigar el impacto de la situacion
presentada.

e En caso de que el NNA, cometa presunto suicidio al interior de la institucion
educativa.

a. Quien presencie, sea el primer respondiente o la primera persona en conocer la situacion
debera informar de manera inmediata al Directivo docente (Rector- Coordinadores) y/u
Orientadora Escolar.

b. Se debera asegurar la escena, de ser necesario se solicitara la ayuda del personal docente.,
para evitar cualquier situacion que genere riesgo fisico y/o emocional entre los estudiantes.

c. Los Directivos docentes y la Orientadora escolar, estableceran comunicacion inmediata con
el cuadrante de Policia y con el Hospital Municipal, quienes activardn los respectivos
protocolos y desarrollaran los procedimientos a los que haya lugar.

d. La Orientadora Escolar establecerd comunicacion con los padres de familia y/o acudientes
del NNA e informara la situacion.

e. Orientacion Escolar en conjunto con las demds instancias institucionales que tengan
informacion relevante dentro de la situacion y/o hayan intervenido dentro de la atencion de
la situacion (Rectoria, Coordinacion de Convivencia, Coordinacion Académica, Comité de
Convivencia Escolar, Equipo de Apoyo Psicosocial SEF, etc.) elaboraran reporte de la
situacion, el cual sera radicado ante las entidades competentes.

f. La Orientadora Escolar, reportara en la Base Epiinfo de Conducta suicida, el evento
de suicidio consumado.

g. Orientacion Escolar en conjunto con el Equipo de Apoyo psicosocial de la SEF,
implementaran un plan de acciones inmediatas de promocion y prevencion dirigidas
la totalidad de la comunidad escolar, para mitigar el impacto de la situacion
presentada.

h. Implementar acciones sostenidas en el mediano y largo plazo, tendientes a la
promocion y prevencion de eventos relacionados con conducta suicida.

Articulo 76. Ruta y Protocolo 7. Situaciones de presunta violencia sexual.

La deteccion de una situacion de presunta violencia sexual, debe ser manejada dentro
la mas estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad del menor, su
reporte debe realizarse a la Orientacion Escolar inmediatamente después de conocida la
sospecha de la situacion de vulneracion de derechos sexuales, pues debe entenderse que un

 ——
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e°"‘\op

manejo inadecuado o la omision de acciones de proteccion, pueden representar un riesgo
fisico o emocional para el NNA, al igual que una acciéon de negligencia ante la tardanza en
la restitucion de los derechos presuntamente vulnerados.

De acuerdo con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, la violencia sexual es:

Todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o adolescente,
utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica, psicologica o emocional,
aprovechando las condiciones de indefension, de desigualdad y las relaciones de poder
existentes entre la victima y el agresor [...] La violencia sexual tiene multiples
manifestaciones que abarcan desde conductas fisicas, hasta las tipologias incorporadas a
través de las nuevas tecnologias informaticas y para la informacion.’

RUTA7 - SITUACIONES DE PRESUNTA VIOLENCIA SEXUAL

|
| ]

UN MIEMBRO DE LA COMUNIDAD, EDUCATIVA Y/O UN TERCERO SE IDENTIFICA EN FLAGRANCIA UNA PRESUNTA VIOLENCIA SEXUAL Y/O SE
REPORTA UNA PRESUNTA SITUACION DE VIOLENCIA SEXUAL A NNA CONOCE DE UNA PRESUNTA SITUACION RECIENTE

4El presunto agresor
dela victima es
e T4 afios?

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
El protocolo a seguir es el siguiente:
e Sies el docente quien conoce primero la situacion

a. Identificard al estudiante en situacion de presunta violencia sexual.

4 Concepto del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/abc_-
_violencia_sexual.pdf

———

N\ oo “Dios concede ba victovia a bo condancia” Simdn Bolbivar. 2000
e — 1

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430

4


https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/abc_-_violencia_sexual.pdf
https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/abc_-_violencia_sexual.pdf

NOIDN.LILSNI

FUNZA

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de caracter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

BICENTENARIG—

o

Le sugerira acercarse a la Orientacion Escolar a poner en conocimiento la situacion

y recibir la atencion pertinente, en cuyo caso el docente acompafiard personalmente

al (la) estudiante hasta la Oficina de Orientacion Escolar, en donde procedera la

atencion inmediata.

c. El docente diligenciara formato de remision con la informacion de la que haya sido
conocedor.

a. Por ningun motivo debera indagar detalles de la situacion, esto constituye riesgo de
revictimizacion y afectacion al proceso judicial al que hubiera lugar.

b. En caso de que la estudiante no tenga la disposicion de acercarse a la Orientacion

Escolar, el docente debera informar del caso a la Orientadora de manera inmediata

en aras de garantizar la atencion oportuna de la estudiante, formalizando dicho

reporte con el diligenciamiento del formato destinado para tal fin.

e Orientacion Escolar

a. Realizard la valoracion inicial de la estudiante y la apertura del proceso, buscando
entablar un didlogo asertivo con el NNA, que culmine con el establecimiento de
indicios que puedan indicar una posible situacion de violencia sexual, sin entrar en
indagaciones frente a detalles de lo ocurrido ni averiguaciones que comprometan la
estabilidad emocional del menor ni los procedimientos subsiguientes a los que haya
lugar.

b. Se hara reporte inmediato a Comisaria de Familia y de acuerdo con la valoracion
inicial del caso y los factores de riesgo asociado, se establecera la necesidad o no de
iniciar medida de proteccion.

c. En caso afirmativo la Orientadora Escolar mediante acta pondrd el menor a
disposicion de la Comisaria de Familia correspondiente, segin competencia
geografica, para inicio de restitucion de derechos, en caso de ser necesario se
solicitard apoyo para el traslado a la Policia de Infancia y Adolescencia o al Centro
de Enlace Operacional.

d. Mediante oficio escrito a Comisaria de Familia, se dara remision formal del caso.

e. En caso de establecimiento de medida de proteccion, se realizard comunicacion
inmediata a los padres de familia y/o acudientes, poniendo en conocimiento la
situacion.

f. En caso de que no aplique medida de proteccion se dara citacion inmediata a los
padres de familia y/o acudientes, con el fin de poner en conocimiento la situacion.

g. En caso de que se identifique flagrancia o situacion de presunta violencia sexual
reciente, se activara ruta de atencion en salud, solicitando servicio de ambulancia
para traslado inmediato a la entidad de salud mas cercana.

e ——
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h. Se realizard comunicacioén inmediata y envio de reporte a Comisaria de familia para
que active solicitud de valoracion médico legal con la entidad de salud
recepcionante el caso.

En todo caso, no es competencia de la institucion educativa, determinar la comision
de un delito relacionado con una situacion violencia sexual, por tanto, se reporta la
presuncion ante Comisaria de Familia, quien desde su capacidad y competencia
activard la ruta a la que hubiera lugar de acuerdo a la edad y tipo de responsabilidad

—

del presunto agresor.

j-  En caso de que el presunto agresor ostente el cargo de funcionario publico dentro de
la institucion educativa, se reportara la situacion de presuncion ante la Oficina de
Control Disciplinario de la SEF y Personeria Municipal.

k. Se notificara el caso a Coordinaciéon de Convivencia para su respectivo reporte a
plataforma de Sistema Unificado de Convivencia Escolar.

l. Una vez finalizadas las actuaciones de Comisaria de Familia, en salvaguarda del
debido proceso se continuara con las respectivas acciones de seguimiento periddico
por Orientacion Escolar y /o Equipo de Apoyo Psicosocial de la SEF.

Articulo 77. Ruta y Protocolo 8. Situaciones de embarazo adolescente, paternidad y/o
maternidad temprana.

La deteccion de un posible caso de embarazo adolescente debe ser manejada dentro
la mas estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad del menor, su
reporte debe realizarse a Orientacion Escolar inmediatamente después de conocida la
sospecha o certeza del estado de embarazo de la estudiante, pues debe entenderse que un
manejo inadecuado o la omisioén de acciones de proteccion, pueden representar un riesgo
fisico o emocional para la menor.

*Se debe tener en cuenta que todo embarazo en menor de catorce afios, se considera una
situacion de presunta violencia sexual, por lo que en este caso y/o cuando la estudiante
reporte asi lo reporte, se debera activar de manera simultdnea la Ruta 7. Situaciones de
presunta violencia sexual.

e —
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RUTAS8 - SITUACIONES DE EMBARAZO ADOLESCENTE, PATERNIDAD Y/O
MATERNIDAD TEMPRANAS

IDENTEACIONDEEACORES ONDICIOS DE Obtener o situacién en EL NNA O UN TERCERO REPORTA SOBRE SITUACION DE
eINNA EMBARAZO ADOLESCENTE O EXPERIENCIA DE PATERNIDAD
Y/O MATERNIDAD TEMPRANA
Se presenta una situacién

INTENCION O RIESGO DE EMBARAZO ADOLESCENTE,
i6n de embarazo
adolescente, paternidad y/o maternidad
prana

MATERNIDAD Y/O PATERNIDAD TEMPRANA
‘temy

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir es el siguiente:
e Sies el docente quien conoce primero la situacion

a. Identificard a la estudiante con sospecha de embarazo.

b. Le sugerira acercarse a Orientacion Escolar a poner en conocimiento la situacion y
recibir la atencion pertinente.

c. Acompaiara a la estudiante a Orientacion Escolar.

d. En caso de que la estudiante no tenga la disposicion de acercarse a la Orientacion
Escolar, el docente debera informar del caso a esta oficina, en aras de garantizar la
atencion oportuna de la estudiante, formalizando su reporte a través, del
diligenciamiento del formato de remision establecido para tal fin.

e  Orientacion Escolar:

a. Realizard la valoracion inicial del NNA la estudiante y la apertura del proceso,
buscando entablar un didlogo asertivo que culmine con la certeza de la situacion de

———
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embarazo o la identificacion de factores de riesgo de maternidad y/o paternidad

temprana.

Se realizara atencion psicosocial en procura de garantizar la informacién necesaria y

pertinente para la toma de decisiones informadas, remision a oferta de programas u

servicios sociales por parte de las entidades del orden municipal, como Secretaria de

Salud, Secretaria de la Mujer, Secretaria de Desarrollo Social, entre otras.

c. Se citard a los padres de familia y/o acudientes, con el fin de propiciar un ambiente
de didlogo, promoviendo que el NNA, sea quien reporte la situacion a sus padres.
En caso de que los padres hayan sido enterados previamente de la situacion, se

o

solicitara el acompafiamiento permanente a la estudiante.

i.  Se daran a conocer a los padres de familia las exenciones y/o priorizaciones a las
que esta sujeta la estudiante por su estado de embarazo: servicio social, justificacion
de inasistencia durante su periodo de licencia de maternidad, flexibilizacion
curricular en periodos de inasistencia, disminucion o exoneracion de actividad fisica
y todas aquellas que se consideren necesarias y en las que la IET Bicentenario tenga
competencia, para contribuir en un desarrollo arménico durante su etapa de
gestacion y posterior periodo de incapacidad médica.

j. Para lo anterior, se formalizard dicha flexibilizaciéon mediante acta, teniendo en
cuenta los casos y procedimientos contemplados en el presente Manual de
Convivencia, con el fin de garantizar la permanencia en el sistema educativo

k. Se haré entrega de remision a EPS para la valoracion por medicina general e inicio
de sus controles prenatales.

l. Se realizard reporte a Comisaria de Familia, notificando evento de embarazo
adolescente y solicitando la respectiva verificacion de derechos por parte de dicho
despacho.

m. Se realizara reporte del caso a la Secretaria de Salud, mediante diligenciamiento de
Base Epiinfo de gestante adolescente y su envio digital al correo electronico
designado por la entidad.

n. Se solicitard a la Secretaria de Salud el inicio de seguimiento a la gestante en la
institucion.

0. Se notificard y emitird reporte a Coordinacién de Convivencia para diligenciamiento
de reporte en Sistema Unificado de Convivencia Escolar (SIUCE)

p. Seguimiento periddico por Orientacion Escolar durante el periodo de gestacion y
posterior al evento obstétrico.

q. Implementacion de acciones de promocion y prevencion, da partir de estrategias de
prevencion universal, selectiva y focalizada.

e ——
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Articulo 78. Ruta y Protocolo 9. Situaciones de presunta violencia intrafamiliar

La deteccion de un posible caso de violencia intrafamiliar debe ser manejada dentro
la mas estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad del menor, su
reporte debe realizarse a la Orientacion Escolar inmediatamente después de conocida la
sospecha de la situacion de vulneracion de derechos, pues debe entenderse que un manejo
inadecuado o la omision de acciones de proteccion, pueden representar un riesgo fisico o
emocional para el menor, al igual que una accidon de negligencia ante la tardanza en la
restitucion de los derechos presuntamente vulnerados.

La activacion de la ruta por las situaciones enunciadas, puede activarse a partir de las
siguientes formas de identificacion:

1. Un miembro de la comunidad educativa presenta sefales de violencia intrafamiliar.

2. Un miembro de la comunidad educativa o un tercero reporta una situacion de
violencia intrafamiliar.

3. Se presenta violencia fisica, psicologica, econdémica y /o sexual a un miembro de la
comunidad educativa en la institucion, por parte de un integrante del ntcleo familiar
y/o se conoce de una situacion reciente que afecte la integridad fisica y mental de un
miembro de la comunidad educativa (Daios al cuerpo o a la salud).

RUTA® - SITUACIONES DE PRESllJNTAV[OLENCIA INTRAFAMILIAR

I [ ]

UN MIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA PRESENTA SENALES DE UN MIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA O UN TERCERO SE PRESENTA VIOLENCIA FISICA, PSICOLOGICA, ECONOMICA Y/O SEXUAL A
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR REPORTA UNA SITUACIONDE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR UNMIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA INSTITUCION POR PARTE
DE UN INTEGRANTE DEL NUCLEO FAMILIAR Y/O SE CONOCE DE UNA
1 SITUACION RECIENTE QUE AFECTE LA INTEGRIDAD FISICA Y MENTAL DE UN
MIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA (DANOS AL CUERPO O A LA

¢ Se identifican
les de violenci:
sexualen el NNA?

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

———
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El protocolo a seguir es el siguiente:
. Si es el docente quien conoce primero la situacion

a. Identificarad al estudiante y/o miembro de la comunidad educativa en situacion de
presunta violencia intrafamiliar.

b. Le sugerird acercarse a la Orientacion Escolar a poner en conocimiento la situacion
y recibir la atencion pertinente.

c. Por ningiin motivo debera indagar detalles de la situacion, esto constituye riesgo de
revictimizacion.

d. En caso de que el estudiante y/o miembro de la comunidad educativa, no tenga la
disposicion de acercarse a Orientacion Escolar, el docente deberd informar del caso
a esta instancia, en aras de garantizar la atencion oportuna de la presunta victima.

e. Diligenciara formato de remision que dé cuenta de la informacién de la que es
conocedor y que motivo el reporte.

e Orientacion Escolar

a. En caso de que la situacion de violencia sea en contra de un NNA, se realizard la
valoracion inicial del estudiante, buscando entablar un didlogo asertivo con el
menor que culmine con el establecimiento de indicios frente al tipo violencia del
que es victima, brindando la respectiva atencion en crisis (en caso de presentarse),
para posibilitar la estabilidad emocional del menor.

b. Se hara reporte inmediato a Comisaria de Familia y de acuerdo con la valoracion
inicial del caso y los factores de riesgo asociado, se establecera la necesidad o no de
medida de proteccion.

c. En caso afirmativo la Orientadora Escolar mediante acta pondrd el menor a
disposicion de la Comisaria de Familia correspondiente, segin competencia
geografica, para inicio de restitucion de derechos y de ser necesario, solicitara
apoyo para su traslado a la Policia de Infancia y Adolescencia.

d. Mediante oficio escrito a Comisaria de Familia, se da remision formal del caso,
adjuntando copia de acta de atencidn psicosocial.

e. En caso de establecimiento de medida de proteccion, se realizard comunicacion
inmediata a los padres de familia y/o acudientes, poniendo en conocimiento la
situacion.

f. En caso de que no aplique medida de proteccion se dara citacion inmediata a los
padres de familia y/o acudientes, con el fin de poner en conocimiento de la situacion
y entablar compromisos respecto a la conducta que generd el reporte.

e ——
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g. En caso de afectacion a la integridad fisica y/o mental que requiera de atencion
médica inmediata, se procedera a traslado a la entidad de salud mas cercana, previa
remision escrita a servicio de Urgencias y contacto con familiar, que en ninglin caso
podra ser el presunto agresor.

h. Autorizado el ingreso a servicio de Urgencias, se notificard para lo de su
competencia a la comisaria de Familia.

i. En caso de ser necesario se solicitard apoyo de ambulancia o de Policia de Infancia
y Adolescencia, para el traslado a la entidad de salud.

J- Se notificard y emitira reporte a Coordinacién de Convivencia para diligenciamiento
de reporte en Sistema Unificado de Convivencia Escolar (SIUCE)

k. Seguimiento periddico por Orientacién Escolar y/o Equipo de Apoyo Psicosocial de
la SEF.

. Orientacion Escolar, con el apoyo del equipo Psicosocial de la SEF, implementara
acciones de promocion y prevencion, da partir de estrategias de prevencion
universal, selectiva y focalizada.

m. En caso de que la situacion de violencia sea contra un miembro de la comunidad
educativa, distinto a un NNA, se ejecutaran las acciones contempladas en el
presente protocolo, a excepcion del reporte ante el SIUCE.

Articulo 79. Ruta y Protocolo 10. Situaciones de presuntos casos que competen al
Sistema de Responsabilidad para Adolescente (SRPA)

Para clarificar que es el Sistema de Responsabilidad para Adolescente (SRPA), se
detalla a continuacion su definicion y finalidad en virtud de los articulos 139 y 140 de la
Ley 1098 de 2006.

Articulo 80. Sistema de responsabilidad penal para adolescentes. El sistema de
responsabilidad penal para adolescentes es el conjunto de principios, normas,
procedimientos, autoridades judiciales especializadas y entes administrativos que rigen o
intervienen en la investigacion y juzgamiento de delitos cometidos por personas que tengan
entre catorce (14) y dieciocho (18) afios al momento de cometer el hecho punible.

Articulo 81. Finalidad del sistema de responsabilidad penal para adolescentes. En
materia de responsabilidad penal para adolescentes tanto el proceso como las medidas que
se tomen son de caracter pedagogico, especifico y diferenciado respecto del sistema de
adultos, conforme a la proteccion integral. El proceso deberd garantizar la justicia
restaurativa, la verdad y la reparacion del dano.

——— ——
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COMPETEN AL SISTEMA DE RESPONSABILIDAD PENAL
PARAADOLESCENTES (SRPA)

l | !

[UN MIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA Y/O UN TERCERO.} {GUE COMPETE AL SRPA EL ADOLESCENTE PRESENTA] [
S|

2 /
% RUTA10 - SITUACIONES DE PRESUNTOS CASOS QUE

REPORTA UN PRESUNTO CASO QUE COMPETE AL SRPA ENALES DE UN CASO

1 1

SE IDENTIFICA EN FLAGRANCIA UN
PRESUNTO CASO QUE COMPETE AL SRPA

¢La conducta suicidano

fatal un
e ST NAT 2

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir cuando un miembro de la comunidad educativa o un tercero reporte,
cuando el adolescente presente sefiales o cuando se identifique en flagrancia un presunto
caso que competa al SRPA, es el siguiente:

e Rectoria, Coordinacién de Convivencia y Orientacion Escolar

a. Quien tenga conocimiento de la situacion informard de manera inmediata a
Coordinacion de Convivencia.

b. La Coordinadora de Convivencia identificara factores o indicios que permitan
tipificar la situacion como competencia del Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolecentes.

c. Desde Coordinacion de Convivencia y si es necesario, con el apoyo del personal
docente se asegurara la integridad de los presuntos afectados, en caso de que se
encuentren presentes dentro de la institucion educativa.

d. Si se presenta flagrancia en el presunto hecho punible o se considera que el mismo
puede ser identificado por haberse presentado de manera reciente, Coordinacion de
Convivencia y/u Orientacion Escolar realizara contacto con la Policia de Infancia y
Adolescencia, para que haga presencia en la institucion y desarrolle las acciones las
que hay lugar desde su competencia.

———
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e. Si algun involucrado requiere atencion médica inmediata, Orientacion Escolar
realizara remision por escrito al Hospital Municipal para atencion por el servicio de
Urgencias.

f. El traslado se realizard con el acompafiamiento de los padres de familia y/o

acudiente del NNA afectado, en caso de ser necesario se solicitard apoyo de
ambulancia para el respectivo traslado.

g. Coordinacion de Convivencia u Orientacién Escolar, contactardn a los padres de
familia y/o acudientes del adolescente e informaran de la situacion, socializaran las
acciones implementadas y solicitardn presencia inmediata en la institucion
educativa.

h. Coordinaciéon de Convivencia (en conjunto con Orientaciéon Escolar, si es
necesario), proyectara reporte de notificacion de caso a Policia de Infancia y
Adolescencia, el cual sera revisado y autorizado por el Rector, quien realizard
entregard una vez haga presencia en la instituciéon agente de Policia de Infancia y
Adolescencia y solicitara firma de recibido, por parte de quien atienda la situacion.

i. Coordinacion de Convivencia (en conjunto con Orientacién Escolar, si es

necesario), emitird reporte de notificacion ante Sistema Unificado de Convivencia

Escolar (SIUCE)

Coordinacion de Convivencia emitird reporte al comité de Convivencia Escolar.

k. Orientacion Escolar realizard acompafamiento psicosocial a la presunta victima, en
los casos que sea requerido, activando la respectiva ruta de atencion una vez
identificada el tipo de violencia o vulneracion de derecho que se haya presentado.

. Implementacion de acciones de promocion y prevencion, da partir de estrategias de

—

prevencion universal, selectiva y focalizada.

n. Orientacion Escolar, con el apoyo del equipo Psicosocial de la SEF, implementara
acciones de promocion y prevencion, da partir de estrategias de prevencion
universal, selectiva y focalizada.

Articulo 83. Ruta y Protocolo 11. Atencion de NNA por presunto consumo de
Sustancias Psicoactiva (SPA)

La deteccion de un posible caso de consumo de sustancias psicoactivas, debe ser
manejada dentro la mas estricta confidencialidad, garantizando asi el derecho a la intimidad
del menor, su reporte debe realizarse a la Orientacion Escolar inmediatamente después de
conocida la sospecha o certeza de consumo, pues debe entenderse que un manejo
inadecuado o la omision de acciones de proteccion, pueden representar un riesgo fisico o
emocional para el menor.

 ——

1510
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La deteccion de un presunto consumo de SPA deteccion puede generarse bajo tres
situaciones:

1. El NNA reporta que consume SPA y/o un miembro de la comunidad educativa
reporta que el NNA consume SPA.

2. El NNA presenta sefales de riesgo que indican presunto consumo de SPA

3. EI NNA es sorprendido consumiendo SPA dentro de la institucion educativa

RUTAT - ATENCION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES CON PRESUNTO
CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOATIVAS (SPA)

l | !

[ EL NNA REPORTA QUE CONSUME SPA Y/O UN MIEMBRO DELA} {EL NNA PRESENTA SENALES DE RIESGO QUE\NDICAN] [EL NNA ES SORPRENDIDO CONSUMIENDO SPA]

COMUNIDAD EDUCATIVA O UN TERCERO REPORTA QUE UN PRESUNTO CONSUMO DE SPA
NNA CONSUME SPA

¢Hay indicios de presunto
& L onsumo de SPAT

Notificar a Comisaria de
amilia y/o ICBF

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.
El protocolo a seguir es el siguiente:

J Si es el docente quien conoce primero la situacion

a. Identificard al estudiante con posible situacion de consumo.

b. Acompanard al estudiante a la Orientacion Escolar y/o Coordinacion de
Convivencia.

c. Formalizara remision del caso mediante diligenciamiento de formato destinado para
tal fin, detallando la informacioén que considere relevante y qué motivo la solicitud
de atencion.

———
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e Orientacion Escolar

En caso de reporte bajo situacion identificada en los numerales 1 y 2 el presente
protocolo:

a. Realizard la valoracion inicial del estudiante para determinar si requiere o no
atencion médica inmediata (verificacion del estado de alerta y coordinacion, signos
visibles de posible alteracion fisica y/o sensorial, consulta verbal al estudiante frente
a su estado fisico).

b.  Solicitud de valoracion por parte de auxiliar de enfermeria (toma de signos vitales y
valoracion fisica bésica)

c. De considerarse que hay necesidad de valoracion médica inmediata, se realizara
comunicacion telefonica con los padres de familia y/o acudientes.

d.  Se solicitara ante el hospital municipal y/o Secretaria de Salud, servicio de traslado
a entidad hospitalaria.

e. De presentarse los padres de familia de manera inmediata, serdn ellos los
encargados de dar traslado al estudiante a la entidad hospitalaria correspondiente.

f.  Posterior a la atenciéon médica se solicitard reporte a los padres de familia de la
atencion médica realizada.

g. Una vez reintegrado el estudiante se hard apertura formal de proceso por
Orientacion Escolar, citando a padres de familia y/o acudiente.

h.  Se solicitaré inicio de atencidén y seguimiento de atencidn integral en salud fisica y
mental para el manejo de la situacion de farmaco dependencia.

i.  Los padres de familia y el estudiante firmaradn acta de compromiso que dé cuenta

que el grupo familiar se encuentra responsable de la atencidon por la situacion de

consumo del estudiante.

Se diligenciara acta de atencion y apertura del proceso.

k. Se hard entrega de formato de remision a la EPS para valoracion integral en

—.

atencion, en concordancia con La ley 1098 de 2006, articulo 27 y Ley 1616 de
2013, Articulo 13, Numeral 4.

l.  Se solicitard con término no mayor a 30 dias, reportes periddicos de la atencion y
seguimiento por EPS.

m. Se realizara reporte del caso a la Secretaria de Salud, mediante diligenciamiento de
Base Epiinfo de consumo de SPA y su envio digital al correo electréonico designado
por la entidad.

e —
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n. Una vez firmadas las actas y compromiso se remitird el caso a la Comisaria de
Familia, de acuerdo a competencia geografica, adjuntando acta de atencidon y copia
de remision a EPS.

0. Se solicitard reporte de seguimiento ante el Comité de Prevencion y Control de

SPA Municipal de los casos reportados.

p. En los casos que no se considere necesaria la valoracion médica inmediata se
procederd con cada una de las acciones del presente protocolo a excepcion de los
numerales; c,d, ey f.

g. Orientacion Escolar, con el apoyo del equipo Psicosocial de la SEF, implementara
acciones de promocioén y prevencion, da partir de estrategias de prevencion
universal, selectiva y focalizada.

En caso de reporte bajo situacion identificada en el numeral 3 del presente protocolo:

a. El porte y consumo de dentro de la institucion educativa se considera una
transgresion a los pactos de convivencia, por lo que en este caso posterior a la
activacion de ruta de atencion y surtido todo el protocolo de atencién por
Orientacion Escolar, se direcciona el caso a la Coordinacion de convivencia.

Coordinacién de Convivencia

a. Realizara atencion con padres de familia y con el estudiante.

b. Socializara y aplicard las acciones disciplinarias y restaurativas contempladas para
este tipo de faltas, dentro del presente manual.

c. Se registraran por escrito los compromisos y acciones alas que haya lugar y se
firmara acta de atencion con los intervinientes.

J- Se hard entrega de trabajo de reflexion para estudiante y grupo familiar.

Articulo 84. Ruta y Protocolo 12. Prevencion de conflictos asociados a la presencia de
habitante de calle en los entornos escolares.

El presente protocolo, por enmarcarse en una situacion externa al establecimiento
educativo, contempla acciones de reporte oportuno a las instancias competentes, con el
objetivo de prevenir conflictos asociados a la presencia de habitantes de calle y/o reporte de
presencia de menores de edad habitantes de calle.

e
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RUTA12 - PREVENCION DE CONFLICTOS ASOCIADOS
ALAPRESENCIA DE HABITANTES DE CALLE EN LOS ENTORNOS ESCOLARES
l |

SE PRESENTAN SENALES DE RIESGO O SE PRESENTAN HECHOS O INDICIOS EN EL
INDICIOS EN EL ENTORNO ESCOLAR QUE ENTORNO ESCOLAR QUE DEMANDAN
DEMANDAN ACCIONES PREVENTIVAS ACCIONES DE INTERVENCION

—J

&Btrabojo infontil
representa un ra
ntegridad del NNAT

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir cuando un miembro de la comunidad educativa o un tercero
reporte la presencia de habitantes de calle en el entorno escolar es el siguiente:

a. Informar a Rectoria, Coordinacion de Convivencia u Orientacion Escolar, las
dindmicas de riesgo de las que ha sido conocedor en relacion con la presencia de
habitantes de calle en el entorno escolar.

b. En caso de ser conocedor de un hecho de conflicto presentado, en relacién con la
presencia de habitantes de calle en el entorno escolar que involucre a algin
miembro de la comunidad educativa, informara de manera inmediata a la
Coordinacion de Convivencia los hechos y datos de las personas involucradas.

e Coordinacion de Convivencia
a. Con la informacion remitida, identificara la existencia de situacion de conflicto o
afectacion a un NNA de la Institucion Educativa, en relacion con la presencia de
habitantes de calle en el entorno escolar
b. En caso afirmativo procedera a informar al padre de familia y/o acudiente para que
realice el reporte al que haya lugar ante las autoridades competentes.
c. Realizara seguimiento a la situacion.

———
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e Rectoria

a. Notificara a la Secretaria de Educacion para que coordine la atencion de la situacion
con las autoridades del orden municipal y con la Policia del cuadrante.

b. Adelantara las respectivas acciones de promocion y prevencion durante el didlogo
semanal en formacién con los estudiantes, sensibilizando a los NNA sobre los
ciudadanos habitantes de calle, desde un enfoque de derechos y bajo la premisa de
autocuidado.

e Orientacion Escolar

a. En los casos donde se detecte menores de edad habitantes de calle se remitira
notificacion a la Comisaria de familia, con los datos e informacion de la que se
tenga conocimiento, con el objetivo de activas el restablecimiento de derechos al
que haya lugar.

b. Con el apoyo del equipo Psicosocial de la SEF, implementara acciones de
promocion y prevencion, a partir de estrategias de prevencion universal, selectiva y
focalizada.

Articulo 85. Ruta y Protocolo 13. Atencion de siniestros viales para establecimiento
educativos.

El presente protocolo, por enmarcarse en una situacion externa al establecimiento
educativo, contempla acciones de reporte oportuno a las instancias y autoridades
competentes, con el objetivo de garantizar repuesta eficaz ante la ocurrencia de un siniestro
vial que involucre a un miembro de la comunidad educativa.

e

N\ o
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RUTA13 - ATENCION DE SINIESTROS VIALES PARA
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO

l l l

OCURRENCIA DE SINIESTROY/O EVENTO VIAL OCURRENCIA DEL EVENTO VIAL EN EL
TRAYEC
E

TO DELA CASA AL
STABLECIMIENTO EDUCATIVO O VICEVERSA

OCURRENCIA DEL EVENTO VIAL EN EL TRAYECTO DE LA
CASA AL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO O VICEVERSA

CON MIEMBROS DE LA
COMUNIDADEDUCATIVA EN RUTAS DE
TRANSPORTE ESCOLAR

¢l trabajo infantil ¢Eltrabajo infantil
npnnmumrimnmlu representa un riesgo parala
integridad del NNA? infegridad del NNA?

Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2025.

El protocolo a seguir cuando un miembro de la comunidad educativa se encuentre
involucrado en la ocurrencia de un siniestro vial es el siguiente:

a. Quien conozca de la ocurrencia del siniestro vial, bien sea en Ruta de Transporte
escolar, durante el trayecto de desplazamiento o por reporte de un organismo que
informe del accidente, procederd a informar de manera inmediata a Rectoria,
Coordinacion de Convivencia u Orientacion Escolar.

e Rectoria, Coordinacion y Orientacion Escolar

a. Estableceran comunicacion con el organismo y /o entidad correspondiente es
busqueda de determinar la clase de evento vial y su gravedad.

b. En caso de que el siniestro ocurra en inmediaciones del establecimiento educativo,
se reportard a la linea de emergencias.

c. Se solicitard servicio de ambulancia y se remitirda a la victima al servicio de
Urgencias mas cercano.

d. Se realizara contacto con los padres de familia y/ o acudiente de la victima.

———
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e. Posterior a la atencion del siniestro se desarrollara el respectivo analisis de lo
ocurrido para generar lecciones aprendidas y/o buenas practicas a la que haya lugar
con ocurrencia del siniestro vial.

f. Se articulardn acciones de promocion y prevencion en conjunto con los miembros

del Proyecto Transversal de Seguridad Vial.
g. Se reportara el caso a la Secretaria de Educacion de Funza.

Articulo 86. Ruta y Protocolo 14. Red de Articulacion para la gestion de posibles casos
de Covid-19.

Pese al levantamiento de las alertas y medidas de emergencia sanitaria, el
compromiso de autocuidado debe continuar presente en el entorno escolar. El presente
protocolo, plantea responsabilidades de reporte oportuno y garantia de la prestacion del
servicio educativo en casos de NNA, identificados con posible contagio de COVID 19.

— ATEN(I6N (oVID-19

Ruta de articulacién para la gestion de posibles casos de Covid-19 en el Entorno Educativo

T it
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Nota: Infografia socializada por el ente territorial en vigencia del afio 2022.
En caso de identificacion de presunto caso de Covid -19 se procederi a:
Enfermeria, Coordinaciones y Orientacion Escolar:

a. Aislamiento inmediato de caso en Enfermeria de la institucion.

———
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b. Valoracion inicial por parte de auxiliar de enfermeria quien valorard y dejara
registro escrito de sintomas detectados.
c. Comunicacién oportuna con padre de familia y/o acudiente, solicitando presencia en

la institucion y remision inmediata al servicio de salud para atencion médica del
NNA

d. Seguimiento telefonico

e. Comunicacioén a docentes por parte de Coordinacion Académica para proceder a
acciones de flexibilizacion curricular durante tiempo de aislamiento y/o incapacidad.

f. Validacion de inasistencias justificadas por parte de la Coordinaciéon de
Convivencia.

g. Reporte por parte de Orientacion Escolar a Secretaria de Salud y Secretaria de
Educacion del evento de presunto contagio.

Articulo 87. Ruta y Protocolo 15. Ruta institucional de Atencion a la Xenofobia.

La mision del sector educativo se articula con las definiciones de la Ley de
Convivencia Escolar 1620 de 2013 y enfatiza en la responsabilidad de dinamizar procesos
formativos basados en el reconocimiento de la pluralidad y la heterogeneidad de los
integrantes de la comunidad educativa, valorando la diversidad como una fuente de riqueza
para fundamentar el conocimiento social y las relaciones interculturales.

En reiteradas ocasiones, en los entornos escolares con personas de diferentes
nacionalidades, se presentan actitudes de discriminacion e intolerancia expresadas como el
rechazo a personas que no han nacido en este pais o territorio, lo cual se tipifica como
xenofobia. Por eso este protocolo presenta, en el marco de la Ruta de Convivencia Escolar,
los pasos que deben dar los establecimientos educativos para responder de manera integral
ante situaciones de xenofobia, exclusiébn y estigmatizacion contra nifios, nifias y
adolescentes refugiados y migrantes ya sean de Venezuela!®, u otros paises como, por
ejemplo, Haiti.

En este protocolo, se enfatiza en la poblacion proveniente de Venezuela, dado que se
trata de la mayor migracion de la historia colombiana y es la que demanda servicios
educativos para sus nifias, nifios, adolescentes y jovenes. En ese sentido, es importante que,
a partir de su contexto, los establecimientos educativos desarrollen acciones pertinentes

15 La poblacién refugiada y migrante proveniente de Venezuela en Colombia estd compuesta por refugiados, migrantes,
retornados y solicitantes de asilo.

e ——

10 “Dios concede bo vicAoria a ba conHamcia " Simén Bolbivar. 2000

Carrera 19A # 16 - 00 (Funza- Cundinamarca) Correo electronico: iedelbicentenariofunza@hotmail.com. Pagina web: www.iedbicentenario.edu.co Teléfonos: 8263867-8258430



INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA BICENTENARIO

Resolucion de Integracion No 000009 del 5 de enero de 2011
Reconocimiento de carécter oficial niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Académica
Resolucion No. 010645 del 6 de diciembre de 2011
Autorizacion para la prestacion del servicio educativo de Media Técnica Resolucion 005504 del 3 de octubre de 2017
Reorganizacion de Instituciones Educativas Oficiales Resolucion No. 1372 del 16 de diciembre de 2019
NIT: 900436931-9  CODIGO DANE: 125286001111 CODIGO ICFES: 667253

L
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para prevenir y atender casos de exclusion, estigmatizacion y discriminacion en la escuela,
por cualquier causa, en este caso, la xenofobia.

Protocolo socializado por el MEN.

A'M'".'f&f"sm ' --- Comporam o pusden ser sutis y 10 Reconocersa facterts,

{ Mwugmulmﬁmd
> o co o v
cutl dele CONtaner Como minime .

Identficacion y direccidin de las [ 4. Adoprar I medidan |
eracras inmvolcracde. PRODES paf DrOMeger &
wahm & victima, a guien se
Comunicacién & ke acudienies. :“‘Y"MV‘
iones tomad " Y, pomonis que hayen
l'\fm por ol EE_.»’ nformado © hagan
= - A - pare do i stuacion
/5. Adoptar @ implementar acciores | .\muu J
. v | de promocitn y prevencidn pera .
'Iwmummn) \toca la comunidad educatve.
| senne ik parscna. J v
N " [ 6. Establecer compromisos y | .7demdw-mlwwmm A
hacer segimieno a ks L > ﬁ"bol Mwmamwmummwuawmmg
| accicnes implementaces. ) ¥ tipo i -

En el caso concreto de la IET Bicentenario, el protocolo interno es el siguiente:

Docentes
a) Identificar la presunta situacion de xenofobia y/o los estudiantes involucrados
b) Verificar el estado fisico y emocional de los involucrados
c) Notificar de manera inmediata la situacion a orientacidon escolar
d) Con apoyo psico social o de orientacion, establecer las siguientes medidas de
contencion:

- Ejercicios de reflexion-accion para la transformacion de creencias e imaginarios
presentes en las representaciones sociales, a partir de los cuales también se
normalizan y reproducen varios tipos de violencias, entre ellas, la violencia
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simbdlica que se expresa en estereotipos y prejuicios sobre la poblacion refugiada y
migrante, con el fin de garantizar que todas las identidades étnicas y culturales sean
valoradas con base en la igualdad en dignidad y derechos y de la valoracion de su
diversidad cultural.

- Estimular el didlogo y la puesta en comun de las multiples situaciones que existen
en la escuela relacionadas con la presencia de nifias, nifios, adolescentes y jovenes
refugiados y migrantes, para mejorar la convivencia escolar y comprender que en la
comunidad educativa existen diversas culturas, formas de ser y hacer y ello requiere
valorarse como una oportunidad de aprendizaje e interaccion. Conocer de voz
directa de los estudiantes refugiados y migrantes su cultura, asi como la situacion
vivida en la escuela y en comunidad, sus suefios de una vida con mejores
oportunidades.

- Promocién de derechos y de relaciones de respeto, reconocimiento y cordialidad
que permitan la construccion de espacios de convivencia basados en el respeto de si
mismos y de los otros, visibilizando la lucha contra la discriminacion, la exclusion,
la estigmatizacion y la desigualdad, reconocer y respetar las diferencias, ponerse en
lugar del otro, comprender los puntos de vista de los demds, manejar los conflictos
pacificamente, conocer las reglas y mecanismos para ejercer los derechos y ejercer
activamente la ciudadania.

- Reconocimiento y valoracion de la diversidad cultural y de las potencialidades que
se derivan de ella: fortalecer una educacion pertinente, diferencial, intercultural,
desde la cual se reconoce y valora la diversidad humana presente en la escuela. Este
trabajo debe estar articulado con las familias refugiadas y migrantes y otras
portadoras de diversidad cultural.

- Fortalecer el legado cultural de la poblacion refugiada y migrante, mediante
actividades interculturales que pongan de presente los usos, costumbres, juegos,
gastronomia, arte, cultura patrimonial, historia, entre otras manifestaciones del
legado cultural que portan estudiantes y familias migrantes. Identificar qué valores
culturales se comparten, por ejemplo, en la historia, las canciones, juegos, danzas,
gastronomia. Reconocer las fronteras y la cultura compartida en ellas.

- Fortalecer el empoderamiento y proyectos de vida de los y las estudiantes
refugiados y migrantes, para que sean sujetos activos y, asuman de manera creciente
la corresponsabilidad y el protagonismo de su proyecto de vida, articulandolo al
curriculo escolar, practicas escolares, orientacidn socio-ocupacional, proyectos
transversales y de aula, entre otros. Esto permitira también, fortalecer los proyectos
pedagogicos desde el fortalecimiento identitario de nifios, nifas y adolescentes
migrantes.

——— ——
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- Garantizar el derecho a la participacion de la nifiez y juventud refugiada y migrante,
que incluye escuchar sus voces, las perspectivas e iniciativas. Su experiencia es
fundamental en el desarrollo de estrategias para la prevencion de la xenofobia, ya
que son la poblacién directamente afectada.

- Fortalecimiento de la alianza familia — escuela: dar lugar y voz a las familias
refugiadas y migrantes, generar espacios de participacion corresponsable en el
proceso educativo de sus hijos, en la promocién de sus derechos y fortalecimiento
de capacidades para la integracion y el reconocimiento de sus hijos e hijas y de su
legado cultural como aporte a los procesos educativos. La accion corresponsable de
las familias fortalece el vinculo parental y aporta significativamente al desarrollo
integral y a la proteccion de las trayectorias educativas.

Articulo 88. Protocolo a tener en cuenta ante la ocurrencia de un Accidente Escolar

Ante situaciones observables, tangibles y comprobadas de lesion, golpe, caida,
malestar o alteracion visible del estado de salud de un estudiante se procede a:

a. Identificar al menor (nombre completo, padres y/o acudientes y datos de contacto).

b. En los casos que sea necesario, trasladar con apoyo de estudiantes brigadistas o
docentes de las Brigadas de Primeros Auxilios y/o de Rescate, al NNA lesionado a
la enfermeria institucional.

c. En enfermeria ser realizaré la verificacion y registro del estado general de salud y/o
lesion acaecida.

d. Asegurar el espacio en el que se encuentra el menor lesionado solicitando ayuda
docente a fin de organizar y reubicar a los menores no lesionados del grupo.

e. Ubicar copia de documento EPS del menor y verificar si posee seguro estudiantil.

f. En caso de ser necesario, establecer contacto directo con el hospital local del
municipio. De acuerdo con la comunicacion se debe solicitar el servicio de
ambulancia a fin de trasladar al menor afectado hacia la respectiva atencion de
emergencia.

g. De manera simultanea e inmediata se debe dar notificacion telefonica del suceso
emergente a padres de familia y/o acudientes, con el fin de que se desplacen a la
institucion educativa ante la espera del vehiculo ambulancia que trasladara al
estudiante.

h. Ante la ausencia de los padres de familia y/o acudientes se recomienda que el
docente que presencid el accidente, acompafie al menor como garante de sus
derechos hasta que pueda trasladar dicha responsabilidad a los padres o acudientes.

e ——
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El manejo de estudiantes a cargo del docente que se desplaza con el estudiante
accidentado debera ser apoyado y asegurado con el personal docente presente en la
institucion.

—

Notificar a Coordinacion, Orientacion Escolar y/o Rectoria sobre la ocurrencia y

manejo del accidente escolar.

j- El docente quien presencié el accidente o con quien se encontraba el menor al
momento del mismo, diligenciard formato de reporte de accidente escolar, y
entregara a Orientacion Escolar y/o Coordinacion de Convivencia, para su firma y
entrega al padre de familia, junto con la copia de la pdliza de accidente escolar, al
momento de hacer presencia a la institucion.

k. Realizar registro detallado del suceso en el observador del estudiante y notificar de

manera escrita a los padres de familia.

Articulo 89. Caracterizacion del Debido Proceso

Se denomina debido proceso, al conducto regular que determina las instancias a
seguir para respetar el derecho a la defensa, en caso de haberse infringido las normas del
manual de convivencia. Los estudiantes tienen derecho a que se les aplique el Debido
Proceso en todas las actuaciones determinantes.

El debido proceso esta apoyado en una serie de garantias que concede la Ley y en este
caso el Manual de Convivencia a los estudiantes de la IET Bicentenario que se encuentren
en un Proceso Convivencial, con el fin de garantizarle una toma de decisiones oportuna y
justa dentro de los espacios de la Igualdad frente a la sancion de la falta y su gradualidad.

Este proceso incluye: la presuncioén de inocencia, el derecho a la defensa, a enterarse
de las faltas de las cuales se le acusa, a la presencia de sus padres o acudientes y a conocer
el resultado de su situacion.

Las etapas correspondientes dentro del debido proceso de acuerdo a las faltas son:
Amonestacion verbal.

Amonestacion escrita en el observador del estudiante.

Trabajo formativo y pedagdgico y accion restaurativa.

Amonestacion por parte del Comité de Convivencia.

Acta de compromiso convivencial.

Matricula en observacion.

Retiro definitivo de la IET y cancelacion de la matricula.
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Paragrafo 1°. Los tiempos estaran delimitados por la consecucion de acciones, y en caso
de remision de los casos al comité de convivencia, estos tiempos dependeran de la
programacion de dichos encuentros en el cronograma general institucional. Lo anterior no
limita la posibilidad de convocatoria a comité extraordinario en caso de necesidad
emergente.

Paragrafo 2°. Por razéon de la normativa constitucional (Articulo 29), en todas las
instancias descritas se respetara y atenderd la defensa en el marco del debido proceso
institucional.

———
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CAPITULO VIII

PRACTICAS RESTAURATIVA Y ACCIONES DE PROMOCION, PREVENCION,
ATENCION Y SEGUIMIENTO

“Ya en el jardin de infancia, los nifios y nifias deberian aprender y experimentar el respeto, la
igualdad y la justicia, valores fundamentales de derechos humanos. La educacion en derechos
humanos deberia estar presente en el programa de todas las escuelas desde la infancia: en el
curriculo y los libros de texto, las politicas, la formacion del profesorado, los métodos pedagogicos
v, en general, el entorno educativo. [...] La educacion en derechos humanos posibilita a los nifios y
nifias tomar decisiones sopesadas en su vida, abordar situaciones de forma critica e independiente
y empatizar con los puntos de vista de otras personas.”

Zeid Raad Al Hussein (Jordania)
Alto comisionado de las Naciones Unidas para los Derechos Humanos

Articulo 90. Practicas Restaurativas a favor de la Convivencia Escolar y la paz

La IET Bicentenario, considera que para la transformacion de los comportamientos
que van en detrimento de la sana convivencia, se hace necesario identificar previamente
aquellas creencias que movilizan las interacciones personales de cada uno de los miembros
de la comunidad educativa, con el fin de iniciar la transformacion de aquellas que se alejan
del ideal de convivencia, y asi promover y replicar aquellas que contribuyan positivamente
a una convivencia constructiva.

Lo anterior atendiendo a que es la escuela el primer contexto de referencia amplio en el
que los nifios, ninas y adolescentes, estructuran su “forma de ser” en comunidad, por lo que
identificar y cuestionar aquellas creencias que no promueven una convivencia constructiva
es el primer paso para modificar comportamientos y propiciar un desarrollo moral
autonomo.

Es por ello, que el desarrollo de competencias ciudadanas, entendidas desde la
perspectiva de Chaux, (2012), como “aquellas capacidades cognitivas, emocionales y
comunicativas, que integradas entre si y relacionadas con conocimientos y actitudes, hacen
posible que el ciudadano actie de manera constructiva en la sociedad”; seran la estrategia
posibilitadora y dinamizadora de las transformaciones positivas en torno a una convivencia
pacifica en la IET Bicentenario.

Desde esta perspectiva, y teniendo en cuenta la construccion de los lineamientos de
convivencia escolar desde el contexto nacional, se plantean los siguientes parametros desde
la Justicia Restaurativa:
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1. Dialogo restaurativo:

Desde esta perspectiva las practicas restaurativas, las reuniones de didlogo o analisis de
problemas se pueden realizar en grupo, sin seguir una técnica especial, pero con el
objetivo siempre de encontrar una forma de restablecer las relaciones y curar heridas
entre personas que han participado en un conflicto.

2. Reuniones informales:

Con la filosofia de las Practicas Restaurativas, es posible en medio de un conflicto
realizar una reunion espontdnea en la que se logre un acercamiento entre las partes en
conflicto y encontrar puntos de consenso para resolver satisfactoriamente el conflicto
para ambas partes.

3. Expresiones afectivas:

Es posible con una sola pregunta ayudar a las personas que enfrentan un conflicto a dar
un giro a su tratamiento, de tal manera que puedan aprovechar la crisis que enfrentan en
una oportunidad para encontrar nuevas formas de convivencia.

4. Circulos restaurativos y Mesas de Dialogo:

Son sesiones mas estructuradas en las que hay un guion y las que facilitan el
seguimiento y dirigen el proceso. Todas las técnicas restaurativas tienen como objetivo
contribuir al desarrollo de relaciones armoniosas entre personas de una misma
comunidad.

RECOMENDACIONES DE IMPLEMENTACION

Se debe desarrollar en todos los grados ofertados por la institucién

Se requiere capacitacion de estudiantes y movilizacion de conceptos alrededor de la

justicia restaurativa

3. Los lideres escolares como personero, contralor y representantes al consejo
estudiantil pueden ser facilitadores en procesos de justicia restaurativa.

4. Los conceptos y las ideas que se pueden presentar a través de videos, juegos de

roles o carteles.

Las practicas restaurativas deben ser parte de la cultura escolar y del aula.

Se requiere un lenguaje comun para guiar la cultura restaurativa.

7. Se debe formalizar el proceso a través del Manual de Convivencia y su socializacion

permanente.

N —

SN

Articulo 91. Acciones de Promocion

Se consideran acciones de promocion las politicas institucionales que se concentran
en el fomento de la convivencia y en el mejoramiento del clima escolar, con el fin de
generar un entorno para el ejercicio real y efectivo de los derechos humanos, sexuales y
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reproductivos en los términos establecidos en la Ley 1620 de 2013. En virtud del
componente de promocidn, la Institucion Educativa Bicentenario, adelanta las siguientes
acciones:

a. Ajustar el Manual de Convivencia, conforme a lo establecido en el articulo 21 de la
Ley 1620 de 2013 y en el articulo 2.3.3.1.4.4. de la seccion cuatro correspondiente
al Decreto 1075 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del sector educativo).

b. Proponer politicas institucionales que favorezcan la resolucion pacifica de conflictos
a través de la mediacion escolar; los cuales se materializaran en las sesiones de
direccion de grupo establecidas en el cronograma anual.

c. Liderar el desarrollo de iniciativas de formacion de la comunidad educativa en
tematicas tales como derechos humanos, sexuales y reproductivos, competencias
ciudadanas, desarrollo infantil y adolescente, convivencia, mediacion y conciliacion
a través de enlaces interinstitucionales con entes administrativos como comisaria de
familia, personeria y secretaria de salud municipal.

d. Fortalecer la implementacion de proyectos pedagdgicos delimitados en el articulo
20 de la Ley 1620 de 2013; dentro del marco normativo de los articulos 14, 77,78 y
79 correspondientes a la Ley 115 de 1994.

e. Instaurar el Proyecto Pedagdgico de Catedra de Paz de manera transversal, por
periodos académicos en consonancia con la normativa delimitada en la ley 1732 de
2014 y decreto 1038 de 2015; de tal manera que los ajustes curriculares logren
resonancia en todas las areas trabajadas por los estudiantes.

f. Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias
ciudadanas y la formacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos se lleve a cabo transversalmente en todas las dreas contempladas en el
plan de estudios.

g. Extrapolar conocimientos y experiencias a la comunidad educativa a través de
enlaces de formacion en escuelas de padres y talleres dirigidos por entes
administrativos municipales.

h. Socializar experiencias significativas en torno a la convivencia escolar a través de
publicaciones institucionales como el periddico escolar.

i. Fomentar la participacion activa del consejo estudiantil como 6rgano veedor y
garante del ejercicio de deberes y derechos institucionales.

Articulo 92. Acciones de prevencion

Se consideran acciones de prevencion las que buscan intervenir oportunamente en los
comportamientos que podrian afectar la realizacién efectiva de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos, con el fin de evitar que se constituyan en patrones de interaccion
que alteren la convivencia de los miembros de la comunidad educativa. Hacen parte de las
acciones de prevencion:

 ——
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®

La identificacion de los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes que
afectan la convivencia escolar, en el marco de la normativa institucional; y en
consonancia con lo establecido en el numeral 5, del articulo 17, de la Ley 1620 de
2013.

b. Disefio e implementacioén de acciones pedagdgicas que contribuiran a la prevencion
y mitigacion de las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

c. Formacion continua sobre el manejo de conflictos, seguimiento al debido proceso y
conciliacion en aula a través de la programacion tematica de direcciones de grupo
mensuales.

d. El disefio e implementacion de protocolos, para la atencidon oportuna e integral de
las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos.

e. Revision de las politicas institucionales, actualizacién y ajuste permanente del
Manual de Convivencia, de los programas educativos institucionales y de los
protocolos de la ruta de atencion integral.

f. Fortalecimiento de habilidades docentes en la deteccion temprana de situaciones de
convivencia y/o disciplinarias, registro de las mismas y activacion de rutas de
atencion acordes a las necesidades de los menores.

Articulo 93. Acciones de atencion.

Se consideran acciones de atencion aquellas que se realizan para asistir oportuna y
pedagbégicamente a las personas que conforman la comunidad educativa, frente a las
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos. Las siguientes seran las acciones que se adelantaran en el marco
de la atencion:

a. Implementacion y aplicacion de los protocolos institucionales para la atencion de
situaciones tipo I, I y III

b. Activacion cuando fuere necesario, de los protocolos de atenciéon que para el efecto
tengan implementados los demas actores que integran el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar en el ambito de su competencia.

Articulo 94. Acciones de seguimiento.

El componente se centrara en el registro y seguimiento de las situaciones de tipo Il y
III. El comité escolar de convivencia hara seguimiento y evaluacion de las acciones para la
promocion y fortalecimiento de la formacion para la ciudadania y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos; para la prevencion y mitigacion de la
violencia escolar y el embarazo en la adolescencia; y para la atencion de las situaciones que
afectan la convivencia escolar y los derechos humanos, sexuales y reproductivos.
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Articulo 95. Mediacion Escolar

La mediacion es un proceso por el que las personas en conflicto reciben el apoyo de
un tercero neutral (mediador) para alcanzar una solucion satisfactoria para ambas partes. La
mediacion tiene un valor educativo en si misma, ya que ensefia que existen otras vias,
distintas del enfrentamiento, para resolver los problemas, con ella el estudiante aprende a
escuchar las razones de la otra parte.

Articulo 96. Protocolo de mediacion escolar El protocolo a seguir para en la mediacion
escolar seré:

a. El servicio de mediacion escolar puede ser solicitado por cualquier miembro de la
comunidad de forma escrita y seran objeto de mediacion todas las circunstancias
entre los miembros de la comunidad educativa que afecten a la convivencia entre
los mismos, en especial las situaciones tipo Iy II.

b. Las solicitudes de los servicios de un mediador se presentaran ante el director de
curso. En ese momento se le indicara el motivo de la mediacion, asi como todos los
datos necesarios para llevarla a cabo.

c. El director de curso informara de la solicitud al coordinador de convivencia, el cual
fijara la persona encargada de llevar a cabo la mediacion, asi como el dia y la hora
de la misma. Para seleccionar al mediador se buscara a un docente o estudiante que,
en la medida de lo posible, no tenga ninguna relacion directa con los estudiantes.

d. El mediador encargado de una mediacion dispondra de dos dias para preparar la
mediacion, en ese tiempo recabard toda la informacion que se disponga sobre los
estudiantes objeto de la mediacion.

e. Una vez realizada la mediacion, el mediador hard un informe de la misma en el que
aparecera, entre otras cosas, los acuerdos a los que han llegado las partes. En el
citado informe aparecera la forma en la que se va a realizar el seguimiento de los
acuerdos alcanzados, y del acuerdo alcanzado entre las partes se dard cuenta al
coordinador y al comité escolar de convivencia.

Paragrafo 1°. Ejecucion. Como herramienta de ejecucion, la institucion establece un
espacio (micro sitio Justicia Restaurativa) el cual se encuentra habilitado en la pagina
institucional, cuenta con libre acceso y en ¢l se encuentran documentos, orientaciones y
guias de implementacion para la comunidad educativa.

Paragrafo 2°. Proyeccion. Se prevé la implementacion de una segunda fase de atencion a
la convivencia escolar en clave de justicia restaurativa, a través del disefio y construccion
del espacio fisico denominado SUKASA, en el cual se generaran momentos de reflexion
desde las practicas ancestrales.
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CAPITULO IX
GOBIERNO ESCOLAR

“La educacion verdadera es praxis, reflexion y accion del hombre sobre el mundo para
transformarlo”

Paulo Freire
Pedagogo, educador y filésofo brasilero

Articulo 97. Gobierno Escolar.

El gobierno escolar como instancia principal de participacion, de orientacion
académica y administrativa de la institucion, fomentard a través de su ejercicio los valores
democraticos y el desarrollo de una cultura de convivencia, tolerancia y respeto.

El gobierno escolar como 6rgano de amplia participacion, considerara las iniciativas
de cada uno de los integrantes de la comunidad en aspectos tales como la adopcion y
verificacion del Manual de Convivencia, la organizacion institucional y demads acciones que
redunden en la préctica de la participacion democratica en la vida escolar, con miras a
mejorar la calidad de la educacion.

El gobierno escolar en la institucion estara conformado por:

a. Consejo directivo: como instancia directiva y de orientacion administrativa y
académica.
Consejo académico: instancia superior en el ambito pedagdgico.

c. Rector: representante de la institucion ante las autoridades educativas y ejecutor de las
decisiones del gobierno escolar.

Articulo 98. Integrantes Consejo Directivo: el Consejo Directivo de la institucion estara
integrado por:

e El Rector, quien lo presidird y convocard ordinariamente una vez por mes y
extraordinariamente cuando lo considere conveniente.

e Dos representantes del personal docente, elegidos por mayoria de los votantes en
una asamblea de docentes.

e Dos representantes de los padres de familia, elegidos uno por el Consejo de Padres
de familia y otro por la Junta Directiva de la Asociacién de Padres de Familia.

e Un representante de los estudiantes elegido por el Consejo de Estudiantes, entre los
estudiantes que se encuentren cursando el grado undécimo.

e Un representante de los ex alumnos
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e Un representante de los sectores productivos organizados en el ambito local o
subsidiariamente de las entidades que auspicien o patrocinen el funcionamiento del
establecimiento educativo.

Articulo 99. Funciones del Consejo Directivo:

e Tomar las decisiones que afectan el funcionamiento de la institucion, excepto las
que sean competencia de otra autoridad, tales como las reservadas a la Direccion
Administrativa, en el caso de los establecimientos privados.

e Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre docentes y
administrativos con los alumnos del establecimiento educativo, después de haber
agotado los procedimientos previstos en el reglamento o Manual de Convivencia.

e Adoptar el Manual de Convivencia de la institucion.

e Fijar los criterios para la asignacion de cupos disponibles para la admision de
nuevos alumnos.

e Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad educativa,
cuando alguno de sus miembros se sienta lesionado.

e Aprobar el Plan Anual de actualizacion académica del personal docente presentado
por el rector.

e Participar en la planeacion y evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI),
del curriculo y del plan de estudios y someterlos a la consideracion de la Secretaria
de Educacion respectiva o del organismo que haga sus veces para que verifiquen el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley y los reglamentos.

e Estimar y controlar el buen funcionamiento de la institucién educativa.

e Establecer estimulos y sanciones para el buen desempeiio académico y social del
estudiante, que han de incorporarse al Manual de Convivencia. En ningn caso
pueden ser contrarios a la dignidad del estudiante.

e Participar en la evaluacion de los docentes, directivos docentes y personal
administrativo de la institucion.

e Recomendar criterios de participacion de la institucion en actividades comunitarias,
culturales, deportivas y recreativas.

e [Establecer el procedimiento para permitir el uso de las instalaciones en la
realizacion de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales
de la respectiva comunidad educativa.

e Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras
instituciones educativas y la conformacion de organizaciones juveniles.

e Fomentar la conformacion de Asociaciones de Padres de Familia y Estudiantes.

e Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los
provenientes de pagos legalmente autorizados, efectuados por los padres y
responsables de la educacion de los estudiantes, tales como derechos académicos,
uso de libros de texto y similares, y darse su propio reglamento.
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Articulo 100. Consejo Académico

Esté integrado por:

e Rector, quien lo preside

e Directivos docentes

e Un docente por cada area definida por el plan de estudios.

Articulo 101. Funciones del Consejo Académico:

e Servir de 6rgano consultor del Consejo Directivo en la revision de la propuesta del PEI.

e Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo las
modificaciones y ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto.

e Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion.

e Participar en la evaluacion institucional anual.

e Conformar las comisiones para la evaluacion y promocion para cada grado, asignarles
sus funciones y supervisar el proceso general de evaluacion.

e Recibir y decidir los reclamos de los estudiantes sobre la evaluacion educativa y las

demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el
PEL

Articulo 102. Rector

El rector se constituye en un lider de la gestion pedagogica, administrativa y social de su
institucion que dirige los destinos de la misma. En este sentido, dirigir la institucion
educativa implica, primordialmente, un acto pedagodgico en el que se promueve la
participacion de la comunidad educativa en la formulacion, ejecucion y seguimiento de
planes de accidon conducentes a mejorar la calidad de la educacion.

Articulo 103. Funciones y responsabilidades del Rector

e Orientar la ejecucion del proyecto educativo institucional y aplicar las decisiones
del gobierno escolar.

e Velar por el cumplimiento de las funciones docentes y el oportuno
aprovisionamiento de los recursos necesarios para tal efecto.

e Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion en el
establecimiento.

e Mantener activas las relaciones con las autoridades educativas, con los
patrocinadores y con la comunidad local para el continuo progreso académico de la
institucion y el mejoramiento de la vida comunitaria.

e Establecer canales de comunicacion entre los diferentes estamentos de la comunidad
educativa.
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Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyan la ley, los reglamentos y el

Manual de Convivencia.

Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para canalizarlas en

favor del mejoramiento del PEL.

e Promover actividades de beneficio social que vinculen al establecimiento con la
comunidad local.

e Aplicar las disposiciones que se expidan por parte del estado, referentes a la
prestacion del servicio publico educativo.

e Dirigir el trabajo de los equipos docentes y establecer contactos interinstitucionales
para el logro de las metas educativas.

e Administrar el personal asignado a la institucion en lo relacionado con las
novedades y los permisos.

e Realizar la evaluacion anual del desempenio a los docentes, directivos docentes y
administrativos a su cargo.

e (Convocar y presidir el Consejo Académico y el Consejo Directivo de la institucion.

e Administrar el fondo de servicios educativos.

—— ———
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CAPITULO X

OTROS ORGANISMOS DE PARTICIPACION

““ . 7. .
‘Hemos aprendido a volar como los pajaros, a nadar como los peces; pero no hemos aprendido
el sencillo arte de vivir como hermanos”.

Martin Luther King
Activista de derechos civiles

Articulo 104. Consejo Estudiantil.

El Consejo Directivo debera convocar en una fecha dentro de las cuatro primeras
semanas del calendario académico, asambleas integradas por los estudiantes que cursan
cada grado con el fin de que elijan, mediante votacidon secreta y mayoria simple, un
vocero estudiantil para el afo lectivo en curso.

Los estudiantes del nivel Preescolar y los tres primeros grados del Ciclo de
Primaria seran convocados a una asamblea conjunta, para elegir un vocero tnico, entre los
estudiantes que cursan el tercer grado. La representacion quedard integrada por un vocero de
cada uno de los grados de tercero a undécimo ofrecidos en la institucion

Articulo 105. Funciones del Consejo Estudiantil:

e Darse su propia organizacion interna.

e Elegir al representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo del
Establecimiento y asesorarlo en el cumplimiento de su representacion.

e Desarrollar actitudes de participacion politica.

e Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten iniciativas sobre el
desarrollo de la vida estudiantil.

e Asesorar a los estudiantes en el manejo de conflictos y orientarlos en el cumplimiento

de sus deberes.

Reunirse periddicamente de acuerdo con el reglamento interno.

Propiciar la capacidad de liderazgo.

Facilitar la participacion de los educandos en la toma de decisiones.

Desarrollar la capacidad critica y analitica.

Formar en el respeto a la vida, los derechos humanos, la paz, los principios

democraticos de convivencia, justicia, solidaridad, equidad, asi como el ejercicio de la

tolerancia y la libertad.

e
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Articulo 106. Personero estudiantil.

Sera un estudiante que curse el grado undécimo, quien se encargara de promover el
ejercicio de los deberes y derechos de los estudiantes consagrados en la Constitucion Politica
de Colombia, las leyes, los reglamentos y el Manual de Convivencia.

El Rector convocara a todos los estudiantes matriculados con el fin de elegirlo por el
sistema de mayoria simple y mediante voto secreto, dentro de los treinta (30) dias
calendario, siguiente al de iniciacion de clases.

Articulo 107. Requisitos para la inscripcion y eleccion del Personero:

Ser estudiante regular, legalmente matriculado.

Cursar grado undécimo.

Observar excelente conducta y rendimiento académico.

No tener llamados de atencion y no haber sido sancionado disciplinariamente en el

afio inmediatamente anterior.

Presentar el carné estudiantil vigente al momento de la inscripcion.

¢ Que el estudiante haya presentado caracteristicas de liderazgo en el transcurso de su
vida estudiantil.

e Como vocero de la comunidad estudiantil debe ser una persona que se destaque por su
excelente convivencia escolar.

e Presentar a sus colaboradores lideres por sede y jornada.

Paragrafo 1°. Control sobre el cumplimiento de requisitos. Es responsabilidad de los
docentes lideres del proyecto de democracia, orientar la postulacion de candidatos y velar
por el cabal cumplimiento de requisitos por parte de los estudiantes, y en este sentido ser
garantes de que los menores cumplan con el perfil de lider escolar.

Articulo 108. Requisitos de los Electores:

e Pueden sufragar todos los estudiantes de preescolar, basica primaria, basica
secundaria y media académica matriculados en la institucion.

e Presentar el carné estudiantil al momento de sufragar.

e Observar un comportamiento respetuoso el dia de elecciones.

Articulo 109. Funciones del Personero:

¢ Difundir el Conocimiento del Manual de Convivencia Escolar mediante el andlisis del
mismo con el Consejo de Estudiantes.

e Promover el cumplimiento de los derechos de los estudiantes para lo cual podra
utilizar los medios de comunicacion interna del establecimiento, pedir la
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colaboracion del Consejo de Estudiantes, organizar foros y otras formas de

deliberacion.

Recibir y evaluar, las quejas y reclamos que presenten los estudiantes sobre lesiones

a sus derechos y las que formule cualquier persona de la comunidad sobre el

incumplimiento de las obligaciones de los alumnos.

e Presentar ante el rector, solicitudes de oficio a peticién de las partes que considere
necesarias para proteger los derechos de los estudiantes y facilitar el cumplimiento de
sus deberes.

e Asistir a capacitaciones sobre Derechos Humanos u otros temas relacionados con sus
funciones.

e (Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o el organismo que
haga sus veces, la decision del rector respecto a las peticiones presentadas por su
intermedio.

e Poner en conocimiento del rector los hechos que impliquen situaciones irregulares.

Paragrafo 1°. Cuando se presente un caso de "presuncion" de un hecho de sustraccion de un
bien o un dinero (robo) o cualquier caso que requiera la realizacion de una "requisa" el
unico facultado, para realizar dicha labor con la correspondiente veeduria de los docentes
y demés compaiieros, es el personero o personera estudiantil, para lo cual se consignan los
hechos en un acta que describa las circunstancias y los detalles de la presuncion y posible
sustraccion del bien o del dinero. Puede ser apoyado en esa tarea por el representante de los
estudiantes ante el Consejo Directivo.

Paragrafo 2°. Casos de dimision u otras novedades. Como quiera que, el gobierno
escolar es un espacio democratico, que replica las practicas nacionales, cuando se presenten
casos de dimisidn u otras novedades; desde la institucion se orientaran procesos en el marco
de la ley 1551 de 2012 y Decreto 1083 de 2015 a través de las cuales se tramitan los
asuntos del personero electo ante los consejos, en este caso se recibiran de oficio las
solicitudes desde el consejo de estudiantes, para posteriormente ser analizados en consejo
académico, de convivencia y/o directivo a fin de determinar acciones desde el proyecto de
democracia para su debida atencion. Es relevante puntualizar, que, los docentes lideres
seran orientadores de los procesos en caso de requerirse por ejemplo una segunda eleccion.

Articulo 110. Contralor estudiantil

El contralor escolar serd un estudiante debidamente matriculado en la Institucion
Educativa y que curse el grado décimo de educacion media, elegido democraticamente por
los estudiantes matriculados. El Contralor Escolar tendra como funcién promover el buen
uso de los recursos y bienes publicos de la institucion, fortaleciendo la participacion, la
transparencia y el control social en la comunidad educativa.
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Son requisitos para la inscripcion y eleccion del Contralor Escolar:

Ser estudiante regular, legalmente matriculado en la Instituciéon Educativa.
Cursar el grado décimo de educacion media.

Presentar un Plan de Trabajo al momento de la inscripcion.

Observar buen desempefio académico y comportamental.

No haber sido sancionado disciplinariamente en el afio inmediatamente anterior.
Evidenciar actitudes de liderazgo positivo, responsabilidad y trabajo en equipo.
Caracterizarse por el respeto a los valores y principios institucionales.
Demostrar capacidad de comunicacion empatica y asertiva.

Destacarse por su convivencia escolar y sentido de pertenencia institucional.

Paragrafo 1°. El Contralor Escolar de la Institucion Educativa Bicentenario, se caracteriza
por ser respetuoso de los valores y creencias institucionales, con capacidad de comunicarse
en forma empatica y asertiva, destacado por su liderazgo positivo, buen desempeiio
académico y comportamental, con notable interés por cumplir sus deberes y trabajar en
equipo.

Articulo 111. Funciones del Contralor Escolar

e Liderar la Contraloria Escolar en la respectiva institucion educativa y ser su vocero ante
la comunidad educativa.

e Convocar a los integrantes de la Contraloria Escolar a una reunion ordinaria cada tres
meses, o extraordinaria cuando sea necesario.

e Representar la Contraloria Escolar ante la Red de Contralores Escolares, Contraloria de
Cundinamarca.

e Solicitar a la Contraloria de Cundinamarca, que realice las verificaciones que considere
necesarias frente a las actuaciones de los gestores fiscales, a fin de que ésta determine si
es procedente o no, adelantar alguna accion de control fiscal.

e Solicitar las capacitaciones que estime necesarias para el adecuado desarrollo de las
funciones que corresponden a la Contraloria Escolar.

e Verificar la publicacion en lugar visible de los informes de ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos de los Fondos de Servicios Educativos.

e Verificar que el rector publique semestralmente en cartelera las contrataciones que se
hayan celebrado con cargo a los Fondos de Servicios Educativos en la vigencia fiscal y
la poblacion beneficiada, a través de los programas de gratuidad y derechos académicos
y complementarios, restaurantes escolares, fondo de proteccidon escolar, proyectos del
presupuesto participativo y demas proyectos que tenga la institucion educativa

e Promover la comunicacion en la comunidad educativa de las obras fisicas que se van a
realizar y el seguimiento, para que las mismas se entreguen dentro de los plazos y con la
calidad requerida y de acuerdo con las necesidades de la poblacion escolar
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Paragrafo 1°. El Contralor sera elegido por un periodo fijo de un afio, el mismo dia de las
elecciones para Personero Estudiantil. Para tal efecto el Rector convocard a todos los
estudiantes matriculados con el fin de elegirlo por el sistema de mayoria simple y mediante
voto universal y secreto. El aspirante no podra tener sanciones disciplinarias dentro de los
dos afios anteriores a su postulacion. Del proceso electoral realizado, se levantard un acta
donde consten los candidatos que se postularon a la eleccion, nimero de votos obtenidos, la
declaratoria de la eleccion de Contralor Escolar y el nimero de votos obtenidos.

Paragrafo 2°. Los cargos de Contralor Escolar, Personero Estudiantil y representante de
los Estudiantes ante el Consejo Directivo son incompatibles entre si.

Paragrafo 3°. En caso de incumplimiento reiterado de los pactos de convivencia e
inobservancia de las funciones propias del cargo de Personero y/o Contralor Escolar, el
Consejo Estudiantil convocard a un referendo a todos los estudiantes, si en este se produce
una votacion de mas del 60% en contra de la continuacién del Personero y / o Contralor
Escolar en su cargo, se hara efectiva la revocatoria. Entonces, los docentes del Proyecto de
Democracia convocardn a nuevas elecciones en los diez dias hébiles siguientes, utilizando
el mismo procedimiento de eleccion. Para esta nueva votacion no se pueden presentar los
estudiantes candidatos en la eleccion anterior.

Articulo 112. Consejo de Padres de Familia

El consejo de padres de familia es un 6rgano de participacion de los padres de
familia del establecimiento educativo destinado a asegurar su continua participacion en el
proceso educativo y a elevar los resultados de calidad del servicio. Estara integrado por un
padre de familia de cada uno de los grados que ofrece el establecimiento educativo. La
eleccion de los representantes de los padres para el correspondiente afio lectivo se efectuara
en reunion por grados, por mayoria.

Articulo 113. Funciones del Consejo de Padres de Familia
Corresponde al Consejo de Padres de Familia:

e Contribuir con el rector en el andlisis, difusion y uso de los resultados de las
evaluaciones periddicas de competencias y las pruebas de estado y exigir que el
establecimiento con todos sus estudiantes participe éstas.

e Apoyar las actividades artisticas, cientificas, técnicas y deportivas que organice el
establecimiento educativo, orientadas a mejorar las competencias de los estudiantes en
las distintas areas

e Participar en la elaboracion de planes de mejoramiento y en el logro de los objetivos
planteados.
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e Promover actividades de formacion de los padres de familia, encaminadas a desarrollar
estrategias de acompafiamiento a los estudiantes

e Propiciar un clima de confianza, entendimiento, integracion, solidaridad y concertacion
entre todos los estamentos de la comunidad educativa.

e Presentar propuestas de mejoramiento del Manual de Convivencia en el marco de la
Constitucion Politica de Colombia y la Ley.

e Colaborar en las actividades destinadas a la promocion de la salud fisica y mental de los
educandos, la solucion de las dificultades de aprendizaje, la deteccion de problemas de
integracion escolar y el mejoramiento del medio ambiente.

e Presentar las propuestas de modificacion del Proyecto Educativo Institucional que surjan
de los padres de familia.

e Elegir los dos representantes de los padres de familia al Consejo Directivo del
establecimiento educativo.

Articulo 114. Asociacion de Padres de Familia

El Consejo Directivo promovera la constitucion de la Asociacion de Padres de Familia
de la institucion, para lo cual citard a asambleas en cada una de las sedes. Por cada sede se
elegird mediante mecanismo democratico un (1) representante por curso para que en
asamblea se elija la junta directiva de la Asociacion de Padres.

Articulo 115. Funciones de la Asociacion de Padres de Familia

e Velar por el cumplimiento del PEI y su continua evaluacion.

e Promover programas de formacién de padres, en coordinacion con los servicios de
bienestar de la institucion.

e Promover el proceso de constitucion del Consejo de Padres de Familia, como apoyo a la
funcion pedagogica.

e Las demas que la ley y los reglamentos dispongan al respecto.

Articulo 116. Egresados

Corresponde a los educandos que recibieron grado como bachilleres de la institucion. La
institucion posibilitard los espacios para el encuentro de las diferentes promociones, buscando
crear una Asociacion de Egresados, que aporte en beneficio de la institucion y elija su
representante al Consejo Directivo.

Articulo 118. Comité dinamizador Programa Todos a Aprender FI (Estrategia CRESE)
El Programa de Tutorias para el Aprendizaje y la Formacion Integral (PTA/FI 3.0) es una
iniciativa del Ministerio de Educacion Nacional que busca mejorar la calidad de la educacion en

 —— ——
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Colombia. Dicho proceso se enmarca en la propuesta ciudadana para la reconciliacion
antirracista, socioemocional y para el cambio climatico.
En la institucion se establece la conformacion del comité dinamizador, el cual estara

representado por:

- El Rector de la Institucion

- LaOrientadora Escolar

- El Docente asignado PTA

- Las Coordinadoras de Convivencia

- Las Coordinadoras Académicas

- Un docente representante de cada sede

- Un padre de familia representante

- Un estudiante de secundaria

Las funciones del comité son:

e Promover la implementacion, seguimiento y fortalecimiento de las estrategias del
Programa PTA/FI y de la estrategia CRESE en la institucién educativa.

e Generar acciones pedagogicas y de formacion integral orientadas al fortalecimiento de las
competencias socioemocionales, ciudadanas, académicas y ambientales de los
estudiantes.

e Dinamizar espacios de reflexion pedagogica, acompaiamiento y trabajo colaborativo
entre docentes, directivos docentes y demas integrantes de la comunidad educativa.

e Identificar necesidades institucionales relacionadas con los procesos de aprendizaje,
convivencia escolar y bienestar socioemocional, proponiendo estrategias de
mejoramiento.

e Promover practicas pedagogicas inclusivas, participativas y contextualizadas, en
concordancia con las orientaciones del Ministerio de Educacion Nacional.

e Apoyar la articulacion de la estrategia CRESE con el Proyecto Educativo Institucional
(PEI), el Manual de Convivencia y los proyectos pedagogicos transversales.

e Hacer seguimiento a las acciones implementadas y socializar los avances, logros y
oportunidades de mejora ante la comunidad educativa.

e Fomentar la participacion activa de estudiantes, familias y docentes en las acciones de
formacion integral promovidas por el programa.

El comité¢ se reunirda de manera ordinaria una vez por periodo académico y, de manera
extraordinaria, cuando las necesidades institucionales o las orientaciones del Ministerio de
Educacion Nacional asi lo requieran. De cada reunion se dejara constancia mediante acta.

Paragrafo 1. Transiciones Armonicas orientadas desde PTA. Las transiciones armoénicas
buscan minimizar los impactos de los estudiantes a nivel académico, social, convivencial y
emocional en situaciones de cambio que implican nuevas actividades, situaciones, roles, rutinas,
espacios fisicos y virtuales. Este contexto educativo presentado se evidencia en todos los afios
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académicos, sin embargo, en nuestra institucion educativa su mayor impacto se encuentra
evidenciado en el paso de primaria a bachillerato, es decir, de grado quinto a grado sexto.

A lo largo del tiempo, las transiciones armonicas de quinto a sexto grado se han mostrado como
uno de los procesos mas complejos, afectando el rendimiento académico, la convivencia y el
cumplimiento de la normatividad institucional. Este proceso de formacion requiere el
acompaiamiento y la guia; activa y continua de toda la comunidad educativa a lo largo del ano
escolar con el fin de reducir impactos negativos en el proceso educativo de los estudiantes de
primaria al vincularse a la educacion secundaria.

Para la ejecucion de un proceso efectivo de transiciones armoénicas la IET Bicentenario desarrolla
una serie de actividades encaminadas a lograr un proceso de adaptacion adecuado para el paso de
la educacion preescolar a la educacion bésica primaria y los cambios que esto conlleva; a
continuacion, se presenta el protocolo establecido para le ejecucion de las transiciones armonicas.

1. Determinar antes de la terminacion del afio lectivo las docentes que impartiran el grado
primero, con el objetivo de ejecutar actividades de reconocimiento y empatia.

2. Hacer entrega fisica y establecer un espacio de socializacion del empalme pedagogico,
que permita identificar aspectos relevantes de los procesos académicos y de convivencia
de los estudiantes que se promueven al grado primero.

3. Tener en cuenta casos de inclusion, flexibilizaciones curriculares y dificultades de
comportamiento para ajustar estrategias segiin las necesidades individuales de los nifios.

4. Realizar talleres informativos para padres de familia sobre el proceso de transiciones
armonicas del nivel preescolar al nivel de educacion basica primaria y capacitar a los
padres sobre como apoyar emocionalmente a sus hijos.

5. Organizar visitas guiadas a las aulas de grado primero permitiendo que los estudiantes
reconozcan el nuevo entorno y exploren el espacio fisico.

6. Propiciar espacios de socializacion para fomentar interacciones entre pares, docentes y
padres de familia.

7. Establecer un programa de mentores donde estudiantes mayores guien a los estudiantes
nuevos.

8. Realizar seguimiento al proceso de adaptacion de los estudiantes ejecutando reuniones
periodicas con padres y docentes para evaluar el progreso y posibles aspectos a mejorar
durante el proceso de transicion armonica (Primer periodo académico).

9. Propiciar espacios para que los estudiantes expresen sus sentimientos sobre el cambio, lo
que les permitird expresar miedos o expectativas en un entorno seguro. Este tipo de
ejercicios se ejecutan desde circulos de conversacion o la incorporacion de manualidades,
musica y teatro en el curriculo para permitir que los nifios expresen sus emociones y
experiencias relacionadas con la transicion.

10. Mantener canales de comunicacion efectivos entre escuela y hogar, con el proposito
involucrar a las familias en actividades las escolares y eventos comunitarios. De ésta
manera se fortalece el componente familia — escuela.

11. Crear grupos de apoyo entre familias para compartir experiencias y estrategias.

12. Implementar sesiones donde los nifios puedan reflexionar sobre lo aprendido en
preescolar y como se sienten respecto al inicio de la educacion basica.

e ——
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13. Introducir gradualmente las rutinas que tendran en la nueva etapa escolar, como horarios,
actividades diarias y normativas del aula.

14. Fomentar proyectos grupales que involucren a nifos de diferentes niveles educativos,
promoviendo asi la interaccion y el aprendizaje conjunto.

En conclusion, las transiciones armonicas son vitales para asegurar un desarrollo educativo
adecuado en los primeros afios de vida escolar. A través de un marco regulatorio solido y
actividades bien planificadas, se busca proporcionar a todos los nifios un inicio exitoso en su
trayectoria educativa.

———
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CAPITULO XI
MODELOS EDUCATIVOS FLEXIBLES, EDUCACI()N TECNICA Y PRINCIPIOS
DE LA INCLUSION EDUCATIVA

“Se modesto, respetuoso de los demas, y trata de entenderlos”.

Lakhdar Brahimi.
Escritor, miembro operaciones de paz ONU

Articulo 117. Modelo Educativo Aceleracion del Aprendizaje

El modelo de Aceleracion del Aprendizaje es un modelo educativo flexible que
atiende a la poblacion en extra edad, comprendida entre los 10 y los 15 afios de edad que no
ha podido culminar su primaria y le permite a los estudiantes avanzar varios grados en un
afio y superar su desfase edad-grado.

El modelo educativo de Aceleracion del Aprendizaje se sustenta en la pedagogia del éxito
la cual se estructura en los siguientes aspectos:

e FEl fortalecimiento de la autoestima, debido a que los estudiantes de extraedad y
especialmente los que han sufrido desplazamiento han vivido experiencias de
fracaso y desarraigo que requieren ser reparadas y superadas, para movilizar nuevos
aprendizajes.

e La organizacion de proyectos que motivan el interés de los estudiantes, relacionan
los contenidos de diversas areas del conocimiento y producen aprendizajes
significativos.

e El proceso de evaluacion que es entendido como una actividad constante en la que
participa el estudiante como individuo y como miembro de un grupo y el docente,
como facilitador de los aprendizajes.

Articulo 118. Requisitos para acceder al Modelo de Aceleracion del Aprendizaje
(MAA)

e Saber leer y escribir.

e Tener al menos un minimo nivel de comprension de lectura (nivel literal y un
minimo de inferencial).

e Dominar las operaciones matematicas suma y resta al menos con dos cifras.

e No tener ninguna dificultad especial de aprendizaje.

e Estar en situacion de extra edad y en este orden no superar la edad limite permitida
en el modelo.

e Tener disposicion hacia el modelo y compromiso de permanencia en el mismo.

e No haber cursado y terminado el modelo Aceleracion del Aprendizaje.
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e No estar asignado para ingresar a quinto de primaria a menos que lleve mucho
tiempo desescolarizado.

Articulo 119. Promocion de estudiantes en el Modelo de Aceleracion del Aprendizaje
(MAA)

En Aceleracion del Aprendizaje, ademds del aprendizaje de conceptos, se deben
evaluar procesos como trabajo en equipo, convivencia, autoestima, comunicacion asertiva
y, en general, todo lo que respecta al desarrollo de competencias.

A la hora de evaluar competencias es importante considerar que no se trata de
verificar si el estudiante es 0 no competente, sino que se trata de determinar en qué grado lo
es, identificando los avances y debilidades que surjan durante su proceso de aprendizaje.

En el modelo de Aceleracion del Aprendizaje se espera que al final del afio lectivo
todo el grupo sea promovido a sexto grado. Sin embargo, se pueden presentar algunos casos
de estudiantes que no alcanzan los niveles de desempefio esperados para ingresar a la basica
secundaria. Si esto sucede se tendra en cuenta que todos los estudiantes del Modelo deben
ser promovidos en relacion con el Gltimo grado aprobado.

Paragrafo 1. Durante la primera semana de desarrollo institucional, la docente asignada
como titular del modelo flexible de Aceleracion del Aprendizaje implementara una prueba
escrita a los menores aspirantes. La evaluacion se disefiard en atencion a los pre requisitos
del modelo y las caracteristicas contextuales de la poblacion escolar.

Paragrafo 2. En los casos en los cuales se requiera y si el estudiante no supera la edad
limite del modelo, se considerard cursar de nuevo el proceso escolar de Aceleracion del
Aprendizaje, o ser ubicado en grado (4 o 5) de aula regular a fin de favorecer el proceso
académico y/o adaptativo para garantizar promocion.

Paragrafo 3. Atendiendo las disposiciones del Ministerio de Educacion Nacional, el
modelo flexible opera bajo los lineamientos académicos de proyectos. En este sentido, las
dindmicas institucionales de bdasica primaria se acoplaran a dicha novedad con el fin de
integrar de manera positiva escolar con los estudiantes.

Articulo 120. Modelo Educativo Caminar en Secundaria

El modelo Caminar en Secundaria es un modelo educativo flexible que atiende a la
poblacion en extra edad, comprendida entre los 14 y los 16 afos de edad, que no ha logrado
culminar grado sexto y/o séptimo, permitiendo a los estudiantes avanzar varios grados en
un afo y superar su desfase edad-grado.
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El modelo educativo Caminar en Secundaria es una estrategia alternativa orientada a
dar oportunidades de acceso y permanencia a jovenes de basica secundaria del medio rural,
que por circunstancias personales, sociales o economicas han abandonado o estan en riesgo
de desertar del servicio educativo, especialmente por las dificultades que se le presentan al
encontrarse en una situacion de extraedad.

El modelo educativo Caminar en Secundaria se sustenta en el desarrollo humano el
cual se fundamenta en los siguientes aspectos:
a. El desarrollo del pensamiento cientifico, a partir de la formacion en competencias
propias para la iniciacion en las ciencias.
b. La formacion para la interculturalidad, que implica una actitud de valoracidon positiva
hacia la comunicacion entre culturas y hacia la comprension de lo diferente como elemento
enriquecedor a nivel individual y colectivo.
c. La formacion para el desarrollo de la personalidad, a través de los espacios de
socializacion que ofrece la escuela.

A su vez, el modelo educativo Caminar en Secundaria permite el desarrollo de
proyectos pedagdgicos productivos, donde los contenidos, procesos y procedimientos de las
distintas areas curriculares se desarrollan en el contexto de la transformacion productiva, lo
cual permite responder a las necesidades especificas de los estudiantes, vinculando a los
docentes y miembros de la comunidad educativa.

Paragrafo 1. El modelo educativo Caminar en Secundaria se presta en modalidad
presencial de lunes a jueves en el horario de 2:00pm a 6:00pm. en las instalaciones de la
IET Bicentenario, sede principal.

Paragrafo 2. El proceso de evaluacion es entendido como una actividad constante en la
que participa el estudiante como individuo y como miembro de un grupo y el docente,
como facilitador de los aprendizajes, de manera que, los estudiantes progresan a su propio
ritmo y los materiales permiten avanzar dos grados en un afio lectivo.

Articulo 121. Requisitos para acceder al Modelo Caminar en Secundaria

. Haber cursado grado quinto o ser egresado del modelo educativo Aceleracion del
Aprendizaje.
. Estar en situacion de extra edad.
. Tener disposicion hacia el modelo y compromiso de permanencia en el mismo.
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Articulo 122. Promocion de estudiantes en el Modelo Caminar en Secundaria

En Caminar en Secundaria, ademas del aprendizaje de conceptos, se deben evaluar
procesos como trabajo en equipo, convivencia, autoestima, comunicacion asertiva y, en
general, todo lo que respecta al desarrollo de competencias.

Dentro del proceso de evaluacion, se tendrdn en cuenta los conceptos,
procedimientos y actitudes propios de las dareas curriculares, que se consideran
fundamentales de la formacion en bdsica secundaria, determinando en qué grado de
aprendizaje se encuentra el estudiante, identificando los avances y debilidades que surjan
durante su proceso.

En el modelo Caminar en Secundaria se espera que al final del afio lectivo todo el
grupo sea promovido a grado octavo. Sin embargo, se pueden presentar algunos casos de
estudiantes que no alcanzan los niveles de desempefio esperados para lo cual se tendra en
cuenta que todos los estudiantes del Modelo deben ser promovidos en relacién con el
ultimo grado aprobado.

Articulo 123. Educacion Técnica. Se concibe la educacion media técnica como el
proceso de formacion y titulacion como técnico laboral de los estudiantes de grado once
(11), bajo los preceptos normativos del Decreto 1075 de 2015 y el articulo 32 de la ley 115
de 1994.

La formacién técnica se centra en establecer procesos académicos bajo el esquema
de desarrollo integral de competencias y transversalizadas que le facilitaran al estudiante
Bicentenarista su integracion con varias profesiones ofertadas desde la educacion terciaria.
A partir de la expedicion de la Resolucion Numero 005504 del 03 de octubre de 2017, se
formaliz6 la generacion de graduandos técnicos en la institucion educativa.

En este sentido, la articulacion de la Educacion Media (Grados 10° y 11°) con la
formacion Técnica y Tecnologica por ciclos propedéuticos se soporta en la Ley 749 de
2002. Dicho marco normativo le permite a los estudiantes iniciar con su educacion terciaria
desde grado décimo, con el beneficio de adelantar estudios en programas Técnicos
Profesionales.

En la actualidad, la IET Bicentenario ofrece las siguientes lineas de especialidad:

a. Mantenimiento de automatismos industriales

b. Modelado digital

c. Procesos de manufactura

Asi mismo, en virtud de las disposiciones del articulo 32 de la ley 115 de 1994, la
educacion técnica estd dirigida a la formacion calificada en especialidades tales como:
agropecuaria, comercio, finanzas, administracion, ecologia, medio ambiente, industria,
informadtica, mineria, salud, recreacion, turismo, deporte y las demas que requiera el sector
productivo y de servicios. Debe incorporar, en su formacion tedrica y practica, lo mas
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avanzado de la ciencia y de la técnica, para que el estudiante esté en capacidad de adaptarse
a las nuevas tecnologias y al avance de la ciencia.

Paragrafo 1. Proceso de inscripcion en linea técnica. Hacia el segundo semestre del
grado noveno, los estudiantes de secundaria y sus padres de familia participaran de
reuniones informativas en las cuales se detalla los contenidos y propdsitos de los programas
técnicos ofertados. Posteriormente, los estudiantes deberan diligenciar una encuesta virtual
a través de la cual podran optar por dos opciones de la linea técnica de preferencia.
Iniciando grado 10° seglin haya disponibilidad de cupos, se realiza la distribucion de los
estudiantes en las lineas ofertadas.

Paragrafo 2. Evaluacion en linea técnica. Para la evaluacion de la asignatura técnica, en
educacion bésica se contard con el criterio del docente titular para la asignacion de la
valoracion. Para educacion media, dicha valoracion se realizard entre el profesor titular en
conjunto con el instructor SENA, en proporciones 70% y 30% respectivamente. Es
importante resaltar que todos los estudiantes de grado 11° deberan presentar el respectivo
proyecto de investigacion, asi como cumplir con el manual de convivencia del SENA para
lograr la doble titulacion.

Paragrafo 3. Uso de sala de automatizacion industrial. El personal del laboratorio debe
estar debidamente capacitado para realizar sus funciones de manera segura y eficiente. Por
lo mencionado, se deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones: a. Es fundamental
que todos los miembros del grupo conozcan la ubicacion y el uso correcto de los equipos de
seguridad para responder ante cualquier eventualidad; b. Para garantizar la seguridad e
higiene del laboratorio, se prohibe la ingesta de alimentos y bebidas, asi como el uso de
cosméticos; c. El uso de joyas y accesorios puede representar un riesgo eléctrico y, por lo
tanto, estd prohibido dentro del laboratorio; d. La limpieza y el orden son esenciales para
prevenir accidentes y garantizar un ambiente de trabajo seguro y eficiente; e. Evitar correr
en el laboratorio; f. Verificar que los equipos estén apagados y los seccionadores cerradas
al finalizar el trabajo; g. Seguir las recomendaciones de vestuario y otros elementos de
proteccion indicados por el docente.

Paragrafo 4. Uso de la sala de sistemas. Las salas de informdtica son espacios disefiados
para facilitar el aprendizaje, investigacion y el trabajo con herramientas digitales
permitiendo el acceso a software especializado, internet y diferentes dispositivos
electronicos. La Institucion Educativa Técnica Bicentenario cuenta con dos salas de
informatica administradas en convenio con la Universidad Minuto de Dios, las salas estan
organizadas con 20 equipos cada una para 2 estudiantes por estacion de trabajo, los equipos
cuentan con conexion a internet y su direccionamiento y organizacion estd bajo la
responsabilidad del docente del area en la jornada mafiana y en la tarde el docente
solicitante. Para el uso de las salas se debe tener un uso adecuado y pautas a seguir,
asegurando el buen estado de los equipos, las normas bésicas son las siguientes: a. Seguir
las instrucciones del docente a cargo, se toma apuntes de las instrucciones de las
actividades a desarrollar; b. No consumir bebidas y/o alimentos en sala, especialmente el
chicle; c. No jugar en sala, identificar que no son los espacios para dichas actividades; d.
Usar los equipos con cuidado, no golpear el teclado, raton, ni maltratar pantallas; e. Al
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iniciar la clase se debe revisar los equipos para reportar las novedades presentadas; f.
Mantener en buen estado de aseo y organizacién la sala de informatica; g. Al concluir la
clase se debe organizar el sitio de trabajo y apagar el equipo; h. Hacer uso adecuado del
celular y dispositivos electronicos para no interrumpir el desarrollo de clase; i. No
compartir contrasefias ni datos personales con otros usuarios; j. Abstenerse de ingresar a
paginas de contenido inapropiado o visitar sitios web con contenido ofensivo o ilegal, asi
mismo, evitar utilizar redes sociales si no ha sido autorizado por el docente a cargo.

Paragrafo 5. Aulas y Laboratorios especializados (Bilingiiismo). Este espacio fisico se
establece con el fin de fomentar las competencias comunicativas en dos idiomas. Esto
incluye no solo la capacidad de hablar y entender ambos idiomas, sino también de leer y
escribir con fluidez. En este orden, su uso debe promover: 1. Inmersion lingiiistica: Crear
un ambiente donde los estudiantes estén expuestos a ambos idiomas de manera natural y
constante; 2. Enfoque comunicativo: Priorizar la comunicacién efectiva y practica en
situaciones reales; 3. Desarrollo integral: Fomentar no solo el aprendizaje de idiomas, sino
también el desarrollo personal y social de los estudiantes.

El uso y mantenimiento de este espacio es responsabilidad de los docentes y estudiantes
que acuden a ella, dentro del marco de preservacion de todos los espacios escolares. De tal
manera que sus reglas de uso se replican a las detalladas en los literales del paradgrafo 4
establecidos en el presente articulo.

Paragrafo 6. Laboratorios de Biologia, Fisica y Quimica: Los estudiantes y demas
usuarios de los laboratorios de Fisica, Quimica y Biologia deberan cumplir las normas de
seguridad, higiene y comportamiento establecidas para garantizar el adecuado desarrollo de
las practicas pedagdgicas y la prevencion de accidentes. Por lo anterior, se deberan tener en
cuenta las siguientes recomendaciones:

a. Atender en todo momento las orientaciones e instrucciones impartidas por el docente o
responsable del laboratorio.

b. Conocer la ubicacion y el uso adecuado de los elementos y equipos de seguridad
disponibles en el laboratorio para responder oportunamente ante cualquier eventualidad.

c. Mantener una actitud responsable, ordenada y respetuosa durante el desarrollo de las
practicas, evitando juegos, empujones o conductas que puedan generar riesgos.

d. Se prohibe el ingreso y consumo de alimentos, bebidas, chicles o sustancias ajenas a las
actividades académicas dentro del laboratorio.

e. El uso de joyas, accesorios u objetos que puedan representar riesgo durante las practicas
debera evitarse dentro del laboratorio.

f. Utilizar adecuadamente los materiales, instrumentos, reactivos y equipos de laboratorio,
evitando manipularlos sin autorizacion del docente.

g. Mantener el puesto de trabajo limpio y organizado antes, durante y después de cada
practica.

h. Evitar correr o desplazarse innecesariamente dentro del laboratorio.
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i. Informar inmediatamente al docente cualquier accidente, dafio, derrame, ruptura de
materiales o situacion que represente riesgo para la comunidad educativa.

j. Al finalizar la practica, verificar que los equipos, materiales y espacios utilizados queden
en adecuadas condiciones de orden y seguridad.

k. Cumplir con las recomendaciones de vestuario y elementos de proteccion personal
indicados para cada practica de laboratorio.

Art. 124. Marco normativo de educacion inclusiva

La ley General de Educacion, 115 de 1994, expresa que el servicio publico de la
educacion debe cumplir con una funcion social acorde con las necesidades e intereses de las
personas, de la familia y de la sociedad, y que les corresponde al Estado, a la sociedad y a
la familia velar por la calidad de la educacion y promover el acceso a la misma. Es
responsabilidad de la Nacion y las entidades territoriales garantizar su cubrimiento. De
igual manera la ley 1346 de 2009 delimita el compromiso de las entidades publicas ante la
defensa de derechos e igualdad de condiciones en oferta de servicios destinados a personas
en condicion de discapacidad. En este contexto se promulga la ley estatutaria 1618 de
febrero 27 de 2013, cuyo objetivo principal es el de garantizar el pleno ejercicio de los
derechos de las personas con discapacidad.

Bajo esta oOptica la Institucion, asume las disposiciones legales y comprende el proceso
inclusivo desde la clasificacion establecida por el Ministerio de Educacién Nacional en
relacion con los grupos vulnerables prioritarios de atencion, definidos como:

e Las comunidades étnicas.

e Los jovenes y adultos analfabetas.

e Los menores con necesidades educativas especiales (Discapacidades, limitaciones o
con talentos o capacidades excepcionales).

e Los afectados por la violencia (Poblacion en situacion de desplazamiento, menores
desvinculados de los grupos armados al margen de la ley e hijos en edad escolar de
adultos desmovilizados, menores en proteccion del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF).

Asi mismo, la institucidon reconoce que la principal contingencia del proceso inclusivo
es la plena garantia de los derechos humanos fundamentales, de tal manera que tanto el
cuerpo directivo como docente asumira la responsabilidad siempre y cuando se cuente con
el recurso fisico, humano, logistico y accesible pertinente a fin de garantizar el goce de
derechos por parte de la poblacion antes descrita y no incurrir en alteracion de derechos por
accion u omision.

Asi las cosas, la institucion hace alusion a la Carta Magna y a la Jurisprudencia
Nacional, especificamente los mandatos constitucionales (Articulo 13 CPC) y en aras de
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garantizar el efectivo ejercicio y goce de derechos de los menores en condicion de
discapacidad con NEE; se aclara que en caso de no lograr un proceso de adaptabilidad e
inclusion efectiva por dificultades relacionadas con el diagndstico de los menores o
carencia de equipos humanos, fisicos y la logistica requerida para atender la poblacion; sera
necesario remitir el caso a la Secretaria de Educacion Municipal, como ente territorial para
su respectivo manejo en relacion con el proceso de escolarizacion.

La Honorable Corte Constitucional ha delimitado en reiterada jurisprudencia que la
educacion especializada a priori, no puede considerarse un motivo de discriminacion, sino
que por el contrario se constituye como un mecanismo eficaz e idoneo para promover
condiciones de igualdad real y efectiva.

Tal como se observa en sentencia T — 620 de 1999 Magistrado Ponente. Alejandro
Martinez Caballero. En este tipo de situaciones se considera que en caso de que existan
centros educativos especializados y que el menor requiera ese tipo de instruccion, esta
no solo se preferira, sino que se ordenara. En este mismo sentido, el Decreto 2082 de
1996, impuso, a los departamentos, distritos y municipios, la obligacion de organizar
un plan de cubrimiento gradual para la adecuada atencion educativa de las personas
discapacitadas (art. 12).

Finalmente, la institucion en aras de promover los procesos de inclusion en igualdad de
condiciones y para evitar situaciones de desmejora o violacion de derechos fundamentales,
justifica, respalda y fundamenta sus acciones en la normativa nacional vigente y preceptos
normativos de caracter mundial como: El Pacto Internacional de Derechos Econdémicos,
Sociales y Culturales, adoptado por las Naciones Unidas en 1966 y ratificado por el Estado
Colombiano el 29 de octubre de 1969, la Convencidén de los Derechos del Nifio ONU
(1989), ratificada por Colombia mediante la ley 12 de enero de 1991 y la Convencién
Interamericana para la eliminacion de todas las formas de discriminacion contra las
personas con discapacidad OEA (1999) ratificada por la ley 762 de 2002.

Poblaciones sujetas a educacion inclusiva

e Comunidades étnicas

Se consideran comunidades étnicas aquellas que se diferencian en el conjunto de la
sociedad nacional o hegemonica por sus practicas socioculturales, las cuales pueden ser

visibles a través de sus costumbres y tradiciones.

Los grupos étnicos en Colombia estan conformados por: los pueblos indigenas, los
afrocolombianos o afrodescendientes, los raizales y los rRom.
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e Jovenes y adultos analfabetas

Se considera sujetos de atencion educativa las personas adultas o jovenes mayores de
13 afios del sector rural o urbano que no han tenido posibilidad de acceder al servicio
publico educativo o que en su defecto han desertado de la educacion bésica primaria
convirtiéndose en analfabetos.

e Menores con necesidades educativas especiales

Se identifican como poblacién con necesidades educativas especiales las personas que
presentan discapacidad o limitaciones y aquellas que poseen capacidades o talentos
excepcionales. La atencion educativa para personas con limitaciones se fundamenta en los
siguientes principios: integracion social y educativa, desarrollo humano, oportunidad y
equilibrio.

e Poblacion afectada por la violencia

Se han identificado como poblaciones afectadas por la violencia, la poblacion en
situacion de desplazamiento, los menores desvinculados de grupos armados al margen de la
ley e hijos en edad escolar de adultos desmovilizados.

Articulo 125. Ingreso a la institucion educativa de estudiantes con necesidades
educativas especiales permanentes

a. Presentar solicitud de cupo en tramite ordinario para verificacion de cumplimiento
de requisitos.

b. Los padres de familia o acudientes con custodia permanente o transitoria otorgada
por Comisaria de Familia deben presentar el diagnostico reciente, copia de la
historia clinica, historia terapéutica, antecedentes escolares ademds de los
documentos establecidos en el presente Manual de Convivencia.

c. El servicio de orientacion realizard entrevista familiar y evaluacion académica
verificando diagnosticos emitidos por EPS.

d. Firma de un acta de compromiso que delimite deberes y derechos.

Paragrafo 1°. Cuando el docente detecta estudiantes ya matriculados con
Necesidades Educativas Especiales, debera realizar la remisién a Orientacion Escolar
para la respectiva valoracion.

Articulo 126. Derechos de los estudiantes con necesidades educativas especiales

a. El estudiante con NEE gozard de los mismos derechos de sus compafieros, los
cuales estan consignados en el presente Manual de Convivencia.
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b. Ser atendidos y tener un seguimiento especial por parte del servicio de Orientacién
Escolar.

c. Atencién académica a través de flexibilizacion curricular de acuerdo con sus
particularidades de aprendizaje.

d. Flexibilizacion de horario en los casos en que sean necesario de acuerdo con
diagnostico médico.

Articulo 127. Deberes de los padres de los estudiantes con NEE

a. Asistir a las diferentes terapias asignadas por su respectiva EPS.

b. Presentar peridodicamente soportes de la atencion realizada por EPS y / o
instituciones de apoyo.

c. Informar a los docentes acerca de cualquier situacion que afecte el desempefio
escolar de su hijo.

d. Colaborar con tareas y trabajos de refuerzo que se plantean en las diferentes areas y
diferentes apoyos pedagogicos que reciba el estudiante.

e. Acompafiamiento constante a todas las salidas pedagodgicas programadas por la
institucion.

f. Proporcionar a su hijo los materiales necesarios para las actividades realizadas
dentro y fuera de la institucion.

g. Todas las obligaciones contempladas en el acta individual de compromiso firmada
al inicio del afo escolar.

Articulo 128. Funciones del docente de apoyo

De acuerdo con las disposiciones normativas nacionales la asignacion de docente de
apoyo depende de lo establecido por la Secretaria de Educacion. Asi las cosas, se delimitan
sus funciones segiin Decreto 366 de 9 de febrero de 2009.

A nivel pedagogico:

a. Revision y ajuste del PEI con respecto a la inclusion.

b. Creacion de propuestas metodoldgicas, flexibilizacion curricular.

c. Gestionar redes de apoyo con diferentes estamentos de la comunidad.
d. Presentar informe semestral del trabajo realizado.

e. Participar en el Consejo Académico.

Apoyo a compaiieros docentes:
a. Mantener una comunicacion permanente con ellos.

b. Participar en actividades programadas por la institucion.
c. Sensibilizar a la comunidad escolar.
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d. Elaborar con los docentes los protocolos para la ejecucion, el seguimiento y
la evaluacion de actividades.

e. Buscar espacios para realizar seguimientos, adecuacion curricular y
evaluacion constante del proceso.

Apoyo a padres de Familia:

a. Vincular al padre de familia al proceso educativo para contribuir en la
formacion de su hijo.

b. Realizar talleres de capacitacion y formacion.

c. Propiciar espacios de reflexion para encontrar alternativas de solucion a las
situaciones que se presenten.

d. Brindar asesoria y apoyo.

e. Establecer convenios para apoyar procesos familiares.

Apoyo a estudiantes:

a. Realizar valoracion pedagodgica seglin la necesidad educativa.

b. De acuerdo con los datos recogidos en la valoracion realizar los PDI
(Programas de Desarrollo Individual).

Atencion directa en refuerzo pedagogico.

Talleres de sensibilizacion a nivel grupal.

e. Apoyo a estudiantes ambulatorios por su dificil manejo y condicion.

oo

Articulo 129. Funciones de Orientacion Escolar en el ambito de la educacion inclusiva.

El servicio de Orientacion Escolar en el dmbito inclusivo deberd contribuir con el pleno
desarrollo de los educandos en condiciones particulares, ademads los objetivos de su actuar
seran los siguientes:

a. Contribuir con la toma de decisiones individuales, grupales, familiares e
institucionales en torno a los procesos académicos y de integracion social de los
estudiantes con perfil inclusivo.

b. Propiciar la participacion activa de los estudiantes en todos los escenarios escolares.

c. Establecer mecanismos de deteccion, caracterizacion y manejo de estudiantes con
perfil inclusivo.

d. Propender por la creacion de ambientes y gestion mobiliaria o logistica necesaria
para el pleno goce de derechos por parte de los estudiantes en condicion inclusiva.

e. Realizar los seguimientos pertinentes y emitir informes periodicos de acuerdo con la
solicitud de instancias escolares.

f. Ofrecer atencion personalizada a padres de familia, acudientes y docentes que
soliciten el servicio a través de remision escrita.
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g. Implementacion de talleres y asesoria a docentes, padres o estudiantes cuando las
circunstancias lo ameriten.

h. Orientar la construccion de estrategias que permitan una mayor realizacion personal
a los miembros de la comunidad educativa que asi lo requieran.

Articulo 130. Comité de Educacién Inclusiva. Se constituye como un espacio para la
participacion de la comunidad educativa, que tiene competencia para la planeacion,
organizacion, control y ejecucion de estrategias que garanticen la Educacion Inclusiva, con
el objetivo de favorecer la accesibilidad, la permanencia y el mejoramiento de las
condiciones de los estudiantes dentro del entorno escolar.

Articulo 131. Objetivos y Funciones del Comité Institucional de Inclusion. Son
objetivos del Comité de Inclusion: Trabajar para eliminar barreras educativas (actitudinales,
curriculos no flexibles, de aprendizaje, culturales, politicos, entre otros) y crear un entorno
escolar inclusivo seguro y acogedor para todos los estudiantes.

Funciones del Comité de Inclusion:

. Promover los espacios de socializacion de la Politica de Inclusion.
. Realizar seguimiento periodico al reporte de matricula.
. Incorporar el enfoque de Educacion Inclusiva (DUA) en los diferentes documentos
institucionales.
. Realizar seguimiento a PIAR e Informe Anual de Competencias.
. Proponer estrategias de articulacion del PIAR — PMI frente al incumplimiento de
acuerdos.
. Establecer y/o socializar rutas de atencion de la poblacion con enfoque diferencial.
. Ajustar los manuales de convivencia escolar frente a los casos o situaciones que
afecten la seguridad de los integrantes de la comunidad educativa.
. Gestionar procesos de formacion internos con enfoque diferencial.
. Fomentar espacios bajo los lineamientos de la alianza Familia — Escuela.
. Realizar seguimiento a los casos reportados ante el ICFES
. Reportar las necesidades de infraestructura fisica y tecnologica, para el caso de las
L.E. Oficiales.
. Participar en procesos de capacitacion por parte de las organizaciones idoneas en el
trabajo de la poblacion con enfoque diferencial.
. Desarrollar alternativas para el uso de ambientes virtuales accesibles para las
personas con
discapacidad.
. Presentar informe de la gestion realizada a la comunidad educativa, al finalizar el

calendario escolar.
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Integrantes del Comité de Inclusion

Rector de la Institucion Educativa o su delegado, Coordinador Académico, Orientador
Escolar de la Institucion Educativa, Un (1) estudiante representante del gobierno escolar,
Un (1) representante de los estudiantes por poblacion representada (discapacidad,
capacidades o talentos excepcionales, poblacion étnica o migrante, Un (1) representante de
la asamblea padres de familia (escogido por los padres de familia), Un (1) representante de
los padres de familia por poblacion representada (discapacidad, capacidades o talentos
excepcionales, poblacion étnica o migrante, Un (1) representante de los docentes por la
sede principal y uno mas por el conjunto de las demas sedes de la Institucion Educativa.

Funcionamiento del Comité de Inclusion

El Comité tendra minimo una (1) reunion cada tres (3) meses, pudiéndose convocar a
reuniones extraordinarias segln la situacion lo requiera. De la reunion debera elaborarse un
acta de conformacion y las actas de reunion en las que se especifiquen las decisiones y/o los
temas tratados, los compromisos y recomendaciones resultantes, de la cual se debe remitir
copia a la Secretaria de Educacion en los casos que involucren el alcance de la Entidad

Territorial.

f. Utilidad Comité de Inclusion.

. Garantizar y Desarrollar procesos en la I.E.

. Incorporar lineamientos e Invertir en recursos

. Atender a la diversidad

. Mejorar las condiciones de bienestar

. Facilitar la permanencia dentro de la I.LE

. Facilitar la permanencia dentro de la I.LE

. Atendera los casos especiales que estén en contravia de lo legalmente dispuesto o

que afecte en un momento determinado, la integridad de cualquier integrante de la
comunidad escolar

Articulo 131. Estrategias de apoyo académico en basica primaria APOYO ESCOLAR
CONTRAJORNADA

La IET Bicentenario mediante apoyo y direccionamiento de la Secretaria de Educacion
Municipal, desarrolla el programa Hagamos la Tarea el cual brinda apoyo de docentes
especializados para fomentar el adecuado desarrollo de actividades de los estudiantes en
areas basicas del conocimiento.

Articulo 132. Estrategias de apoyo académico en secundaria. CLINICAS
PEDAGOGICAS

Las clinicas pedagogicas son un espacio que se brinda a los estudiantes de las instituciones
educativas oficiales, con bajo rendimiento escolar en las asignaturas fundamentales tales

——— ——
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como matematicas, sociales, ciencias naturales, humanidades, entre otras; para que puedan
alcanzar los aprendizajes basicos de dichas asignaturas y logren superar sus dificultades.

Paragrafo 1. El proceso de acceso a clinicas pedagogicas depende de la disponibilidad de
personal docente designado por el ente territorial. De acuerdo con dicha disponibilidad, se
considera pertinente priorizar asistencia de estudiantes con dificultades académicas
reportados en comisiones de promocion y evaluacion, asi como estudiantes que requieran la
firma de compromisos académicos por bajo rendimiento.

— ———
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CAPITULO XII
HORARIOS, SISTEMA DE ADMISION Y PERMANENCIA DE LOS
EDUCANDOS

“Un derecho no es algo que alguien te da, es algo que nadie te puede quitar”
Ramsey Clark
EX fiscal general de los Estados Unidos

Articulo 133. Matricula

La matricula es el acto que formaliza la vinculacién del estudiante al servicio
educativo, expuesto a renovaciones para cada periodo académico (art. 95, Ley 115/94). El
estudiante, los padres de familia y/o el acudiente aceptan este Manual de Convivencia, los
objetivos y valores que se impulsan a través de todo el trabajo en la institucion; se
comprometen a cumplir y respetar el reglamento, circulares, comunicados, citaciones,
normas y demas disposiciones establecidas por la instituciéon educativa, como también a
cumplir con los compromisos adquiridos y a responder por los dafos causados en las
instalaciones y objetos de la institucion.

Paragrafo 1. El proceso de matricula de estudiantes nuevos se encuentra supeditado a las
disposiciones de cobertura del ente territorial certificado para cada una de las vigencias
escolares. En este orden, desde la institucion educativa se activara protocolo de recepcion a
través de un proceso de entrevista liderado por Orientaciéon Escolar y Coordinacion
Académica a fin de reconocer las trayectorias educativas de los menores a través de una
ficha de identificacion que permitira brindar atencion debida y acorde a las particularidades
de cada estudiante, en el marco de la estrategia institucional “transitar”. Asi mismo, se dara
especial prevalencia a la gestion documental y de antecedentes durante este proceso.

Articulo 134. Condiciones para ser estudiante de la institucion educativa

a. Ingresar voluntariamente a la institucion.

b. Presentar entrevista en Orientacion Escolar. Para la entrevista debe traer copia del
observador del estudiante y ultimo informe académico del afio que estd cursando o
curso.

c. Estar a Paz y Salvo con la institucion de procedencia

d. Presentar la documentacion exigida en la institucion en el momento de la matricula.

e. La matricula debe hacerse en los dias y horas establecidos con presencia del
estudiante y padre de familia y/o acudiente.

f. Los estudiantes de preescolar deben tener cinco (5) afios cumplidos.

e —— ——
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Articulo 135. Pérdida de la calidad de estudiante en la institucion
La calidad de estudiante en la institucion se pierde cuando:

a. El Consejo Directivo después de un andlisis en la convivencia del estudiante y
realizado el debido proceso determina su retiro y pérdida de cupo.

b. El estudiante se retira voluntariamente.

c. El estudiante presente documentos o certificados falsos.

d. El estudiante al finalizar el afio lectivo con matricula en observacion no cumple con
los compromisos adquiridos.

e. Por no promocion consecutiva de dos (2) afios en un mismo grado.

Articulo 136. Requisitos de matricula para estudiantes nuevos de Preescolar, Basica
Primaria, Basica Secundaria y Media Académica.

a. Formulario de matricula diligenciado.

b. Fotocopia documento de identidad del estudiante.

c. Registro civil de nacimiento.

d. Certificado original de notas de cursos anteriores.

e. Carné de vacunas (preescolar — primaria).

f. Fotocopia del SISBEN educativo vigente.

g. Fotocopia documento de los padres y/o acudiente.

h. Fotocopia EPS.

i. Fotocopia de un recibo de servicio publico del lugar de residencia del nucleo
familiar.

j- Seguro estudiantil.

k. Copia del observador del estudiante de la institucion de procedencia.

. Estudiantes en condiciéon de discapacidad deben acreditar diagndstico médico
emitido por EPS.

Articulo 137. Estudiantes antiguos de basica primaria, basica secundaria y media
académica.

a. Diligenciar el formato de prematricula en las fechas establecidas.

b. Formulario de renovacion de matricula.

c. Fotocopia vigente del documento de identidad del estudiante.

d. Fotocopia del SISBEN vigente.

e. Fotocopia del carné de la EPS vigente.

f. Seguro estudiantil actualizado.

g. Estudiantes en condicion de discapacidad deben actualizar el diagndstico médico
emitido por la EPS.
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Articulo 138. Horario de la jornada escolar

La jornada escolar de los estudiantes est4 distribuida de la siguiente manera:
e Preescolar: Inicia a las 7:00 a.m. y termina a las 11:30 am,
e Baésica Primaria: Inicia a las 7:00 a.m. y termina a las 12:00m.
e Basica Secundaria y Media inicia a las 6:45am finalizando a las 1:45 p.m. Una vez a
la semana, los estudiantes de Media Técnica saldran a las 6:00 p.m.
e (Caminar en secundaria: Inicia a las 2:00p.m. y finaliza a las 6:00p.m.

Articulo 139. Permisos

Si un estudiante necesita salir de la institucion en el transcurso de la jornada escolar, el
padre o acudiente debera enviar el permiso por escrito a la coordinacion, en el cual indique: la
hora, la fecha y la justificacion de la salida. La solicitud del permiso debera ser presentada a la
primera hora, para hacer la verificacion pertinente y obtener la respectiva autorizacion de la
salida. En todo caso, los padres se responsabilizaran del estudiante desde el momento de la
salida de la institucion.

e ———
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CAPITULO XIII
IDENTIDAD INSTITUCIONAL Y SENTIDO DE PERTENENCIA

“Los derechos humanos son para todos nosotros en todo momento: seamos quienes seamos y de
donde seamos”

Ban Ki Moon
Ex secretario general de la ONU

Articulo 140. Presentacion personal

La presentacion personal debe responder a las normas de higiene personal y salud
publica que preserve el bienestar de la comunidad. Los estudiantes deben acudir a la
institucion portando los uniformes municipales segin horario establecido y teniendo en
cuenta que el uso de accesorios, joyas, peinados que cubran el rostro o limiten la
visibilidad, e incluso el porte de otros elementos en su atuendo, cabello, cuerpo
(extremidades), pueden generar distractores innecesarios tanto para si mismos como para
otros en el contexto de aula y consecuentemente generar situaciones conflictivas.

Articulo 141. Porte de Uniforme

El estudiante debe portar adecuadamente el uniforme completo, en todos los actos,
celebraciones y actividades propuestas por la institucion. El uniforme se usa sin ningin
accesorio (bufandas, joyas, collares, manillas, candongas, pearcing, expansiones) ni
maquillaje distractor (sombras, delineador, polvos compactos, pestafiina, esmalte, labial, o
escarcha en tonos vistosos).

Articulo 142. Uniforme de diario

Para los estudiantes: camisa blanca de cuello sport y manga corta, pantalon azul

oscuro (no jean) bota recta, cinturén o correa de color azul o negra, zapato de amarrar de
color negro medias oscuras (azules o negras), saco azul oscuro con cuello V segin modelo
municipal, con el escudo de la institucion totalmente cosido al lado izquierdo.
Para las estudiantes: camisa blanca de cuello sport y manga corta, falda escocesa segun
modelo municipal a la altura de la rodilla, media pantaléon blanco, zapatos negros de
amarrar, saco azul oscuro con cuello V y linea delgada alrededor de color roja, con el
escudo de la institucion totalmente cosido al lado izquierdo.

Paragrafo 1°. Las estudiantes embarazadas deben portar el uniforme de educacion fisica
con una camiseta o camibuzo comodo (acorde con su estado), con el escudo de la
institucion debidamente cosido al lado izquierdo.

e —— ——
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Articulo 143. Uniforme de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte

Camiseta de manga corta, blanca, cuello redondo y sin estampados, pantaloneta de color
azul oscura, medias blancas deportivas, tenis blancos, la sudadera azul oscura segin
modelo municipal, el pantalon debe ser bota recta, en ningun caso debe ser entubado. En la
chaqueta debe ir cosido al lado izquierdo el escudo de la institucion.

Paragrafo 1°. Por razones de la inclemencia del clima, se autoriza a los estudiantes vestir
con el uniforme de diario y deportivo, chaqueta de color azul oscuro unicolor sin capota,
con puios y pretina rectos, escudo institucional sobrepuesto en la margen izquierda.

Paragrafo 2°. Los estudiantes de grado 11° podran portar chaqueta distintiva, previa
aprobacion de los padres de familia del grado en la primera asamblea convocada por la
institucion. Una vez sea unificado el disefo y el color, la propuesta debera radicarse en el
Consejo Directivo, para su correspondiente revision y aprobacion definitiva, siempre y
cuando se cumpla con los requerimientos institucionales.

e ———
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CAPITULO X1V
SERVICIOS ESCOLARES

“Cada gran sueiio comienza con un soniador. Siempre recuerda que tienes dentro de ti la fuerza, la
paciencia y la pasion por alcanzar las estrellas y cambiar el mundo”

Harriet Tubman
Defensora de derechos humanos.

Articulo 144. Tienda escolar

El servicio de la tienda escolar se prestara en las sedes San Andrés, San José y Bicentenario
y se tendra en cuenta el siguiente pardmetro en su funcionamiento.

a. Publicacion de la lista de precios de los productos ofertados en la tienda escolar.
Brindar trato respetuoso a todos los usuarios de la Tienda Escolar.

c. Oftrecer a los estudiantes alimentos balanceados, frescos y con fecha de vencimiento
vigente, con precios adecuados.

d. Hacer reclamos respetuosos sobre el servicio ofertado, en caso de presentarse se
direccionaran a través de los representantes al Consejo Directivo.

Articulo 145. Biblioteca escolar

En virtud de las disposiciones de la Ley 1379 de 2010 (art. 2), la biblioteca se define
como la estructura organizativa que, mediante los procesos y servicios técnicamente
apropiados, tiene como mision facilitar el acceso de una comunidad o grupo particular de
usuarios a documentos publicados o difundidos en cualquier soporte. Desde este concepto,
el servicio de biblioteca escolar estara delimitado por las caracteristicas mobiliarias de cada
una de las sedes. En caso de presentarse el espacio adecuado para organizacion, registro y
préstamo de material bibliografico, se procederd a la planeacion logistica de visitas y uso.

Paragrafo 1°. El proceso de préstamo de textos, material bibliografico y material didactico
sera direccionado por docentes jefes de 4area y/o personal autorizado en biblioteca
institucional previo registro detallado del material, tiempo de préstamo y fecha de
devolucion.

Paragrafo 2°. El préstamo y uso de Tabletas o ayudas tecnoldgicas otorgadas por el
Ministerio de Educacién Nacional se realizard previo registro detallado en planilla de
préstamos, especificando docente, grupo, actividad, estado de recepcion y entrega.

e —
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Paragrafo 3°. Desde las funciones docentes, se prevé la potencializacién del desarrollo
académico de los estudiantes, y en este sentido, la biblioteca escolar se propone como
estrategia de atencion a las dindmicas escolares en el marco de las siguientes metas: 1.
Desarrollar y fomentar en nifios y jévenes el habito y el goce de la lectura y del aprendizaje,
y la utilizaciéon de las bibliotecas para toda la vida; 2. Ofrecer oportunidades de
experimentacion en la creacion y el uso de informacion para fines de conocimiento,
comprension, desarrollo de la imaginacion y recreacion; 3. Apoyar a todos los estudiantes
en el aprendizaje y ejercicio de habilidades de evaluacion y empleo de informacion de
cualquier forma, formato o medio de transmision, tomando en cuenta los modos de
comunicacion mas usuales en la comunidad; 4. Organizar actividades que fomenten la
conciencia y la sensibilidad cultural y social; 5. Difundir el concepto de la necesidad de la
libertad intelectual y del acceso a la informacion para formar ciudadanos eficaces y
responsables y fomentar la participacion democratica; 6. Promover el habito de la lectura y
los recursos y servicios de la biblioteca escolar; 7. Potenciar y estimular el uso de material
bibliografico disponible en cada sede a fin de evitar adquisicion de textos por parte de los
nucleos familiares.

Articulo 146. Programa de Alimentacion Escolar (PAE)

El Programa de Alimentacién Escolar PAE es una estrategia que promueve el
acceso y la permanencia de los estudiantes a través de la entrega de un complemento
alimentario durante el tiempo de descanso de los estudiantes, de acuerdo con la
organizacion establecida por la institucion y teniendo en cuenta la modalidad del
complemento alimentario designado a cada sede.

Paragrafo 1°. La alimentacion preparada en sitio se implementa en las sedes donde la
infraestructura cumple con las especificaciones establecidas en la normatividad sanitaria
vigente, permitiendo la preparacion de los alimentos directamente en las instalaciones y
garantizando la calidad e inocuidad de los mismos. El comedor escolar debe presentar
concepto sanitario favorable emitido por la autoridad sanitaria competente.

Paragrafo 2°. La alimentacion Industrializada y/o transportada en caliente se implementa
en las sedes donde la infraestructura no permite la preparacion de los alimentos
directamente en las instalaciones y no garantiza la calidad e inocuidad de los alimentos, por
lo tanto, es necesario suministrar un complemento alimentario listo para consumo,
compuesto por alimentos no procesados (frutas) y alimentos procesados.

Paragrafo 3°. Los alimentos ya sean preparados en sitio, transportados y/o
industrializados, se entregan Unicamente a los estudiantes, bajo ninguna circunstancia
personal docente, administrativo o de servicios podrd apropiarse o consumir dichos
alimentos so pena de incurrir en sanciones disciplinarias estipuladas en la ley 734 de 2002.

——— ——
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Paragrafo 4°. Con respecto a la operacion, la entidad territorial junto con la comunidad
educativa estd encargada de la vigilancia y control del proceso logistico, teniendo como
referencia las siguientes particularidades: a. Capacidad logistica y operativa respondiendo a
la demanda poblacional propia de la institucién; b. Cumplimiento de normativas sanitarias;
c. Calidad nutricional, atendiendo las particularidades de los estudiantes y grupos de edad;
d. Experiencia; e. Certificaciones y personal capacitado; f. Inclusion social y compromiso
con el productor local.

Paragrafo 5°. En atencion a lo dispuesto en el capitulo II articulo 2,1,3,1, numeral 25 de la
Resolucion 3842 de 2022, dentro de las funciones docentes se encuentra participar en el
cuidado de los espacios de alimentacion escolar como actividad formativa de los
estudiantes dentro del establecimiento educativo.

Paragrafo 3°.

Articulo 147. Comité de Alimentacion Escolar (CAE)

El Comité de Alimentacion Escolar CAE tiene como objetivo fomentar la participacion
ciudadana, el sentido de pertenencia y el control social durante la planeacion y ejecucion
del Programa de alimentacién Escolar PAE, para asi optimizar su operatividad y contribuir
a mejorar la atencion de los estudiantes

Articulo 148. Integrantes del Comité de Alimentacion Escolar:

e Rector de la institucién educativa o su delegado.

e Tres (3) Padres o madres de familia.

e Personero estudiantil.

e Dos (2) estudiantes titulares de derecho del Programa.

Paragrafo 1 El establecimiento educativo, en cabeza del rector deberda implementar los
comités con los integrantes antes descritos, si requiere de la participacion adicional de otro
actor, podra proponerla al comité. Se podra invitar al delegado del operador si la situacion
lo amerita.

Articulo 149. Funciones del Comité

e Plantear acciones que permitan el mejoramiento de la operatividad del PAE en la
institucion educativa y socializarlas con la comunidad educativa.

e Participar en la focalizacion de las nifias, nifios y adolescentes titulares de derecho
al PAE, segin las directrices del Lineamiento Técnico Administrativo del
Programa.

e Ser parte activa en los espacios de participacion ciudadana y control social al PAE.

e ——
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e Socializar los resultados de la gestion hecha por el comité a la comunidad educativa
al finalizar el afo escolar.

Realizar seguimiento a aspectos operativos, logisticos, pedagogicos y otros que se
consideren necesarios.

e La toma de decisiones se deberd hacer mediante votaciéon. Todos los participantes
del comité tienen voz y voto para la toma de decisiones.

Articulo 150. Vigencia del CAE

La vigencia del comité sera de un (1) afio escolar teniendo la posibilidad de continuar un
periodo adicional, si es aprobado por la comunidad educativa.

Articulo 151. Normas de Comportamiento en el Restaurante escolar

a. Asistir al comedor en el turno correspondiente, cuando el profesor (a) lo indique,
para evitar congestion e indisciplina en el mismo.
Llegar con puntualidad, acompanados del docente encargado del grupo.
Hacer la fila correspondiente y solicitar los alimentos si los desea comer.
d. Permanecer sentados correctamente en su sitio el tiempo requerido para consumir el
alimento.
e. Procurar consumir todo lo que se ofrece, para asegurar una dieta equilibrada.
f. Hablar con tono de voz moderado.
g. Levantar la mano para llamar la atencion del docente o la persona encargada, con
educacion, sin gesticular exageradamente y sin gritar.
h. Utilizar adecuadamente los cubiertos, platos, vasos, sin hacer ruidos innecesarios
con ellos.
Comer sin prisa, masticando bien los alimentos con la boca cerrada.
Guardar las normas de cortesia y respeto con el personal que labora en el
restaurante.
Ubicar los utensilios en los sitios y recipientes destinados para su recepcion.
Botar los elementos desechables en las canecas destinadas para tal fin.
. Salir del comedor en orden, caminando, en silencio, cuando el profesor lo indique.

e

s

2 T

Articulo 152. Enfermeria. La enfermeria en la institucion educativa es un servicio que se
genera desde la secretaria de educacion del municipio de Funza como parte integral de la
atencion a los estudiantes, ademads de ser engranaje estructural y de servicios orientados a la
atencion en salud preventiva, promocional y/o inmediata en caso de ser requerida. Su
propdsito se centra en la atencion primaria en salud y la creacion de habitos saludables en la
poblacion estudiantil, asi como, la prestacion de apoyo en perfilamiento de control de talla
y peso, recomendaciones y remisiones a entes externos.

e ——
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Es relevante mencionar que los procesos de atencion por parte del servicio de enfermeria al
interior de las instituciones educativas oficiales se encuentran supeditados a la
disponibilidad de personal. En este sentido, al contar con la presencia de una enfermera
asignada en cada sede de la institucion, se promueven servicios de seguimiento en talla,
peso, promocion de habitos saludables, atencion directa de accidentes escolares, afecciones
y/o novedades relacionadas con el bienestar general de los menores estudiantes.

Paragrafo 1. Las novedades de salud de los estudiantes atendidas por el servicio de
enfermeria asignado por el ente territorial deben ser notificadas de manera inmediata a
padres y/o acudientes. Asi mismo, los padres y/o acudientes tienen derecho a conocer el
reporte elevado por la profesional enfermera presente en la institucion.

Articulo 153. Carné escolar

El carné estudiantil identifica al alumno de la institucién y le garantiza el pleno goce de
derechos. Es obligatorio y necesario portar el carné en todo evento o actividad institucional
y no debe ser modificado, alterado o falsificado, toda vez que se constituye como
documento de identificacion personal dentro de la institucion educativa.

Paragrafo 1°. En caso de pérdida, se debera solicitar un nuevo carné y asumir el costo del
mismo.

e —
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CAPITULO XV
COMUNICACION ESCOLAR

“El futuro pertenece a quienes creen en la belleza de sus suerios”.
Eleanor Roosevelt
Primera Dama, diplomadtica y activista estadounidense.

Articulo 154. Medios de comunicacion interna

La comunicacién es un elemento muy importante en la institucion, la cual se realizara
utilizando los siguientes medios:

Las cartas o circulares

Los formatos de salida e inasistencia

Las citaciones a padres de familia y/o acudientes
Consentimientos informados para actividades extracurriculares
Pégina institucional: http://iedbicentenario.edu.co/

o0 o

Paragrafo 1. La agenda escolar o cuaderno comunicador especialmente en las sedes de
basica primaria se constituye como principal herramienta de interaccion con los Padres de
familia. Lo anterior reviste de formalidad las comunicaciones escritas.

Articulo 155. Periodico estudiantil y carteleras informativas

Son medios de comunicacion que permiten a los integrantes de la comunidad educativa estar
informados de las actividades que se desarrollan en la institucion.

En la elaboracién del periddico participa la comunidad educativa orientada por los docentes
del proyecto PILEO, su publicacién se hara por lo menos una vez al afio.

Las carteleras informativas estaran a cargo del personal directivo, docentes de los proyectos
pedagdgicos y personal administrativo de la institucion. En las carteleras se publicaran
aspectos de interés general para la comunidad educativa.

Articulo 156. Circulares institucionales

Son los documentos de comunicacion interna o externa que permiten dar a conocer a los
miembros de la comunidad educativa las diferentes decisiones y actividades realizadas por
la institucion. Siempre estaran firmadas por las personas cuya competencia esté
determinada por el contenido de la misma circular. Pueden ser de convocatoria colectiva o
individual, o de informacion. Es responsabilidad y obligacion de los estudiantes entregarlas
a los padres o acudientes de manera oportuna y devolver la confirmacion de recibido de la
misma por parte de las familias.

Es prioridad para el desarrollo personal-social y para vivir en comunidad que el cuerpo
humano goce de perfecta salud.

 —— ——
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Articulo 157. Derechos de los estudiantes en relacion con la salud.

a. Recibir atencion oportuna y adecuada cuando se presente un accidente. Por tal
motivo debe portar y presentar el carné del seguro estudiantil de accidentes.

b. Recibir informacion y ayuda por parte de los distintos entes para prevenir el uso de
bebidas alcoholicas, drogas psicoactivas, orientacion sexual o de cualquier otro
problema que pueda afectar la salud fisica y mental de la comunidad educativa.

c. Fumigar en forma periodica y técnica la planta fisica, los campos deportivos y las
zonas verdes de toda la institucidn para hacer control de plagas y asi evitar
enfermedades infectocontagiosas.

d. Gozar de excelente iluminacidn, aireacion y espacio en las aulas de asesoria
pedagogicas y demas dependencias de la institucion.

Paragrafo 1. Es relevante indicar que para efectos del presente apartado se entendera el
accidente escolar como “toda lesion que un estudiante pueda sufrir a causa o en el
desarrollo de actividades escolares que, por su gravedad, traigan como consecuencia
incapacidad o dafio”. Dicha denominacion corresponde a los pronunciamientos de la
secretaria de educacion de Bogota (2022), los cuales son extensivos al territorio nacional en
términos de conceptualizacion.

Paragrafo 2. En garantia de los derechos que asisten a los menores estudiante, la
comunidad educativa tendrd en cuenta el siguiente paso a paso ante la presencia de un
accidente escolar: 1. Evalue la situacion y priorice las acciones inmediatas segun la gravedad de la
lesion; 2. Administre los primeros auxilios segun sea necesario, siguiendo las pautas establecidas; 3.
Si es necesario, llame a los servicios de emergencia; 4. Notifique lo sucedido: Informe a la
enfermera el accidente escolar. Notifique a directivos o docentes y a los padres/acudientes del
estudiante. 5. Explique la situacion presentada: Realice un informe sobre el accidente detallando las
circunstancias, lesiones y acciones tomadas utilizando el formato institucional de accidentes
escolares; 6. Haga un seguimiento: Verifique el bienestar del estudiante y ofrezca apoyo; 7.
Establezca comunicacion telefonica para seguimiento pertinente. Finalmente, revise el incidente
para identificar posibles peligros o areas de mejora e implementar acciones correctivas segun sea
necesario.

Articulo 158. Deberes de los estudiantes en relacion con la salud

Adquirir el seguro de salud y portarlo como documento personal.

Evitar asistir a la institucion cuando presente alguna enfermedad de caracter viral o
infectocontagiosa.

Gestionar las campanas de salud preventiva.

Promover y fomentar la cultura del reciclaje.

Mantener buen aseo y adecuada presentacion personal.

Contribuir con el aseo y mantenimiento de la planta fisica de la institucion.

o e

o Ao
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CAPITULO XVI

DE LA ADQUISICION, REFORMA Y VIGENCIA DEL MANUAL DE
CONVIVENCIA

“No disfrutaremos la seguridad sin desarrollo, no disfrutaremos el desarrollo sin
seguridad, y no disfrutaremos ninguna sin el respeto por los derechos humanos”

Kofi Annan
EXx secretario general de la ONU

Articulo 159. Obligatoriedad de la adquisicion, consulta y aplicacion del presente
manual de convivencia

Todos los integrantes de la comunidad de la [.E.D. Bicentenario, sin excepcion, adquiriran,
consultaran y aplicaran el presente Manual de Convivencia, acatdndolo por conviccion y
compromiso para el sano y pleno desarrollo de la comunidad educativa.

Articulo 160. Reforma del Manual de Convivencia

El Manual de Convivencia podra ser evaluado y ajustado anualmente o antes si asi lo
considera la comunidad educativa, siempre teniendo en cuenta las disposiciones, las normas
legales y la dindmica del Proyecto Educativo Institucional; la aprobacion y adopcion final
del texto la realizaré el Consejo Directivo mediante acuerdo.

Paragrafo 1°. Los ajustes al manual de convivencia 2026 aprobados por el Consejo
Directivo, en relacion a la version anterior fueron los siguientes:

1. Protocolo de seguimiento a faltas tipo I y las reincidencias.

2. Integracion de componentes relacionados con la ciudadania digital (ciber acoso,
uso inadecuado de redes sociales).

Establecer un protocolo en el registro de la asistencia.

Requisitos para inscripcion y eleccion del contralor escolar.

Ajustar el articulo 138 en relacion a la jornada escolar en secundaria.

Establecer el indice para el Manual de Convivencia o numeracion de paginas.

Incluir los laboratorios de Biologia, Fisica y Quimica (Articulo 123) del capitulo
T

RN RS

Generar estrategias que permitan minimizar el ingreso tarde a la institucion y
quede estipulado en el Manual de Convivencia.

Articulo 161. Vigencia

Este Manual de Convivencia tiene vigencia en la instituciéon y en cualquier actividad
académica, cultural, recreativa, regular o extracurricular. Asi mismo, se aplicara fuera de

e —
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las instalaciones cuando los estudiantes representen a la institucion. Cualquier integrante de
la comunidad educativa esta autorizado para velar por su cumplimiento y estara obligado a
acatar lo que aqui se dispone.

El presente Manual de Convivencia rige a partir de la vigencia 2026. Todas las
disposiciones anteriores a éste o que le sean contrarias, quedan expresamente derogadas

———
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